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1  Modulverwaltung

1.1  Programmstart

Starten Sie den Unterrichtsplaner fir Berufsschulen Uber das Programmsymbol auf lhrem Desktop
oder das Startmeni von Windows (Programmgruppe Indiware — Unterrichtsplaner 4 BS).

Nach der Passworteingabe (Standardpasswort: ,schule®) gelangen Sie in die Modulverwaltung.
Tragen Sie zuerst die Grunddaten und gegebenenfalls die Lizenzdaten ein.

Im Schnellmenl <Stundenplan> und <Abiturverwaltung)> kdnnen Sie nun das letzte Projekt / den letz-
ten Jahrgang aufrufen, ein vorhandenes Projekt / einen vorhandenen Jahrgang 6ffnen oder ein neues
Projekt / einen neuen Jahrgang anlegen.

Datei Einstellungen

Letztes Projekt - DemodatenHandbuchUP4BS
Vorhandenes Projekt
Meues Projekt

Indiware Unterrichtsplaner - Modulverwaltung

verwendete todule:

R Stundenplar:
I~ Ahbiturvermaltung

Testberufsschule Sachsen




1.2 Grunddaten

Modulverwaltung; Menii: Einstellungen, Grunddaten

Tragen Sie |hr Bundesland und die an Ihrer Schule vorhandenen Klassentypen ein. Diese werden
fur landesspezifische Einstellungen verwendet (Facher, Stundentafeln, Formulare, Listen).

Grunddaten |£|
Bundesland: ]
| Sachsen j Hilfe

vorhandene Elaszentypen
[ Grundzchulklazsen
Hauptzchulklazzen
Realschulklazzen
Farderschulklasszen

Gymnazialklazzen

<ECE R LR

Gymnaziale Oberstufe

Berifzechulklazzen

<]




1.3 Lizenzdaten

1.3.1 Zeitlizenz

Modulverwaltung; Menii: Datei, Zeitlizenz

Falls Sie das Programm vor dem Kauf testen wollen, besteht die Mdglichkeit einer zeitlich begrenzten
Freischaltung.
Betatigen Sie die Schaltflache Freischalten und Ubermitteln Sie den angezeigten 7-stelligen Prifco-

de einer zur Freischaltung berechtigten Person. lhnen wird eine passende Zahlenkombination ge-
nannt, welche Sie nun eintragen missen.

¢

Bitte beenden Sie den Freischaltdialog nicht vor Eingabe der Nummern. Beim nachsten Versuch
wird ein anderer (zufélliger) Code ermittelt.

Lizenzdaten m

zeitlich begrenzte Freizchaltung

"

ak.
Freizchalten Abbrechen
[ |
freigeschaltet bis: [ Hilfe

?




1.3.2 Registrierung

Modulverwaltung; Menl: Datei, Registrierung

Dieses Formular dient zum Freischalten der einzelnen Programm-Module.

Tragen Sie lhre Offiziellen Schuldaten und den Schulnamen fiir Formulare, Listen und andere
Ausdrucke im Programm ein, und drucken Sie das Registrierungsformular aus. Von Ihrem Service-
partner erhalten Sie dann die benétigten Freischalthnummern fiir die einzelnen Module. Diese geben
Sie Uber die Schaltflachen Freischaken an den jeweiligen Stellen ein.

Im Auslieferungszustand liegen alle Module als unlizenzierte Versionen vor. Durch Eingabe der richti-
gen Lizenznummern werden die Versionen freigeschaltet.

Daten, die bereits in einer zeitlich begrenzten Version (siehe Zeitlizenz) eingetragen wurden, bleiben
natdrlich erhalten.

¢

Bitte tragen Sie die Schuldaten und Lizenznummern genau so ein, wie sie auf dem Registrierungs -
formular zu sehen sind. Die Lizenznummern hangen eindeutig von den eingetragenen Schuldaten
(einschlieRlich des Schulnamens fiir Ausdrucke) ab. Jede nachtréagliche Anderung (Schulname,
Adresse, jedes Leerzeichen) fiihrt dazu, dass die Lizenzdaten nicht mehr giltig sind.

Der 10-stellige Kontrolicode hangt eindeutig von den Schuldaten ab und dient zur Uberpriifung der
identischen Schreibweise von Bildschirm und Registrierungsformular.

Lizenzdaten

Offizielle Schuldaten

Kurd 12345 Kontrollcode:  £2-45-65-27-62 K4

LINdennummer. onroicode: H ébbrechen
Schulhare: |Testbetufsschu|e

Stralte: |MusterstraBe 1 Hilre
PLE /Ot |E|8F"55 Musterhauzen Diucken

Fur Formulare, Listen und andere Auzdrucke im Programnm

Schulnarme: Testberufzzchule

Daten fiir einzelne Maodule

Version Lizenznumnner

Guundlizenz: Freizchalten J
v Lehrersinsatz: Bestellung” Freizchalten ‘
¥ Stundenplan; Bestellung® Freizchalten ‘
v Wertretungsplan: Bestellung” Freizchalten J
v Aufsichtsplan; Bestellung® Freischalten ‘
v Zusatzpaket: Bestellung® Freizchalten ‘
[~ Abitur-/Kursvermaliung: Freischalten J geandert
[~ FKursblockung: Freizchalten ‘
[~ Priifungsplanung: Freizschalten ‘
¥ Netzwerkizenz: Bestellung® Freischaten |

* sofern nicht bereits erworben

Bitte ausdrucken und per E-Mail an service@indiware.de oder per Fax an die 03801/425122.



1.4 Benutzerverwaltung
Modulverwaltung; Menii: System, Benutzerverwaltung

Als Administrator haben Sie die Mdglichkeit, Benutzerrechte fir weitere Anwender zu vergeben.
Um einen neuen Benutzer anzulegen, betatigen Sie die Schaltflaiche = Heu

r 5
Benutzerverwaltung |£|
Benutzer

]

Mame Benutzer

Administrator b aster Hilfe

Gaztzugang Gast

Sekretariat busterfrau

Hel;l Bearbeiten Loschen
)

™
I
=/

Beispiel:

Die Sekretarin soll nur Leserechte fir die Module Stundenplan und Vertretungsplan haben.

Der Benutzer <Master> tragt die Daten wie in der folgenden Abbildung ein.

Beim Starten des Programms wahlt die Sekretarin dann den Benutzer <Musterfrau> aus und gibt
das vom Benutzer <Master> festgelegte Passwort ein.

Sie kann nun die Module Stundenplan und Vertretungsplan aufrufen, ansehen, sogar Daten andern,
diese aber nicht speichern.

-
Benutzerrechte

[ =)
Mame: |Sekretariat [max. 30 Zeichen) Abbrechen
Benutzer: |Musterfrau [max. 15 Zeichen) Hilfe
Pazzwart: i [max. 15 Zeichen]

[~ Benutzer gespert

keine Rechte Lezen Lesen/Schreiben
Stundenplan: i o '@
Wertretungsplanung: { I {

Abiturvenaaltung: i




1.5 Protokolldateien

Modulverwaltung; Menlii: System, Protokolldatei Modulname

In der Protokolldatei wird aufgelistet, wann welcher Nutzer mit dem entsprechenden Modul gearbeitet
hat.

— - DL r_!" %
| LoginSp.bit - Editor EE.L :
Datei Bearbeiten Format Ansicht

14.11.2012 11:22, Login: Master, Indiware (DemodatenHandbuchupP4gs) -

114.11.2012 12:03, Logout: Master, Indiware 5
14.11.2012 14:24, Login: Musterfrau, Indiware (DemodatenHandbuchUP4gs)
14.11.2012 15:01, Logout: Musterfrau, Indiware

14.11.2012 16:11, Login: Master, Indiware (DemodatenHandbuchupP4gs)
14.11.2012 18:00, Logout: Master, Indiware

m

4 b



1.6 Verzeichnisse
Modulverwaltung; Menii: System, Dateiexplorer 6ffnen (Programm- / Daten- / Arbeitsverzeichnis)

Hier 6ffnen Sie die im Unterrichtsplaner 4 fur Berufsschulen verwendeten Verzeichnisse:

I. Programmverzeichnis
In dieses Verzeichnis wurde der Unterrichtsplaner 4 fur Berufsschulen installiert. StandardmaRig ist
dies das Verzeichnis ,C:\Program Files\Indiware\Up4Bs\“ . Sie kdnnen das Zielverzeichnis im In-
stallationsdialog jedoch andern.

II. Datenverzeichnis
»...\Daten\Projekte*” — Verzeichnis der Projekte
»...\Daten\Jahrgaenge* — Verzeichnis der Jahrgange
Das Datenverzeichnis kann in den Netzeinstellungen geandert werden.

lll. Arbeitsverzeichnis
»-\Up4BsTemp*
Beim Offnen eines Projektes / Jahrgangs werden die Daten aus dem Datenverzeichnis in das Ar-
beitsverzeichnis kopiert und beim Speichern aus dem Arbeitsverzeichnis in das Datenverzeichnis.
In den Netzeinstellungen kdnnen Sie das Arbeitsverzeichnis flr den jeweiligen Benutzer einstellen.
Im Netzwerk sollte jeder Benutzer sein eigenes Arbeitsverzeichnis haben, um Uberschreibungen
zu vermeiden. Um die Geschwindigkeit aufrecht zu erhalten, ware es vorteilhaft, das Arbeitsver-
zeichnis lokal einzurichten.



1

.7 Netzeinstellungen

Modulverwaltung; Menti: Einstellungen, Netzeinstellungen

Hier kdnnen Sie das Arbeitsverzeichnis fur den jeweiligen Benutzer eintragen.
Das Datenverzeichnis kann folgendermafien an eine andere Stelle verlegt werden:
(Pfadangaben sind flr Windows 7 — Hinweis *, andere Systeme — Hinweis **)

1.

2.

3.

o o

Kopieren Sie das Datenverzeichnis mit Hilfe der Schaltflache =% in das Benutzerverzeichnis
,C:\Users\Public\Documents\Indiware\Up4Bs\“.

Betéatigen Sie die Schaltflache , um das Datenverzeichnis zu andern. Der Windows-Editor &ffnet
die Datei ,daten.txt” im Systemverzeichnis des Unterrichtsplaners 4.

Tragen Sie den Dateipfad , C:\Users\Public\Documents\indiware\Up4Bs\“ in die erste Zeile ein, und
schlieRen Sie den Editor (Windows 7, Windows Vista — Hinweis ***).

Betatigen Sie die Schaltflache &, um das Datenverzeichnis neu einzulesen. Nun muss Uber dem
Fragezeichen das korrekte Datenverzeichnis angezeigt werden.

Schliel®en Sie den Unterrichtsplaner.

. Offnen Sie den Unterrichtsplaner, und priifen Sie, ob die Lizenzdaten und alle Projekte bzw. Jahr-
gange vorhanden sind.

Nachdem alles wieder einwandfrei funktioniert, kdnnen Sie das alte (nicht mehr bendtigte) Daten-
verzeichnis mit Hilfe der Schaltflache i} 16schen.

d

Sie kdnnen das Datenverzeichnis anschliefiend aus dem Verzeichnis ,,C:\Users\Public\Documents\
Indiware\Up4Bs\“ in ein beliebiges anderes Verzeichnis kopieren. Achten Sie bitte darauf, dass alle
Anwender Vollzugriff auf das neue Verzeichnis haben. Fiihren Sie danach die obigen Punkte 2. bis
6. analog aus.

é
Hinweis * fir Anwender mit Betriebssystem Windows 7 (deutsche Version):
einzutragender Dateipfad: ,C:\Users\Public\Documents\indiware\Up4Bs\*

angezeigter Dateipfad: ,C:\Benutzer\Offentlich\Offentliche Dokumente\Indiware\Up4Bs*

d

Hinweis ** fir Anwender mit Betriebssystem Windows XP, 2000, 2003 (dt.):

einzutragender Dateipfad: ,,C:\Dokumente und Einstellungen\All Users\Dokumente\lndiware\
Up4Bs\”

angezeigter Dateipfad: »,C:\Dokumente und Einstellungen\All Users\Gemeinsame Dokumente\
Indiware\Up4Bs*

Hinweis *** fir Anwender mit Betriebssystem Windows 7, Windows Vista:

Falls beim Speichern der Datei ,daten.txt" ein Fehlermeldung erscheint (z. B. ,Zugriff verweigert"),

gehen Sie folgendermalien vor:

a) Offnen Sie das Windows-Startmenii <Start, Alle Programme, Zubehér>.

b) Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf <Editor> und wahlen den Menueintrag <Als Adminis-
trator ausfiihren>.

c) Im Editor 6ffnen Sie die Datei ,daten.txt" im Systemverzeichnis des Unterrichtsplaners 4 fur Be-
rufsschulen und fahren mit Punkt 3. fort.


file:///C:/Dokumente

1.8 Letztes Projekt / Letzter Jahrgang
Modulverwaltung; Men(i Stundenplan, Letztes Projekt
Modulverwaltung; Menii Abiturverwaltung, Letzter Jahrgang

Hier wird das / der vom Benutzer zuletzt aufgerufene Projekt / Jahrgang angezeigt und per Mausklick
direkt gedffnet.

1.9 Vorhandenes Projekt / Vorhandener Jahrgang

Modulverwaltung; Menii Stundenplan, Vorhandenes Projekt
Modulverwaltung; Menii Abiturverwaltung, Vorhandener Jahrgang

In diesem Fenster werden alle vorhandenen Projekte / Jahrgdnge des Datenverzeichnisses
»...\Daten\Projekte” / ,...\Daten\Jahrgaenge“ angezeigt. Sie kénnen ein vorhandenes Projekt / einen
vorhandenen Jahrgang 6ffnen, umbenennen oder I6schen.

lM Projekt &ffnen hi

), « Uptes » Daten v Proeke <[ bpffsicrer P

| My Organisicren ~ g22 Ansichten ~+ W Neuer Ordner

Name Anderungsdatum Typ
| DemodatenHandbuchUP4BS.spd

Linkfavaoriten

E| Dokurmente

&l Zuletzt besuchte Orte
B Desktop

& Computer
B Bilder
B Musik

[ Zuletzt gedndert

E Suchvergdnge
J, Offentlich

s

Dateiname: - [Projelddatei {*spd) v]

[ Ofinen | [ Abbrechen |

1.10 Neues Projekt / Neuer Jahrgang

Modulverwaltung; Menii Stundenplan, Neues Projekt
Modulverwaltung; Menii Abiturverwaltung, Neuer Jahrgang

Hier wird ein neues Projekt / neuer Jahrgang ohne Daten gedffnet.



1.11 Projekt / Jahrgang speichern
alle Module; Menti: Datei, Speichern
Beim Verlassen des Projektes / Jahrgangs sollten Sie die Daten speichern.

Um die Daten in einem neuen Projekt / Jahrgang abzulegen, geben Sie einen neuen Namen ein.
Der Speicherort ist das Datenverzeichnis.

Sicherungsloopié: ?me gen

Nameﬁ Anderungsdaturm

|| DemodatenHandbuchUP4BS.spd

Linkfavaoriten
Dokumnente

Zuletzt besuchte Orte
Desktop

Computer

Bilder

Musik

Zuletzt gedndert

Suchverginge

E
. 3
=
E
2]
&
3}

Weitere »

Crdner

Dateiname: DemnodatenHandbuchUP4BS.spd

Dateityp: | Sicherungsdatei Stundenplan (*.spd)

= Ordner ausblenden




1.12 Sicherungskopie

alle Module; Menli: Datei, Sicherungskopie

Allgemeine Hinweise:

Die Datensicherung ist ein nicht zu unterschatzender Bestandteil des Unterrichtsplaners. Sie sollte

regelmafig und nach jeder gréReren Anderung der Daten durchgefihrt werden. Benutzen Sie am bes-

ten zwei verschiedene Speichermedien, die Sie abwechselnd verwenden.

Der Verlust nicht gesicherter Daten kann |hnen die Arbeit mehrerer Tage, Wochen oder Monate zu-

nichte machen. Ursachen fiir Datenverlust kdnnen sein:

* Programmfehler im Unterrichtsplaner (die trotz aller Sorgfalt beim Testen nicht auszuschliel3en
sind),

* Programmfehler anderer Programme - insbesondere Windows (Es gibt keine fehlerfreien Program-
me!),

» Stromausfall beim Schreiben der Daten,

» versehentliches Léschen durch den Anwender selbst,

* versehentliches oder mutwilliges Ldschen durch Fremde,

e Computerviren,

« defekte Festplatte (oder andere defekte Hardware),

» Diebstahl des Computers. (Deshalb sollten die Speichermedien an einem anderen Ort aufbewahrt
werden.)

Méochten Sie gesicherte Daten wieder zuriick spielen, so informieren Sie sich im Abschnitt Wiederher-

stellen.

Sie kdnnen die Sicherung auch dazu benutzen, Daten zwischen zwei Computern auszutauschen.

Vorgehensweise:

1. Legen Sie das Speichermedium (z. B. Diskette oder USB-Stick) in das Laufwerk.

2. Aktivieren Sie den MenuUpunkt <Datei, Sicherungskopie>.

3. Im nun erscheinenden Dialogfenster wahlen Sie das Laufwerk aus und betatigen die Schaltflache
<Speichern>.

1.13 Wiederherstellen

alle Module; Menii: Datei, Wiederherstellen

Vorgehensweise:

1. Legen Sie das Speichermedium (z. B. Diskette oder USB-Stick) in das Laufwerk.

2. Aktivieren Sie den Menlpunkt <Datei, Wiederherstellen>.

3. Es werden Ihnen alle auf dem Speichermedium vorhanden Sicherungen angezeigt. Klicken Sie die
gewlinschte Sicherung an, und aktivieren Sie die Schaltflaiche <Offnen>.

d
Die Daten im Arbeitsverzeichnis werden Uberschrieben.




2 Lehrereinsatzplanung

2.1  Kurzbeschreibung

Die Lehrereinsatzplanung hilft Ihnen, den zu haltenden Unterricht auf die zur Verfigung stehenden
Lehrer zu verteilen. Durch die Beachtung der jeweiligen Pflichtstunden und ErmaRigungen sowie die
Aufsummierung der bereits zugeteilten Stunden haben Sie standige Kontrolle Uber den Lehrereinsatz.
Die Zuteilung der Lehrer erfolgt komfortabel per Mausklick. Das Lehrerangebot wird nach Fach- und
Nichtfachlehrern unterschieden.

Durch spezifische Stundentafeln ist der GroRteil des Unterrichts in kiirzester Zeit eingegeben. Klas-
senlbergreifender Unterricht ist genauso unkompliziert vereinbar wie parallel stattfindende Stunden
(Kopplungen).

Vielfaltige statistische Auswertungen runden das Programm ab und lassen sich problemlos ausdru-
cken.

.| Indiware UnterrkhSphmr - Stundenplan 4.07.002 - DemodatenHandbuchlUP485.5p4

|| Datei Stammdaten Unterrichtsverteilung  Stundenplan  Vertretungsplan  Aufsichtsplan

B

Einstellungen Import Export Systern  Drucken Hilfe

Stammdaten Stundenplan - Dateneingabe ] i
- Listen
Schulwochen o o K|E.559I.'I|Bte l
Wochenmerkmale - Lehreriiste |
i Lenrer: 43 - Raumiiste
T . - Fachliste
Klassen Rase = Gruppenliste
(oo Unterrichtsstunden gesamt; 424 - Kopplungsliste
davon ohne Lehrer: 12 - Liste der Wochenmerkmale
Réume davon unverplant: 56 - Statistik der Ermafigungen
Schiiler - Lehreriiste (Einsatzdaten)

- Lehrerliste (Jahresibersicht gemiR Lehrereinsatz)
- Lehrerliste (Jahresibersicht gemdR Plan)

Unterrichtsverte Lt : Schulwoche 1 - KW 36 (03.09.2012)
putig ven R le R ! -~ Lefrerliste (Facher)
giittig bis: Schulwoche 38 - KW 28 (13.07.2013) - Fachlehrerliste

Unterrichtsdatei - Fachverteiung

- Kopplungsidbersicht
- Formulare
- Lehrer Einsatzdaten
Klassenstunden
- Stundenplan Klasse
- Stundenplan Lehrer
- Stundenplan Raum
Stundenplan Schiler
- Wochenplan Klasse
- Wochenplan Lehrer
- Wochenplan Raum
- Gesamtplan Klassen
- Gesamtplan Lehrer
- Gesamtplan Rdume
[=)- Aufsichtsplan
- Lehrerliste Aufsichten
Aufsichtsplan gesamt

Lehrer zuteilen

Stundenplan anzeigen

Vertretungsplan

Vertretungen planen

Aufsichtsplan

Pausenzeiten

Pausenorte

Pausenaufsichten planen

Sachsen Rechte: Schieiben Lizenziert fiir: Testhentsschule



2.2 Eingabe der Stammdaten

Bei der Eingabe der Stammdaten gehen Sie wie folgt vor:

Bearbeiten Sie die Schulwochen.

Bearbeiten Sie die Stundentafeln.
Bearbeiten Sie die Facher.
Bearbeiten Sie die Klassen.
Bearbeiten Sie die Lehrer.
Bearbeiten Sie die Rdume.

O~NOAPL,WN =

2.21 Schulwochen

Bearbeiten Sie die Wochenmerkmale.

Bearbeiten Sie die Abteilungen (falls erforderlich).

Modul Stundenplan; Menli Stammdaten, Schulwochen

Die Schulwochen werden fiir das Vereinbaren von Wochenmerkmalen und im Modul Vertretungs-

plan bendtigt.

Geben Sie mittels Schaltflache %] den Schuljahresbeginn ein.

Zu den Schulwochen zahlen alle Wochen des Schuljahres, in denen an mindestens einem Tag Un-
terricht stattfindet. Sie werden von der ersten Unterrichtswoche an fortlaufend nummeriert, wobei kom-

plett unterrichtsfreie Wochen nicht mitgezahlt werden.

Im Bereich <Schultage> markieren Sie per Mausklick, an welchen Tagen im Schuljahr kein Unterricht

stattfindet (siehe Legende).

Eine komplett unterrichtsfreie Woche kdénnen Sie komfortabel im Bereich <Schulwochen> deaktivie-
ren. Hier werden Ilhnen Kalenderwoche, Datum, Wochentage, an denen Unterricht stattfindet, und

Nummer der Schulwoche angezeigt.

Die Anzahl der Schultage wird automatisch berechnet.

| Schulwochen und unterrichtsfreie Tage

Schulishresbeginn: 0.03.2012 I%

Schultage
2mz |

Schultage: 222

2013

|Sep |Dkt |Nov |Dez Jan [Feb
HFI

1 |5a Mo Do S5a

z i Fr ECINE =
3 [no [ ca

4 |Di Do

5 |Mi Fr Mo
E [Do Sa Di

77 |[Do Sa DI Do [BEMMi
28 [Fr B B Mo Do
23 |5a Mo Do 5a Di

EFDi Fr 68 M
N i Mo Do

Schultag . kein Schultag

Speichern ‘ Beenden Hilfe

S0 S0 Mi

|Mrz |Anr Mai [Jun |Ju| |Aug
Fr Mo HSE o Do
53 Di Do EOWNDI R

Fr Mo Mi Sa

Sa Di Do
Mi  Fr Mo
Mo Do Sa Di
Fr (S8 Mi

Fr Mi Sa
keine Schubwoche . Wochenende

Schulwacher

= [ |5 |

1 38 01.09. 01082012

2 36 030408092012 1
3 37 10.09.-15.09202 =
4 33 1704 -22092M12 K
5 33 2409 29032012 4
£ 40 01.10.-06102012 MoDiDofFr, 5
74 0810.-13102012 3
8 42 15.10.-20102012 7
9 43 221027102012

10 44 290.-0371.2012

1145 05.11.-1011.2012 a
12 46 1211 -17.11.2m2 q
1347 1911 -247112m12 10
14 43 2611.-01.122012 11
15 43 031208122012 12
16 B0 1002 18122012 K]
17 51 1712 22122012 14
18 B2 2412 29722012

19 1 31120501203

20 2 07011201203 15
213 1401 1901 2m3 16
22 4 210126012013 17
23 5 28.01.-02022013 iE]
24 B 040202022013 19
5 7 11.02 16022013 0
25 8 1802 23022013

27 9 25020203203 21
28 10 04.02. 09032013 2
23 11 1103 -1R032M13 ]
30 12 1803 -23032013 24
313 250230032013

32 14 010406042013

32 15 08.04.-13042013 5
34 16 15.04. 20042013 %
3/ 17 220427042013 o7
36 18 29.04.-04.05.2013 Mo.DiDoFr, 28
37 19 0GOS -11.052013 MoDiMi 29
3 20 1306 - 18052013 an
33 21 200525052013 DiMiDeFridl -




2.2.2 Wochenmerkmale

Modul Stundenplan; Menli Stammdaten, Wochenmerkmale

Ein Wochenmerkmal gibt an, in welchen Schulwochen eine bestimmte Klasse (siehe Klassendatei)
bzw. Unterrichtseinheit (siehe Unterrichtsdatei) unterrichtet wird. Es wird fir die Lehrerzuteilung und
fur die Stunden- und Vertretungsplanung bendétigt.

Seite Details

Legen Sie die Wochenmerkmale mittels Schaltflache [ an. Tragen Sie jeweils die Grunddaten Kurz-
form und Langform ein.

Die Kurzform kann bis zu 8 Zeichen lang sein. Wenn Sie sie andern wollen, wahlen Sie den Menii-
punkt <Bearbeiten, Kurzform andern>.

Im Feld Wochen sind die unterrichtsfreien Wochen dunkelgrau und alle anderen zunachst hellgrau
(nicht aktiviert) hinterlegt. Je nach Einstellung erfolgt die Nummerierung nach Schulwochen bzw.
nach Kalenderwochen.

Aktivieren Sie nun per Mausklick alle fir das Wochenmerkmal relevanten Schulwochen (weil3). Die
Anzahl der ausgewahlten Wochen wird darunter angezeigt.

Tragen Sie den Faktor fiir Lehrer zur Berechnung der Lehrereinsatzstunden und den Faktor fiir
Klassen zur Berechnung der Klassenstundenzahl ein. Wenn Sie die Kontrollkastchen dahinter aktivie-
ren, wird der jeweilige Faktor automatisch aus dem Verhaltnis der Anzahl der ausgewahlten Wochen
des Wochenmerkmals zur Anzahl der Schulwochen (flir Wochenfaktoren) (siehe Einstellungen der
Stundenplanung) berechnet.

Bei Bedarf kénnen Sie dem Wochenmerkmal eine Farbe zuordnen.
Mittels Schaltflache =% kdénnen Sie ein vorhandenes Wochenmerkmal kopieren und anpassen.
Falls ein Wochenmerkmal nicht mehr benétigt wird, léschen Sie es mit der Schaltflache 1 .

® | Wochenmerkmale
Datei Bearbeiten Drucken Import Export Hilfe

SRR | @

Ii; | Kurzf. | Langform |

M Details
1 BK1 B ankkaufmann 1. Lehrjahr
2 BK2 Bankkaufmann 2. Lehriaht Kurzfom:
3 BK3 B ankkaufmann 3. Lehrjahr BK3-A
nkkaufrmann 3. Lehriahr
5 BK3E Bankkaufmann 3. Lehrahr Lanagfarm:
5 Do Doppelqualifikation BEG Bankkaufmann 3. Lehrjahr
7 e[l Turnus ungerade
g 1II23 funiscerak: v Schulwoche " Kalenderwoche
10l wastere 1112 13 415 [6 |7 HEEM: 3 1011 [12

13 14 IE15 16 17 18 13 20 B 21 22 23
24 W25 26 27 28 29 20 31 322 32 M 3
36 37 30NN T

E%Wochen

Faktor fiir Lehrer: 0,161 B/37.2 v automatizch berechnen

Faktor fiir Klassen: 0.500 [~ automatizch berechnen
Farbe:
Dietails | Statistik

Datensatz 4 von 10 B34




2.2.3 Stundentafeln

Modul Stundenplan; Menli Stammdaten, Stundentafein

Die Stundentafeln erleichtern Ihnen die Arbeit beim Eintragen der Klassenstunden in die Unterrichts-
datei.

Seite Details

Legen Sie die Stundentafeln mittels Schaltflache ‘[ an. Tragen Sie jeweils die Grunddaten Kurzform
und Langform ein.

Die Kurzform kann bis zu 10 Zeichen lang sein. Wenn Sie sie andern wollen, wahlen Sie den Meni-
punkt <Bearbeiten, Kurzform dndern>.

Im MenUpunkt <Bearbeiten, Fécher sortieren> konnen Sie die Reihenfolge der Facher nach Bedarf
andern. Klicken Sie dazu im Fenster <Fécher sortieren> auf ein Fach und verschieben es mit 4 und
¥ an die gewiinschte Stelle. Bestatigen Sie die Sortierung mit der Schaltfliche <OK>.

Die Kontrollkastchen unter zéhlen dienen zur Uberpriifung der Gesamtstundenzahl, welche lhnen hin-
ter Stunden (oben) angezeigt wird. Fir parallel stattfindende Facher zdhlen Sie nur das obere Fach.
Die Zahlung hat keinen Einfluss auf den Stundenplan und dient nur der Kontrolle.

Das Feld Stufe wird beim Einlesen der Stundentafeln in der Unterrichtsdatei verwendet.

Falls eine Tafel nicht mehr bendtigt wird, Iéschen Sie sie Uber die Schaltflaiche i . Uber den Mendi-
punkt <Bearbeiten, Tafel kopieren> kénnen Sie bei Bedarf sehr schnell eine komplette neue Stunden-
tafel anlegen.

Sie konnen die Stundentafeln auch aus einer Textdatei einlesen.

| Stundentafeldatei |Ml‘
D Export Extras Hilfe
N -
l Aimel ] H
2 AmeZ Anlagenmechaniker S anitar-, Hei: Kurzform: Langform:
3 Ame3 Anlagenmechaniker 5 anitar-, Hei: Amel Anlagenmechariker 5 anitar-, Heizungs- und Klima 1
4 Amed Anlagenmechaniker S anitar-, Hei:
[} Banlk1 E ankkauffrau/mann 1 Shufe: 1 =
3 Bank2 Bankkauffrau/mann 2
7 Bank3 Eankkauffrau/mann 2 Sl B
8 Bifk3 Benufskiaftiahrer 3 Fach Stunden zdhlen Fach Stunden z3hlen Fach Stunden zahlen
3 BfsFiG Eemnitsfachschule Floristik Gartent 1 De 10 1 F  10fw m AF 13 = = m
10  BGGuS Berufliches Gymnasium 1. Jahr Ge 2 2 - = o g
11 BGT Berfliches Gymnasium 1. Jahr Te 2. |Re/Et | B2t 1 | 11 |wPU | [ 1 | Bt v 20 | B |E: I
12 BGWi Berufliches Gymnasium 1. Jahr W 3 [5k -1 1 |V 12 ite | oz I | [
13 EkA Berufskraftfahrer 1
14 Bk Beriskraftiatrer 2 < ELNEd LNMR T i = d (W 2 I= =i
15 Bko Eeikichin/Koch Forderbereich 5|L1AM |»| 12 |~| ¥ 14 - |\ 2z |= |~
16 Bob2 Objekt- Gebaudebeschichterln Fi
17 Bob3 Objekt-Gebsudebeschichter Fird b Rkt LNbd = i i ol M. 2% = bd M
18 Bikl Biirokauffrausmann 1 7 |LzhaM | - | 1 ¥ 15 - ~| I 25 |= jhd
19 Bik2 Eiirokauffrauimann 2 g L3eM [« |2 | 17 i = om il =
20 Biik3 Biirok auffraudmann 3 : : -
21 Bwal EBentsvorbereitungsjahr 8 |L4aM |~ ]2 bl W T = [ [ L
22 DOIA Doppelqualifikation informationste
23 DOKA D oppelgualifikation kaufmannizck
24 Ehvkl K.aufmann im Einzelhandel und Ve
25 Ehvk2 Kaufmann im Einzelhandel und Ve ~ gl
Datensatz 1 wan 100 Amel
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Modul Stundenplan; Menii Stammdaten, Facher

Facher

Seite Details

Legen Sie die Facher mittels Schaltfliche - an. Tragen Sie die Grunddaten Kurzform und Lang-
form ein.

Die Kurzform kann maximal 10 Zeichen lang sein. Falls Sie sie andern wollen, wahlen Sie den Menu-
punkt <Bearbeiten, Kurzform &ndern>. Uber den Meniipunkt <Bearbeiten, Kurzform ersetzen> kann
sie in allen abhangigen Tabellen durch eine andere, bereits vorhandene ersetzt werden.

Ein nicht mehr benétigtes Fach 16schen Sie mittels Schaltflache fif . Falls es noch in einer abhangigen
Datei vorhanden ist, kommt die entsprechende Fehlermeldung.

Sie konnen die Facher auch aus einer Textdatei einlesen.

Weitere Informationen erhalten Sie im Kapitel Facher (Sp).

rEI Fachdatei | = [[E]] &2 |
Datei Bearbeiten Drucken Import Export  Hilfe
T &
: Langfarm -
1 Ay Allgemeine
2 Ana Anatomie Furzform:
3 App Apparatekunde AL
4 BFR Berfzbezogenes Fachr
5 BG Bezondere Gerichtzbark Langform;
B BS Betriebzzpsteme - .
7 BST Berfz- und Sozialtrainic Alloemeineiwitsehiallskre
g Bad B ankenzpezifizche A Riume:
=) Bl Betriebzwirtzchaftzlehre )
0 ov D aterverarbeitung 1. [B106 - B |BOIB -
11 DT D atenverarbeitungsteck 2 [B104 = 7 |BO17 -
12 Datev Datew
12 De Deutzch 3 |BOO4 - o |Bz204 -
14  Dema Dermatologie 4 |B102 = g |B30d o
15  En Englizch
16 FI¥ Fachbezogene Informat B0 S E S0 i
17 FM Finanzmathematik
12 Fka Fachmathematik
WeL e hepleldbahel irel) I keine anderen R aume zuteilen
20 FR Fachrechnen [auBer wunsch- und Susweichriume der jeweiligen LE)
21 I Informationswerarbeitum
22 nfo Infarmatik
23 KGR F.ozten- und Gebihrenn
24 kR K.anzleikorrespondenz F
25 KM K.anzleimanagement HF ~ M
Datenzatz 1 von 77 AL




2.2.5 Klassen

Modul Stundenplan; Menli Stammdaten, Klassen

Seite Details .

Legen Sie die Klassen mittels Schaltflache -[1: an. Tragen Sie jeweils die Grunddaten Kurzform,
Langform (zur ndheren Spezifizierung), Abteilung, Jahrgangsstufe, Stundentafel, Wochenmerk-
mal, Klassenlehrer, Klassenraum, Stammgebaude und Anzahl der Schiiler ein.

Die Kurzform kann bis zu 8 Zeichen lang sein. Wenn Sie sie andern wollen, wéhlen Sie den Menu-
punkt <Bearbeiten, Kurzform dndern>. Uber den Menlpunkt <Bearbeiten, Kurzform ersetzen> kann
sie in allen abhangigen Tabellen durch eine andere, bereits vorhandene ersetzt werden.

Die Angabe der Stundentafel in der Klassendatei ermdglicht eine schnelle Zuweisung des Unterrichts
in der Unterrichtsdatei.

Falls eine Klasse nicht mehr benétigt wird, I6schen Sie sie mittels Schaltflache T .
Sie kénnen die Klassen auch aus einer Textdatei oder der FuxMedia-Schulerverwaltung einlesen.

Weitere Informationen erhalten Sie im Kapitel Klassen (Sp).

# | Klassendatei
Datei Bearbeiten Import Export Drucken Hilfe

RN | &

Mr. ] Kurzf. 1Jgsl. lAbleiIung
1 Bank10 3w

2 Bank11.1
3

Wiy o Kurzfarmm: Bark12
W

'2 Lanafarrm: Bankkauffrau/mann

Bfskoz11
BoDola
BaD kA
BgGusiz
Bg510
BgS11DIT
Bo511GuS
Bg511'wi

2
Z
1
& ;
0 Abteiung:
1]
]
1]
1]
1]
1]
BgTel2 1] Klassenlehrer:
]
3
2
1
&
&
&
2
1
1
&

Jahrgangzstufe:
Stundentafel:

Wwochenmerkmal:

Bohwi12
Biik10
Biik11
Biikl2
Fris10
Ink10.1
Ink10.2
Ink11
Ink12.1
Ink12.2

Rfall ~  Details | Zeiraster | Statistik

D atensatz 4 von 29 | . |Bank12

Klassenraurn:

Stammgebaude;
mannl.  weibl. FHS-Reife 2. Aush.

Schiller @ ] o o 0 | o

£252538388%¢%




2.2.6 Lehrer

Modul Stundenplan; Menti Stammdaten, Lehrer

Seite Einsatzdaten

Legen Sie die Lehrer mittels Schaltfliche T[i: an. Tragen Sie jeweils die Grunddaten Kurzform, Ge-
schlecht, Nachname, Vorname, Abteilung, Teilzeit, ErmdRigungen/Anrechnungen/Sonstiges,
Abordnungen, Facher, Anzahl der Pflichtstunden laut Arbeitsvertrag und Bemerkung (bei Bedarf
als Gedankenstiitze) ein.

Die Kurzform des Lehrers kann bis zu 4 Zeichen lang sein. Im Hinblick auf den Ausdruck von kompri-
mierten Stundenplanen sollte sie moglichst kurz gewahlt werden. Wenn Sie sie andern wollen, wahlen
Sie den Menlpunkt <Bearbeiten, Kurzform &ndern>. Uber den Meniipunkt <Bearbeiten, Kurzform er-
setzen> kann die Kurzform in allen abhangigen Tabellen durch eine andere, bereits vorhandene er-
setzt werden.

Geschlecht, Nachname und Vorname werden fur das Format der Lehrernamen allgemein und fir
Klassen-/Schulerplane bendtigt. Welches Format allgemein eingestellt ist, erkennen Sie rechts unten .
Die Formate legen Sie im Menu <Einstellungen, Lehrernamen> fest. Dort kdnnen Sie auch wahlen,
ob die Sortierung der Lehrer nach ihrer Kurzform oder ihrem Namen erfolgt.

Fir jeden Lehrer kdnnen bis zu 6 verschiedene ErmaRigungen/Anrechnungen/Sonstiges eingetra-
gen werden. Die angebotenen Kirzel kénnen Uber das Menu <Extras, Erméigungen bearbeiten> an-
gepasst werden. Im Menl <Drucken> erhalten Sie eine Statistik der ErmaRigungen an Ihrer Einrich-
tung.

Die Klasse wird aus der Klassendatei Gbertragen. Die Anzahl der erteilten Stunden und die Lehrer-
stunden selbst werden aus der Lehrerzuteilung Ubernommen. Die Anzahl der zu erteilenden, der
noch zu verplanenden und der Mehrarbeitsstunden wird automatisch berechnet.

Zusatzstunden fiir Vertretungsplanung???

Sie kénnen die Lehrer auch komfortabel aus einer Textdatei, der FuxMedia-Schuilerverwaltung oder
der Schoolexpert-Datenverwaltung einlesen.
Falls ein Lehrer nicht mehr bendtigt wird, ldschen Sie ihn mittels Schaltflache 1 .

Weitere Informationen erhalten Sie im Kapitel Lehrer (Sp).

| Lehrerdatei T i C=Tf0a x
Datei Bearbeiten Extras Import Export Drucken Hilfe
o @ &
Mr. |Kurzf. |Langf0rm |Abteilung -
1 ad Adam, Beate R
2 |Be  |Becker, Emst WA Kurzform: | Ger O mannl. @ weibl  Klasse: Ink10.2Ink12.1
3l Birzen B i Y Machname: |Gerstrer Yomame: (Kt
4 Bio Bille, b arion R
5 De Deckert, Anke BG Abteilung: WY - [T Teilzeit Import-ID:
E Em Emst, Hugo i
NG Feder, Petra Sl ErmabigungensarirechnungendS onstiges:
Sl aemann el 1 [spst |+ [ 1002 [Pk |. [ 1003 <[ oo g . [ om
Gerstrer, Furt A
Gru Gruber, Frieda Wy 5 - 000 g, - 0,00 Abordrungen: 0,00
Hau  Haubold, Hans Wy
Heg  Hegerich. Bettina W fiir folgende Facher einzetzbar:
Her Herwig, Paul Wy or T BETE
Ilg ligner, Lutz Wy 1. + 3 + 5 v 7 +* 3 -
Kli Klingner, Hildegard FST 2 |L3K » 4 LK + E - 8 ~ 10 -
Kun  Kunz, Gabriele R
Kt Kutzcher, Balf BG Einzatzdaten
Ll Ceny eiUdo il Pfichtst It A: | 240005 [ 000 24
Lie Lighich, Thomas BFia
Mau  Mauser, Sven BFi, Ermabigungen/dnrechnungensdbordnungen: 2
Mes  Messer, Amelie Ehd 2u erteilende Stunden: 22
Mie Miemand, llona iy
Nie o e Wy erteilte Stunden: 13.403
M Mthiing, LIF ABU noch zu verplanen: 259 ==» Zuzatzstunden fur Yertretungsplanung: 0.00
Pau  Paulick. Klaus ”
. Mehrarbeit: a
Rei Reimatin, Horst ABU Ay
FRi Fiitter, Renate ABU - _ _
e Roth, Bettina Wiy Bemerkuna: Fachberzichsleiter ndustrie
Spe  Speiing, Bianka BG - - - -
Shr Shicker Flisaheth FST ~  Einsatzdaten | Stundenplan | Zeiraster ZeﬂrasterAufSlchten] Untemcht]

[atensatz 9 von 43 Ger [Gerstner, Kurt]




2.2.7 Réaume

Modul Stundenplan; Menii Stammdaten, Rdume

Seite Details

Legen Sie die Rdume mittels Schaltfliche ‘[¥: an. Tragen Sie jeweils die Grunddaten Kurzform und
Langform ein. Die Kurzform der Rdume kann bis zu 5 Zeichen lang sein. Wenn Sie sie andern wol-
len, wahlen Sie den Meniipunkt <Bearbeiten, Kurzform &ndern>. Uber den Meniipunkt <Bearbeiten,
Kurzform ersetzen> kann die Kurzform in allen abhangigen Tabellen durch eine andere, bereits vor-

handene ersetzt werden.

Sie kénnen die Raume auch komfortabel aus einer Textdatei einlesen.
Falls ein Raum nicht mehr benétigt wird, I6schen Sie ihn mittels Schaltflache i .

Weitere Informationen erhalten Sie im Kapitel Raume (Sp).

1| Raumdatei bearbeiten

(=3 & |

De. En, FMa, L10IK, L1T1E, L1210k, LT3IE. LT1E, LK, L3IE, Lalk, LSIK. |

[auler, wenn Raum alz Wunsch- oder Ausweichraum einer LE

-

[wird kiinftig nicht mehr vensendet]

Datei Bearbeiten Import Export  Hilfe
0 W &
Langform
1 EOO2
2 BOO3 K.urztarm;
3 BO04 B0
4 BOOG
5 BO11  FUR ' Langform:
= BO13  Fubpflegekabinett
7 |BOI4 |Kosmetikkabinel ELIG Y
g BO1Y  Frizeurekabinett
9 BO18  FUR Kosmetik
10 |B103  FUR max. Schilerzahl:
11 B104  FUR
12 B10E  FUR'W max. Gruppenzahl;
13  B203  PC Kahinett =
14 B204  FURWY Gebdude:
15 B209 PC Kahinett _
16 B304  FUR Recht Abteilung:
17 B35  Textverarbeitung kT R T s
18 B309  PC Kabinett
19 B30 | FUR Bank
20 |FFA Sporthalle Feld & Eaamas
il FFE Sporthalle Feld B
22 FFC Sporthalle Feld C
[ keine anderen Facher im B aum
vereinbart wurde)
Detailz | Zeitrazter
D atenzatz 1 von 22

Baoz2




2.2.8 Schiiler

Modul Stundenplan; Menli Stammdaten, Schiiler

Im oberen Fensterbereich der Schiilerdatei werden alle Klassen angezeigt. Wenn Sie eine Klasse per
Mausklick auswahlen, werden links alle Schiler dieser Klasse aufgelistet. Die Informationen im rech-
ten Bereich betreffen den markierten Schiler.

Seite Details

Einen neuen Schiiler der aktuellen Klasse legen Sie mittels Schaltfliche T3 an. Die Klasse wird auto-
matisch Ubernommen. Tragen Sie die Grunddaten Nachname, Vorname, Geschlecht, Religionsun-
terricht und Fremdsprachen ein.

Mit der Schaltflache  Auswahl | kénnen Sie dem Schiiler die Gruppen/Kurse zuweisen, an denen er
beteiligt ist. Zur Auswahl stehen dabei nur die Gruppen/Kurse der Klasse (siehe Kapitel Unterrichtsda-
tei).

] Schiilerdatei bearbeiten |E.H|

Datei  Bearbeiten Import Drucken  Hilfe

Ll @ #

m Bank11 Bank11 Bankl12 Bfskos1 BaDRIZ BaDGK, BoGuS™ Ba510 BgS11C BaS11C BaS11Y BaTelz Bawf12 Buk10 Bukll BuklZ Fris10 Ink10.7 Ink10.2
Ink11  Ink12.7 Ink12.2 Rfal0 Rfa1l Rfal2 Sfa10 Sfall  Sfal2

k= <= == = Klazze Bank10[23]

i e Tten Machhanme: Vornarme:

BT . Arengen Tharmas

1002 Baum, Tim lig Klasse: Tutar KL lehrer:
1003 Bernau, Birgit lig (& mannl. " weibl Bank10 |« llg -
1004 Burkhar, Marlan lig ' :
1005 Edelmann, Anna lig Gruppen/Kurse:  Unterricht: 12 UE / 40 Stunden
1006 Friedrichs. Maria lig Mr. |Fach |St_ |Lehrer |Gruppe -
1007 Gerstner, Madine lig 1 De 2 Pau Bankl0

1008 Hartmann, Christiane lig 2 Sk 3 Win Bank10

1003 Hegewald, limgard lig 3 Z0s 1 Zip Bank10

1010 Homung, Alina lig 4 L3BE. 5 g Bankl10

1011 Hurtig, “oligang llg 5 L4BK |3 Kun |Bank1D

1012 Maiwald, Pascal lig § (L5BK 6 g |BankiD

M3 Messer, Karl lig 7 |BBK [5 |ig Bank10

1014 Nitzold, Leni lig 8 L7EK 5 |lig Bank10

1015 Oberstein, Hedwig lig 3 L8BK. 3 Hau BanklO

1016 Dsterbach. Melanie lig 181 |Z04& 4 Kl Bank10

1017 Otto, Britta lig 182 |Bs&# |2 Kun |BanklO

1018 Pankraz, Lill lig 183 |FM 1 |Kun Bankl0

1019 Plitzke, Ronald lig

1020 Steinert, Elke lig el
1021 Traber, René lig

1022 Uhlmann, Julian lig Auzwahl | gezamt | nach Kursen | direkt | Lazchen |
1023 waldhelm, Lilly lig

Dietails | Stundenplan
[ratensatz 1 won 23 Arensen. Thomas

Die Gruppen/Kurse sind wichtig, um dem Schiler den Unterricht, an dem er teilnimmt, zuzuordnen.
Folgende Schaltflachen stehen daflr zur Verfugung:

e gesamt |: Es erscheint eine Auswahl aller Unterrichtseinheiten der Klasse.

e nach Kursen | Es erscheint eine Auswahl aller Unterrichtseinheiten der Klasse, die entweder keine
oder eine in der Box Gruppen/Kurse befindliche Gruppe besitzen.

o dmkt | Alle Unterrichtseinheiten der Klasse, die entweder keine oder eine in der Box Grup-

pen/Kurse befindliche Gruppe besitzen, werden ohne vorherige Auswahlmoglich-
keit zugeteilt.
e Ldschen|: Die markierte Unterrichtseinheit wird geldscht.

Rechts Uber der Tabelle Unterricht werden die Anzahl der zugewiesenen Unterrichtseinheiten und die
Summe ihrer Stundenzahlen angezeigt.



Um die Unterrichtseinheiten fir alle Schiler moéglichst schnell einzutragen, sollten Sie wie folgt vorge-
hen:

1. Weisen Sie jedem einzelnen Schiller der Klasse mittels Schaltflache  Auswshl | seine Grup-
pen/Kurse zu.

2. Teilen Sie mit dem MenUpunkt <Bearbeiten, Unterricht fiir alle Schiiler der Klasse eintragen>
allen Schilern der Klasse automatisch alle Unterrichtseinheiten der Klasse zu, die keine oder
eine dem jeweiligen Schiller zugehdrige Gruppe besitzen.

3. Betatigen Sie die Schaltflache # oder den Menupunkt <Bearbeiten, Aktuelle Klasse - Unter-
richt auf Schiiler aufteilen - Tabellenansicht>. Sie kdonnen nun die Zuteilung der Unterrichts-
einheiten, die keine Gruppe besitzen aber nicht von allen Schilern besucht werden, korrigie-
ren. Daflr kann es hilfreich sein, die Schiler per Mausklick auf den entsprechenden Spalten-
kopf nach Geschlecht, Religionsunterricht, Fremdsprache 1 oder Fremdsprache 2 zu sortie-
ren. Ubernehmen Sie die Anderungen mit der entsprechenden Schaltflache.

Um den Tutor/Klassenlehrer effektiv einzugeben, verwenden Sie den MenUpunkt <Bearbeiten, Tutor
fiir alle Schiiler der aktuellen Klasse eintragen>.

Sie kénnen die Schiler auch aus der FuxMedia-Schilerverwaltung einlesen.

Seite Stundenplan

Hier sehen Sie den individuellen Plan des Schiilers.

Wenn eine Stunde rot gefarbt ist, handelt es sich um eine Doppelbelegung. Das heil}t, der Schiiler be-
findet sich in zwei parallel stattfindenden Unterrichtseinheiten. Die Ursache ist meist eine falsche Kurs-
zuweisung des Schdlers. Sie sollten diese in jedem Fall prifen.

.| Schiilerdatei bearbeiten |E;M|

Datei Bearbeiten Import Drucken  Hilfe

T i i

m Bank11 Bank11 Bank12 Bfskos1 BoDQI2 BaDOK, BaGus™ BaS10 BaS11C BaS11C BaS11y BaTelz Baw12 Buk10 Bik11 Buk12 Fis10 Ink101 Ink10.2
Ink11 k121 Ink12.2 Rfal0 |Rfa11 FRfal2 Sfa10 Sfall Sfal2

= = e =P Klasze Bank10([23)

Mo i [Hi [Do [Fr |5a
i]
I LBEEK. 20 A De LBEE. L4EE.

1003 Bemau, Birgit lig 2 |FM Z0 A De LEEE Sk
1004 Burkhart, Marlon lig 3 |zas 204 LBEK. L4EE, LEEEK.
1005 Edslmann, Ana lig 4 |Laek Z04 LEBK L4BK LBBK
1006 Friedrichs, Maria lig 5 |L3EK LEBK L7EK Sk LEEK.
1007 Gerstner, Nadine lig & |L3eK LEBK L7EK. Sk LEEE.
1008 Hartmann, Christiane lig 7 |l LEBK L7EK Bk LEBEK.
1003 Hegewald, limgard lig E L3EK, LBEK, L7EK. Bsd L7EK,
010 Hormung. Alina lig q

1011 Hurtig, Woligang lig A0 |

1012 Maiwald, Pazcal lig M1 |

1013 Messer, Karl lig 12 |

1014 Matzold, Leni lig 13 |

1015 Oberstein, Hedwig llg 4 |

1016 Dsterbach. Melanie lig 15 |

1017 Otto, Britta lig 1E |

018 Pankraz, Lil lig 17 |

1019 Plitzke, Fonald lig g |

1020 Steinett, Elke Iig 19 ]

1021 Traher, René Iig 20|

1022 Uhlrmatn, Julian lig

1023 Waldhelm, Lilly lig

Details ; Stundenplan
Datensatz 1 won 23 Arensen. Thomas




2.2.9 Abteilungen
Modul Stundenplan; Menii Stammdaten, Abteilungen
Seite Details

Legen Sie die Abteilungen mittels Schaltflaiche ‘[ an. Tragen Sie jeweils die Kurzform und die Lang-
form ein. Bei Bedarf kdnnen Sie auch eine Farbe zuordnen.

Die Kurzform kann bis zu 10 Zeichen Ia!_ng sein. Wenn Sie sie andern wollen, wahlen Sie den Mend-
punkt <Bearbeiten, Kurzform &ndern>. Uber den Menlpunkt <Bearbeiten, Kurzform ersetzen> kann
sie in allen abhangigen Tabellen durch eine andere, bereits vorhandene ersetzt werden.

Falls eine Abteilung nicht mehr benétigt wird, ldschen Sie sie mittels Schaltflache .

rﬂ Datei der Abteilungen R ==] =
Datei Bearbeiten Hilfe
T i @
Langform

Abteilung Handel- Gastgewerbe Kurzformn:
Ahtelung Berufliche Farderng 2RI
Ahteilung Fachachule flir Technik
Abteilung Berufliches Gymnasium
Abteilung Wirtzchaft Veraltun

Abteilung Elektro Metall

Langform:

Abteilung Agrar Bau Umwelt

Farbe: I:I

Details

Datenzatz 1 von 7 ABL




2.3 Unterrichtsverteilung

Die Unterrichtsverteilung beinhaltet das Anlegen der erforderlichen Unterrichtseinheiten in der Unter-
richtsdatei, die Zuteilung der entsprechenden Lehrer in der Lehrerzuteilung und das Koppeln der Un-
terrichtseinheiten im Kopplungsassistenten.

2.3.1 Unterrichtsdatei

Modul Stundenplan; Menii Unterrichtsverteilung, Unterrichtsdatei

Die Zuweisung des Unterrichts zu einer Klasse wird Ihnen durch den MenlUpunkt <Bearbeiten, Stun-
dentafel einlesen (aus Stundentafeldatei)> (bzw. die Schaltflache (=) erleichtert. Die in der Klassenda-
tei eingetragene Stundentafel wird dann automatisch ausgewahlt. Falls Sie dieses Feld dort nicht
ausgefillt haben, werden lhnen abhangig von der Jahrgangsstufe die passenden Stundentafeln an-
geboten. Wahlen Sie eine Tafel aus, und klicken Sie auf <Einlesen>. Allen Unterrichtseinheiten wird
dabei automatisch das Wochenmerkmal der Klasse zugewiesen.

Mit Hilfe der Schaltflachen &3, I, =3 und T links oben kénnen Sie Unterrichtseinheiten dndern, neu
anlegen, kopieren bzw. I6schen.

Uber den Meniipunkt <Bearbeiten, Klassenstunden Iéschen> kénnen Sie alle Unterrichtseinheiten von
ausgewahlten Klassen (sofern keine weiteren Klassen beteiligt sind) in einem Schritt wieder entfer-
nen. Desweiteren stehen lhnen im MenlU <Bearbeiten> die Funktionen <Klassenstunden libernehmen
(von anderer Klasse)>, <Klassenstunden auf weitere Klassen aufteilen> und <Unterricht mit ungdilti-
gen Klassen I6schen> zur Verfigung.

In der linken Tabelle werden je nach Markierung ™ Kl ¢ Lef" Fa und Auswahl im Feld dahinter alle
Unterrichtseinheiten der gewahlten Klasse, des gewahlten Lehrers oder des gewahlten Faches ange-
zeigt. Bei Klasse erscheint davor zusatzlich die Kurzform des Klassenlehrers. Per Mausklick auf den
Spaltenkopf werden die Unterrichtseinheiten nach dem entsprechenden Datenelement sortiert.

Wenn Sie eine Unterrichtseinheit markieren, werden Ihnen rechts die Informationen dazu angezeigt.

& Unterrichtsdatei |Ml
Datei Bearbeiten Mehrf ingen A Export Drucken E Hilfe
e @ ©
= = = = llg & K Lef” Fa |Banki0 w2 Namer 182

Stunden: 2 v

Fach: Bsd »  Lemfeld:

Lehrer Kun - - -
abweich, Std.: [

Wachenmerkmal:  |BK3
‘wWachen: 0304050607 08091023 24 25

Zip EK3 Bank10 11 Wachen

Faktar flir Letwer: 0,236 11/37.2 v automatizch berechnen
Faktor fiir Klassen: 1.000 114372 [ automatizch berechnen

Fakior fiir Gruppen: | 1.000

Gruppe/Kurs: -

Kopplung:

Klazsan: Bank10

Klazzen hinzufiigen/entfernen |

alle weiteren Klazsen entfermen |

40 Stunden

Unteriichtsvertailung | Stundenplan Zeitraster] Stat\slik]




Seite Unterrichtsverteilung

¢ Nummer: interne Nummer der Unterrichtseinheit (wird vom Programm vergeben)

» Stunden: Ist-Stundenzahl der Unterrichtseinheit (auch halbe Stunden maéglich)

* Fach

* Lernfeld: bei Bedarf eintragen; wird im Formular <Lehrer Einsatzdaten> aufgelistet

* Lehrer: kann komfortabler in der Lehrerzuteilung eingegeben werden; in der Unterrichtsdatei kon-
nen zwei weitere Lehrer zugeordnet werden

* abweich. Std.: Stundenzahl, die dem Lehrer (bzw. den Lehrern) angerechnet wird (nur eintragen,
wenn ungleich Stundenzahl der UE)

*  Wochenmerkmal / Wochen: Per Mausklick in diesen Bereich 6ffnen Sie das Fenster <Unterrichts-
wochen>. Hier kdnnen Sie im Auswahlfeld fir die Unterrichtseinheit ein anderes Wochenmerkmal
eintragen (siehe Tipps).

AuBerdem ist es moglich eine spezielle Wochenfolge (ohne Wochenmerkmal) festzulegen. Dazu
wahlen Sie die Leerzeile aus und aktivieren (weil3) bzw. deaktivieren (grau) die relevanten Schul-
wochen. Je nach Einstellung erfolgt die Nummerierung nach <Schulwochen> bzw. nach <Kalen-
derwochen>. Tragen Sie den <Faktor fiir Lehrer> und den <Faktor fiir Klassen> fest ein bzw. akti-
vieren Sie das jeweilige Kontrollkastchen <automatisch berechnen>. Dann wird das Verhaltnis der
Anzahl der ausgewahlten Wochen der Folge zur Anzahl der Schulwochen (fur Wochenfaktoren)
(siehe Einstellungen der Stundenplanung) eingetragen.

Wird eine spezielle Wochenfolge mehrfach verwendet, sollten Sie ein festes Wochenmerkmal dafiir
anlegen.

Hinter <Wochen> werden die relevanten Schulwochen aufgelistet.

s |-\

Unterrichtswochen

r B
.| Waochenmerkmal auswéhlenlglﬁléj

[ =
ok
‘wiachenmerkmal BK3 - -
Abbrechen Mr.  |Kurzform Langform

Bankkaufmann 3. Lehrjahr

Hife | BK1 Bankkaufmann 1. Lehrjahr
ol RS ) 8] el mcy s BK2 Bankkaufmarn 2. Lehrjahr
W EHNEECEEE | EEEREE BK3 Bankkaufmarn 3. Lehriaht

3
z
3
4
12 14 M5 5 17 13 19 allla 2 23 | 5 (oo D oppelqualifik stion BG
B
7
g
9

24 W25 26 27 28 29 30 31 32 33 M T Turnus ungerade

% 37 B ----------- T2 Turmus gerade

11 Wochen alle

rul

Faktar fiir Lehrer: 0296 11/37.2 ¥ automatizch berechhen
Faktar fiir Klassen: 0,500 I automatizch berechnen

S ¥

* Faktor fiir Lehrer: Faktor zur Berechnung der Einsatzstunden des Lehrers in der Lehrerzuteilung;
wird vom Wochenmerkmal bzw. von der Wochenfolge (ibernommen

* Faktor fur Klassen: Faktor zur Berechnung der Klassenstundenzahl (siehe Formular Klassenstun-
den und Gesamtstundenzahl der Klasse unter der Tabelle); wird vom Wochenmerkmal bzw. von
der Wochenfolge tibernommen

» Faktor fiir Gruppen: Faktor zur Berechnung der Klassenstundenzahl bei Aufteilung der Klasse in
Gruppen (siehe Formular Klassenstunden und Gesamtstundenzahl der Klasse unter der Tabelle)

e  Gruppe/Kurs

* Kopplung: Schaltflache - Aufruf des Kopplungsassistenten (nur in Klassenanzeige mdglich)

* Kilassen: fiir klassenibergreifenden Unterricht Schaltflache <Klassen hinzufiigen/entfernen> bzw.
<alle weiteren Klassen entfernen>; siehe Tipps



(R
Beispiel - Wochenmerkmal, Faktor fiir Lehrer, Faktor fiir Klassen:

Die Klasse Bank10 mit dem Wochenmerkmal BK3 (03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13), dem Fak-
tor fur Lehrer 11/37,2 und dem Faktor fiir Klassen 1,000 (die UE wurden bereits zugewiesen) hat
3 Stunden Sk und 1 Stunde FM pro Woche. Beide Facher sollen ausschliellich doppelstiindig
stattfinden, die dritte Stunde Sk und die eine Stunde FM wochenweise abwechselnd.

Diesen Sachverhalt kdnnen Sie wie folgt abbilden:

1. Legen Sie in der Datei der Wochenmerkmale zwei neue Wochenmerkmale an:
BK3-A (03 05 07 09 11 13), Faktor fiir Lehrer 6/37,2, Faktor fiir Klassen 0,500
BK3-B (04 06 08 10 12), Faktor fiir Lehrer 5/37,2, Faktor fiir Klassen 0,500

2. Andern Sie in der Unterrichtsdatei die UE Sk und FM in:

2 Stunden Sk mit Wochenmerkmal BK3

2 Stunden Sk mit Wochenmerkmal BK3-A

2 Stunden FM mit Wochenmerkmal BK3-B

(B8]

Haufig findet der Sportunterricht nach mannlich und weiblich getrennt statt. Dabei haben die Schile-
rinnen aus zwei parallelen Klassen (z.B. Ink12.1 und Ink12.2) bei einem Lehrer Unterricht und die
Schdler bei einem anderen. Um diesen Sachverhalt effektiv einzugeben, gehen Sie folgendermalien
Vvor:

1. Markieren Sie in der Klasse Ink12.1 die Unterrichtseinheit Sport.
2. Betatigen Sie die Schaltflache <Klassen hinzufiigen/entfernen>.
3. Flgen Sie im nun angezeigten Auswahldialog die Klasse Ink12.2 hinzu. Tragen Sie bei Be-

darf die Gruppe Spm und 0,5 als Faktor fiir Gruppen ein.
Speichern Sie mittels Schaltflaiche H .

Kopieren Sie die Unterrichtseinheit mittels Schaltflache =3.
Tragen Sie fur die Schilerinnen bei Bedarf die Gruppe Spm ein.
Speichern Sie mittels Schaltflaiche H.

Wechseln Sie zur Ansicht der Klasse Ink12.2. Hier sind nun zuséatzlich die beiden Unter-
richtseinheiten Sport (mit Klasse Ink12.1) zu sehen.

9. Léschen Sie die tberflissige urspriingliche Unterrichtseinheit Sport mittels Schaltflache i .

Die Anderungen sind korrekt, wenn fiir jede der beiden Klassen genau zwei Unterrichtseinheiten
Sport angezeigt werden. Im Feld <Klassen> sind jeweils beide Klassen eingetragen.

© N s

Weitere Informationen erhalten Sie im Kapitel Unterrichtsdatei (Sp).

Die Unterrichtseinheiten flir das Berufliche Gymnasium kénnen aus den entsprechenden Jahrgangen
des Moduls Abiturverwaltung Ubertragen werden. Dies wird im Kapitel Kursblockung einlesen (aus
Abiturverwaltung) ausfihrlich beschrieben.



2.3.2 Gruppen

Modul Stundenplan; Menli Stammdaten, Gruppen

In der Gruppendatei befinden sich alle von Ihnen verwendeten Gruppennamen. Die Liste dient ledig-
lich zur Ubersicht. Neue Gruppen sollten in der Unterrichtsdatei angelegt werden.

Eine Gruppe ist eine Menge von Schilern, die gemeinsam eine Unterrichtsstunde bei einem Lehrer
besuchen. Im Normalfall ist das die Klasse selbst. Im Beruflichen Gymnasium werden die Gruppen als
Kurse bezeichnet.

Der Gruppenname dient zur ndheren Kennzeichnung der Unterrichtseinheit. Er ist nicht zwingend er-
forderlich. Verschiedene Unterrichtseinheiten kdnnen denselben Gruppennamen besitzen.

Hinsichtlich des Ausdruckens von Stundenplanen ist es von Vorteil, das Fachkiirzel in den Gruppen-
namen einflieRen zu lassen. Aullerdem sollten Sie den Gruppennamen so kurz wie mdglich wahlen.

B8]

Beispiele fur Gruppen:
Spm (Sport mannlich)
DE1 (Leistungskurs Deutsch 1)
ge2 (Grundkurs Geschichte 2)

2.3.3 Kopplungen
Modul Stundenplan; Menii Stammdaten, Kopplungen

In der Kopplungsdatei befinden sich alle von Ihnen verwendeten Kopplungskennzeichen. Diese
kénnen Sie komfortabel mit dem Kopplungsassistenten anlegen und zuordnen.

In der Kopplungsdatei kénnen Sie bei Bedarf zuséatzlich zu der maximal 8 Zeichen langen Kurzform
(Kopplungskennzeichen) eine Langform eintragen und im MenlU <Bearbeiten> die Kurzform &ndern
oder durch eine bereits vorhandene ersetzen.



2.3.4 Lehrer zuteilen

Modul Stundenplan; Menti: Unterrichtsverteilung, Lehrer zuteilen

Im Formular <Lehrer zuteilen> wird Ihnen im Fenster <Gesamtiibersicht> der in der Unterrichtsdatei
eingetragene Unterricht in tabellarischer Form aufbereitet.

In den Spalten sehen Sie den Unterricht einer Klasse. Die Spaltenkdpfe zeigen die Kurzform der Klas-
se und des Klassenlehrers, die Sollstunden und die noch offenen Sollstunden der Klasse. Uber die
Schaltfliche _Kassenfitern | kénnen Sie auswihlen, welche Klassen angezeigt werden sollen.

In den Zeilen sehen Sie den Unterricht eines Fachs. Die Zeilenkopfe zeigen die Kurzform des Fachs,
die Sollstunden und die noch offenen Sollstunden in dem Fach. Uber die Schaltfliche Facher fitern |
konnen Sie eine Auswahl der Facher vornehmen.

In der Tabelle sehen Sie in den entsprechenden Klassenspalten bzw. Fachzeilen die vereinbarten
Unterrichtsstunden. Sofern die Klasse in dem Fach keinen Unterricht hat, ist die betreffende Tabellen-
zelle grau hinterlegt und ohne Eintrag.

Die Sollstunden der Klasse (bzw. im Fach) errechnen sich als Summe der Stundenzahlen aller ange-
zeigten Unterrichtseinheiten einer Spalte (bzw. Zeile) multipliziert mit dem jeweiligen Faktor fur Klas-
sen und dem Faktor fur Gruppen der Unterrichtseinheit. Dabei werden nur die gefilterten Facher (bzw.
Klassen) berlcksichtigt.

Unterrichtsverteilung b B X
| Datel Bearbeiten Ansicht Einstellungen Drucken  Hilfe
e
e s —————————— =
7| Gesamtibersicht
Sp 0 Warnungen K. Le. Klassen filtern
Inki2.1 Gesamstundensoll: 422 276,129 ﬂ Fadhe an
Wiin noch offen: 7 3,575 _ Fadher fitem | 2] Lehrer [=l=]E=]
Fa/Kl__ Sl Offen__ [Bank10[Bank11[Bank11[Barki2Biskos{Buk10 [Buk11 [Buk12 [Fris10 [Ink10.1[Ink10.2[Ink11_[Inki21[Ink122[Ria10 [Rial = [ UE: Sp k12, 15w (wislket ges.: 1,215
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Die aktuelle Unterrichtseinheit ist rot markiert, der aktuelle Lehrer in anderen Unterrichtseinheiten ist
blau markiert. Sofern alle Stunden einer Klasse/eines Fachs verplant wurden, sind die entsprechen-
den Spalten-/Zeilenkopfe grau gefarbt. Unterricht, der sich bereits im Plan befindet, ist violett gefarbt.
Kommt es durch Lehrerzuteilung zu Doppelbelegungen im Stundenplan, so kénnen Sie sich diese

iber die Schaltflache anzeigen lassen.

Oberhalb der Tabelle werden das Gesamtstundensoll und die gesamten noch offenen Sollstunden al-
ler Klassen und aller Lehrer angegeben. Auch hier werden nur die gefilterten Klassen bzw. Facher be-
ricksichtigt.

Um einer Klasse in einem Fach einen Lehrer zuzuweisen, klicken Sie in die entsprechende Tabellen-
zelle. Im Fenster <Lehrer> werden alle Fachlehrer mit ihren Reststunden angezeigt. AuRerdem ist die
Gesamtsumme der noch zur Verfliigung stehenden Fachlehrerstunden des aktuellen Fachs zu sehen.
Um auch Nichtfachlehrer zu sehen, deaktivieren Sie das Kontrollkastchen <nur Fachlehrer>.

Die Lehrerzuteilung k6nnen Sie allein mit der Tastatur bewerkstelligen. Klicken Sie zuvor mit der Maus
in eine Zelle des Fensters <Gesamttiibersicht>. Mit den Cursortasten bewegen Sie sich in den Zeilen
und Spalten. Wahlen Sie auf diese Weise ein Fach und eine Klasse aus. Drucken Sie den Anfangs-
buchstaben des gewiinschten Lehrers so lange, bis dieser im Fenster <Lehrer> markiert ist. Per En-
ter-Taste teilen Sie den aktiven Lehrer zu. Per Leertaste entfernen Sie diesen wieder.

Daruber hinaus ist es méglich, einen Lehrer per Doppelklick im Fenster <Lehrer> zuzuteilen oder die-
sen mit gedrickter Maustaste aus dem Fenster <Lehrer> an die entsprechende Stelle im Fenster
<Gesamtiibersicht> zu ziehen.

Im Fenster <Einsatzdaten> werden Ilhnen das Deputat des aktiven Lehrers und dessen bereits zuge-
teilter Unterricht angezeigt.

Wird ein Fach in einer Klasse von mehreren Lehrern unterrichtet, so missen in der Unterrichtsdatei
mehrere Unterrichtseinheiten mit diesem Fach eingetragen werden. Im Fenster <Gesamtiibersicht>
sind solche Facher mit einem roten Dreieck gekennzeichnet. Per Doppelklick auf die entsprechende
Zelle wird dort die nachste Unterrichtseinheit angezeigt.

Im Fenster <Stundeninformation> sehen Sie alle Unterrichtseinheiten des Fachs flir die aktuelle Klas-
se auf einen Blick.

Um die Lehrerzuteilung fir ganze Klassen aufzuheben, betétigen Sie den Menipunkt <Bearbeiten,
Zuteilung klassenweise lI6schen>. Im erscheinenden Auswahldialog wahlen Sie die Klassen aus, fur
die die Lehrer auszuplanen sind.

Um einen Lehrer komplett aus der Unterrichtsverteilung zu entfernen, betatigen Sie den Menlpunkt
<Bearbeiten, Zuteilung lehrerweise I6schen>. Wahlen Sie die Lehrer aus, fir die der Unterricht auszu-
planen ist.



2.3.5

Modul Stundenplan; Menti Unterrichtsverteilung, Kopplungsassistent
Modul Stundenplan; Men(i Unterrichtsverteilung, Unterrichtsdatei; Men(i Bearbeiten, Kopplungsassis-
tent (nur in Klassenanzeige méglich)

Modul Stundenplan; Meni Unterrichtsverteilung, Unterrichtsdatei; Schaltfliche hinter Kopplung
(nur in Klassenanzeige méglich)

Kopplungsassistent

Eine Kopplung ist die Verknipfung von zeitgleich stattfindenden Unterrichtseinheiten lber ein be-
stimmtes Kopplungskennzeichen. In der Sekundarstufe Il wird sie als Schiene (oder Band, Leiste)
bezeichnet. Mit dem Kopplungsassistenten konnen Sie diese Verknipfungen komfortabel anlegen.

Im Fenster <Unterricht der Jahrgangsstufe> stellen Sie links oben die gewiinschte Jahrgangsstufe ein.
Beim Einsprung aus der Unterrichtsdatei wird automatisch die der aktuellen Klasse tbernommen.

In der Tabelle werden lhnen alle Unterrichtseinheiten dieser Jahrgangsstufe unter anderem mit den In-
formationen Gruppe und beteiligte Klassen aufgelistet.

Mit der Schaltflache <Fé&cher filtern> und aktiviertem Kontrollkastchen <Filter aktiv> kdnnen Sie die
Anzeige auf ausgewahlte Facher einschréanken. Per Mausklick auf ein Feld der Kopfzeile werden die
Unterrichtseinheiten nach dem entsprechenden Datenelement sortiert. Diese Einstellungen kdnnen fir
das Uberblicken der zu koppelnden Unterrichtseinheiten hilfreich sein.

Um eine neue Kopplung anzulegen, klicken Sie mit der linken Maustaste auf die Spalte <Kopplung>
einer zugehorigen Unterrichtseinheit und im Fenster <Kopplung auswéhlen> auf <neue Kopplung>.
Weisen Sie dieser eine maximal 8 Zeichen lange Kurzform (Kopplungskennzeichen) zu. Das Kennzei-
chen dieser <aktiven Kopplung> erscheint unter der Tabelle. Klicken Sie nun mit der rechten Maustas-
te auf die Spalte <Kopplung> aller weiteren hinzuzufligenden Unterrichtseinheiten. Bei nochmaligem
Anklicken wird die entsprechende Unterrichtseinheit wieder aus der <aktiven Kopplung> entfernt.

Auch spéter kdnnen Sie eine bereits bestehende Kopplung schnell andern, indem Sie sie als <aktive
Kopplung> auswahlen und dann mit der rechten Maustaste wie oben beschrieben arbeiten. Oder Sie
betétigen die linke Maustaste und im Fenster <Kopplung auswahlen> das vorhandene Kopplungs-
kennzeichen bzw. <UE wird aus Kopplung entfernt>.

Gekoppelte Unterrichtseinheiten sind hellblau gekennzeichnet. Wenn Sie in der linken Tabelle eine
dieser Unterrichtseinheiten auswahlen, werden im rechten Fenster der Name und die weiteren betei-
ligten Unterrichtseinheiten der zugehdrigen Kopplung aufgelistet. Mittels Schaltflache i kénnen Sie
sie im Gesamten I6schen.

# | Kopplungsassistent
Datei Drucken Hilfe

Unterricht der Jahrgangsstufe Kaopplung mit zugehiarigem Untericht

Jahrgangsstufe: | 07 -

Iv Filter aktiv Facher fitem

k= e o ] Kopplung:  FS7

F.opplung ‘\ndex |Auto |Nr. |Fach |St. ‘Lehrer |Gruppe
44] EN Wi

o k2 k3 [e4 Jes
Ta

UE

|Fach |St. ‘Lehrer |GruppEJK\asse[n]

TalNF
TalNF
7hINF
7hINF
TclNF
TelNF

F57
F57
F57

aktive Kapplung:

FS¥

122 |EN

373 |INF

7

442 RU
123 FR
138 FR

4 Wi

4 Wi

1 Hof
1 Lem
1 Hof
1 Lem
1 Hof
1

4 Tau
4 Die
4 Pau

Lem  INF2 o
e |

7b 123 |FR 4 Die b
7c 139 |FR 4 Pau 7o
Ta 441 FR 4 Her Ta
Ta 442 AU 4 Tau Vaibic

Ta 7b 7o
7b
Tc

[Sortierung per Mausklick auf Kopfzeile] 4 [ G

[aktive Kopplung direkt eintragen mit rechter Maustaste]
m gesamte Kopplung [dschen




2.4 Datenimport

Die Eingabe der Stammdaten und der Unterrichtseinheiten in der Unterrichtsdatei kann an verschiede-
nen Stellen Gber den Menupunkt <Import> beschleunigt werden.

g
Vor dem Import von Daten sollten Sie immer eine Datensicherung durchfiihren.

241 Import aus anderem Projekt

Modul Stundenplan; Menli Stammdaten, Facher; Menii Import, Import aus anderem Projekt
Modul Stundenplan; Menli Stammdaten, Klassen; Menii Import, Import aus anderem Projekt
Modul Stundenplan; Menti Stammdaten, Lehrer; Menii Import, Import aus anderem Projekt
Modul Stundenplan; Menli Stammdaten, Rdume; Men(i Import, Import aus anderem Projekt

Wahlen Sie im Dateidialog das gewlinschte Stundenplanprojekt aus. Sie kénnen auch eine Siche-
rungskopie von einem externen Datentrager einlesen.

AnschlieRend werden alle Datenséatze der entsprechenden Stammdatendatei des Projektes angezeigt.
Bereits vorhandene sind gelb markiert und werden aktualisiert, falls das entsprechende Kontrollkast-
chen aktiviert ist. Wenn Sie bestimmte Datensatze nicht einlesen bzw. ersetzen wollen, markieren Sie
sie grau (Spalte Nr.), indem Sie mit der Maus auf die entsprechende Zeile klicken. Mit Hilfe der Schalt-
flachen <Alles> und <Nichts> kénnen Sie diese Auswahl beschleunigen.

Mit der Schaltflache <Einlesen> starten Sie den Datenimport.

2.4.2 Import bei Schuljahreswechsel (Versetzung)

Modul Stundenplan; Menli Stammdaten, Klassen; Menii Import, Import aus anderem Projekt — nur
Klassenlehrer (Versetzung)

Modul Stundenplan; Menii Unterrichtsverteilung, Lehrer zuteilen; Meni Import, Lehrerzuteilung aus
anderem Projekt libernehmen (Versetzung)

Offnen Sie im Dateidialog das Stundenplanprojekt des letzten Schuljahres. Sie kénnen auch eine Si-
cherungskopie von einem externen Datentrager einlesen.

Wahlen Sie im folgenden Fenster alle Klassen aus, deren Klassenleiter bzw. Lehrerzuteilung veran-
dert werden darf, und klicken Sie auf <OK>. Bereits bestehende Lehrerzuteilungen bleiben dabei un-
verandert. Bei dem Unterricht, der nicht im Klassenverband stattfindet, wird fiir alle Gruppen nur der
erste gefundene Lehrer UGbertragen.

AR
Bsp. Klassenlehrer: 5a Meier — 6a Meier
Bsp. Lehrerzuteilung: Bio 5a Muller — Bio 6a Miller




2.4.3 Import aus Abitur-/Kursverwaltung

Modul Stundenplan; Menii Stammdaten, Schiiler; Menli Import, Schiiler aus Abiturverwaltung Version
3/4 importieren

Modul Stundenplan; Menii Stammdaten, Schiiler; Ment Import, Schiiler aus Kursverwaltung (Sek. 1)
importieren

Beim Import der Schiiler aus den Modulen Abiturverwaltung und Kursverwaltung (Sek. |) werden ne-
ben den personlichen Daten (Name, Geschlecht, Klasse) auch die Tutoren und die Kurse des Schii-
lers Ubertragen.

Beim Import aus der Abiturverwaltung Version 4 missen Sie das Halbjahr eingeben. Im nun erschei-
nenden Dateidialog wahlen Sie den gewilinschten Jahrgang aus. Es ist auch moglich, eine Siche-
rungskopie von einem externen Datentrager einzulesen.

AnschlieRend werden alle Schiler der Jahrgangsdatei angezeigt. Bereits vorhandene Schiler sind
gelb markiert und werden tberschrieben. Falls Sie gewisse Schiler nicht einlesen bzw. ersetzen wol-
len, markieren Sie sie per Mausklick auf die entsprechende Zeile grau. Mit Hilfe der Schaltflachen <Al-
les> und <Nichts> kdnnen Sie diese Auswahl beschleunigen. Wenn vorhandene Schiler nicht aktuali-
siert sondern zusatzlich angelegt werden sollen, kennzeichnen Sie sie per Mausklick weil3. Mit Hilfe
der Menupunkte <Bearbeiten, Klasse eintragen (ausgewdhlte Schiiler)> bzw. <Bearbeiten, Klasse er-
setzen (ausgewdhlte Schiiler)> kann die Klasse angepasst werden.

Mit der Schaltflache <Einlesen> starten Sie den Datenimport.

¢

Vor dem Einlesen der Daten sollten Sie prifen, ob die Kurzformen der Klassen und Tutoren/Lehrer
in den Modulen Stundenplan und Abiturverwaltung bzw. Kursverwaltung Ubereinstimmen. Achten
Sie bitte auch auf die Gro3- und Kleinschreibung!

Folgende Kurzformen sind nicht identisch: Mei - MEI — mei; 05a - 05A - 5A - 5a.

5| Schiler importieren
e o
Datei Bearbeiten

i

Einlesen
Abbrechen
Hilfe
3 Giitzchaw, Ludwig 12 Ad mad fr1 mul gel gl hiol chz2 phl ethl
4 Ritter, Liam 12 Ad maz en2  lal | geo?  hio3 ch3 phl eth2
5} Mauzer, melie 12 Ri maz frl kul ged geod  hiod chi ph2 ree]
5 Floth, Juliuz 12 ]} deZ endl  lal ku2 gel genl b2  chi el
7 Ebrat, D ominic: 12 llg deZ end2 ol mu2  grwl  geoZ2  bin2  ch3 phl
a Fraft, b arting 12 llg deZ end2 kil geZ geoZ  biod  ch3 el
9 Gerstunger, Catarina 12 llg del fr1 kul ged geo2 | biol ch3 phl ress
10 0Ot Ronald 12 Ri mal g gpal kw2 ge3 geol  bio2 ch2 phZ
11 Thomas, Thomas 12 llg del end2 (| ged geo?  biod ch3 ees
12 Hegerich, Michell 12 ]} del endl  lal mu?  ged hio2  ch3 reed  |ad
13 Carnel, Madine 12 Ri maz  |frl kui ged gz |geo2 bz chi pha
14 Ammer. Benjamin 12 Ri mal spal  kuZ gel agral | ast] bial chl ph
15 Messzer, Philip 12 ]| del enl mLi2 ged geol  biol ch3 ethl
16 Maszau, Lucas 12 al del enl  lal kw2 gel geol  biol chl ethl
17 Ackermann, Marvin 12 DI del end2 ol [an| bio3 ch2 phi ath2 &l
18 Blech, Detley deZ en2?2 i mu2  gel genl b2z  ch2 ethZ
_-----------
[BERRICERAI T e W e s T B e e e T
_----------- | neu
22 Liebich, Oliver al del il mul ged geol | biol ch2 ph2 ethl J S
23 iKlar, Luka | 12 ]} del endl  lal ku2 geol  hiol chl phil eel T
| 3 ' nicht gew.

Schiilerauswahl per Mausklick auf Zeile Sortierung per Mausklick auf Kopfzeile




2.4.4 Kursblockung einlesen (aus Abiturverwaltung)

Modul Stundenplan; Menii Unterrichtsverteilung, Unterrichtsdatei; Menii Import, Kursblockung einle-
sen (Abiturverwaltung Version 4)

Hier lesen Sie den Unterricht bereits vorhandener Jahrgdnge des Kurssystems ein. Die Vorausset-
zung ist, dass im Modul Abiturverwaltung alle Kurse erzeugt und geblockt und die jeweiligen Kurslei-
ter in die Kursdatei eingetragen worden sind.

Im Fenster Schienenbelegung sehen Sie die Ergebnisse der Kursblockung. Uberpriifen Sie diese bit-
te genau! Gehen Sie sicher, dass Sie das richtige Halbjahr einlesen. Dieses ist im Gruppenfeld <Ein-
stellungen> anderbar.

Das Kirzel im Feld <Kopplungsname> wird beim Einlesen durch die zugehoérige Schienennummer er-
weitert. (Steht hier beispielsweise der Eintrag ,12S“, so werden die Kopplungen ,12S1%, ,12S2“ ... ge-
bildet.)

Die ungekoppelten Kurse im gleichnamigen Gruppenfeld werden ohne Schienenzuordnung eingele-
sen, sofern das entsprechende Kontrollkastchen aktiviert ist.

Sollen nur bestimmte Schienen eingelesen werden, so deaktivieren Sie die Kontrollkastchen Gber den
nicht bendtigten Schienen.

' N
Einlesen der Kursblockung / Jahrgangsstufe 12 |£|
Einstellunger ungekoppelts Kurze
Halbjahr: 3 =
T = [ einlezen
kopplungzname:  [125 i]
Schienenbelegung

v v v v v v v v v v v v v v v v v o r o

1251 |1252 |1253 [1254 [1255 [1256 [1257 [1258 [1259 [12810[12511]12512[12513]12514]12515]12516]12517[12518]12519[ 12520 &
bil enl  biel atbl  del  gel  mal  lael  =rl enal phel etl wil zpl frel  erl bifl
bl 12l chel |chl el 2l

gzl

Einlesen Abbrechen Hilfe:




2.4.5 Import aus Textdatei

Modul Stundenplan; Menli Stammdaten, Stundentafeln; Menti Import, Import aus Textdatei

Modul Stundenplan; Menti Stammdaten, Facher; Menii Import, Import aus Textdatei

Modul Stundenplan; Menli Stammdaten, Klassen; Mendi Import, Import aus Textdatei

Modul Stundenplan; Menli Stammdaten, Lehrer; Meni Import, Import aus Textdatei

Modul Stundenplan; Menii Stammdaten, Rdume; Menii Import, Import aus Textdatei

Modul Stundenplan; Menii Stammdaten, Schiiler; Men(i Import, Import aus Textdatei

Modul Stundenplan; Menti Unterrichtsverteilung, Unterrichtsdatei; Meni Import, Import aus Textdatei

Wahlen Sie im folgenden Dateidialog die entsprechende Importdatei aus und geben Sie das Trennzei-
chen ein.

Markieren Sie im Fenster <Importdatei> und im Fenster <Zieldatei> per Mausklick nacheinander die
zusammengehodrigen Datenfelder, aus denen bzw. in die der Inhalt Gbertragen werden soll. Betatigen
Sie jeweils die Schaltflache <Verbinden>. Die Verknupfungen erscheinen im Fenster darunter. Die
Schaltflachen <alle gleichen Namen verbinden>, <alle Verbindungen entfernen> und <Entfernen> (bei
markierter Verbindung) erleichtern Ihnen diese Arbeit.

Wenn Sie auf die Schaltflache <Weiter> klicken, werden lhnen alle Datensatze der Textdatei ange-
zeigt. Bereits vorhandene sind gelb markiert und werden aktualisiert, falls das entsprechende Kontroll-
kastchen aktiviert ist. Wenn Sie bestimmte Datensatze nicht einlesen wollen, markieren Sie sie grau
(Spalte Nr.), indem Sie mit der Maus auf die entsprechende Zeile klicken. Mit Hilfe der Schaltflachen
<Alles> und <Nichts> kénnen Sie diese Auswahl beschleunigen.

Mit der Schaltflache <Einlesen> starten Sie den Datenimport.



2.4.6 Import aus Fuxmedia — Schiilerverwaltung

Modul Stundenplan; Meni Stammdaten, Klassen; Menii Import, Import aus FuxMedia-Schiilerverwal-
tung

Modul Stundenplan; Menii Stammdaten, Lehrer; Menii Import, Import aus FuxMedia-Schiilerverwal-
tung

Modul Stundenplan; Menii Stammdaten, Schiiler; Meni Import, Schiiler aus FuxMedia-Schiilerverwal-
tung importieren

Wahlen Sie im folgenden Dateidialog im gewiinschten Datenbestand die Datei Klassendaten.dat,
Lehrerdaten.dat bzw. Schiilerdaten.dat aus. In welchem Verzeichnis sich Ihr Datenbestand befindet,
konnen Sie in der FuxMedia Software im Menl <Dateien, Datenbestidnde verwalten> auf der Seite
<Umbenennen/Sortieren/Priifen> links unten erkennen. Es ist auch moglich, eine Sicherungskopie
von einem externen Datentrager einzulesen. Sie bendtigen dafir alle Dateien Klassendaten.*,
Lehrerdaten.* bzw. Schiilerdaten.* aus dem entsprechenden Verzeichnis.

Wenn Sie beim Import der Klassen / Lehrer bereits vorhandene Datensatze aktualisieren mdchten,
aktivieren Sie das entsprechende Kontrollkastchen.

Beim Import der Schiiler wahlen Sie rechts die gewlinschten Klassen aus. Links werden lhnen alle
Schuler dieser Klassen angezeigt. Bereits vorhandene Schiler sind farbig markiert und ersetzen die
urspringlichen Schilerdaten. Anhand der verschiedenen Farben (siehe Legende) erkennen Sie, bei
welchen Schiilern die Id oder der Name abweichen. Diese werden dann automatisch korrigiert. Falls
Sie gewisse Schiler nicht einlesen bzw. aktualisieren wollen, markieren Sie sie per Mausklick auf die
entsprechende Zeile grau. Die Schaltflachen <Alles> und <Nichts> erleichtern Ihnen diese Arbeit. Die
Klasse kann Uber die Menipunkte <Bearbeiten, Klasse eintragen (ausgewéhlte Schiiler)> bzw. <Bear-
beiten, Klasse ersetzen (ausgewéhlte Schiiler)> angepasst werden.

Mit der Schaltflache <Einlesen> starten Sie den Datenimport.

Beim Import der Schiiler steht Ihnen auRerdem die Schaltflache <I/d-Abgleich> zur Verfigung, mit
der Sie bei den bereits vorhandenen Schilern die richtige Id aus der Fuxmedia-Schilerverwaltung
Ubernehmen kénnen, ohne die anderen Daten zu verandern.

(Siehe auch Online-Hilfesystem der Indiware-Website http://www.indiware.de/, ID 3003: Wie kann ich
Klassen bzw. Lehrer aus der Fuxmedia-Schilerverwaltung importieren?).

Datei Bearbeiten

flles | Nichts 19 von 27 Schillem gewahit Eiteen ]

Id. [Name |Geschl|Stufe [Klasse « Id-Abgleich ]

10014 Braun, Daniela 5 52 | 4

10015 Demir, Kadrije Ba Abbrechen 1
10016 Dewes. Antje Ba

10017 Heck, Elizabeth
10018 |Heck, Mechthild

Sa Schiilerzahl in Fusxmedia: 185

Klaszen auswahlen ]

n
[+

Ba Sa
5a
Ba
Sa
Sa
Ba

Ba
Ba

Hesse, Lisa-Marie

Hirter, Pascal
Karmer, snja
Lange. Benedikt

Lange, taximilian
Lauerwald. Anna

neu

55 . erzetzen [Id.Mame gleich]

Raabe, Josef

Faabe, Marie-Theres Ba | erzetzen (Id gleich]

tzen [M leich
Fosenthal, Jutta ersetzen (Name gleich]

______ r - nicht gew.

Schiilerauswahl per Mausklick auf Zeile  Sortierung per Mausklick auf Kopfzeile



http://www.indiware.de/hilfe/indihelp.php?page=id3003
http://www.indiware.de/hilfe/indihelp.php?page=id3003
http://www.indiware.de/

2.5

Schuljahreswechsel

Fir die Planung des neuen Schuljahres gibt es zwei grundlegende Vorgehensweisen. Sie kdnnen

1.
2.

ein bestehendes Projekt kopieren und fiir das neue Schuljahr anpassen oder
ein neues Projekt anlegen und verschiedene Daten aus einem vorhandenen Projekt und an-
deren Quellen importieren.

Fir beide Varianten stehen lhnen eine Reihe von Importfunktionen zur Verfligung.

1. Kopie eines bestehenden Projekts

Ponp=

o

11.

12.

13.

14.

15.
16.

Speichern Sie das aktuelle Projekt unter einem neuen Namen ab.

Stellen Sie das neue Schuljahr ein (Menl <Einstellungen, Allgemein>).

Geben Sie die schulfreien Tage ein (Menl <Stammdaten, Schultage>).

Planen Sie den gesamten Stundenplan aus (Menu <Stundenplan, Stundenplan anzeigen>,
MenU <Bearbeiten, Unterricht ausplanen>).

Planen Sie die gesamte Lehrerzuteilung aus (Menl <Unterrichtsverteilung, Lehrer zuteilen>,
MenU <Bearbeiten, Zuteilung klassenweise/lehrerweise I16schen>).

Unterrichtsdatei: Léschen Sie den Unterricht der Sekundarstufe Il und aller nicht mehr bend-
tigten Klassen (Menl <Bearbeiten, Unterricht I6schen - Klassenauswahl>).

Nur Schulen mit gymnasialer Oberstufe:
Unterrichtsdatei: Lesen Sie den Unterricht der Sekundarstufe 1l aus dem Modul Abiturverwal-
tung ein (Menl <Import, Kursblockung einlesen>).

Klassendatei: Léschen Sie nicht mehr benétigte Klassen (8e l6schen, wenn kunftig nur noch
8a bis 8d).
Klassendatei: Legen Sie neu bendétigte Klassen an.

. Klassendatei: Importieren Sie die Klassenlehrer des letzten Schuljahres (Menu <Import aus

anderem Projekt - nur Klassenlehrer (Versetzung)>).

Unterrichtsdatei: Lesen Sie die Stundentafeln der neu angelegten Klassen ein (Menl <Bear-
beiten, Stundentafel einlesen (aus Stundentafeldatei)> bzw. Schaltflache =).

Unterrichtsdatei: Uberpriifen Sie die verbliebenen Stunden, vor allem den Unterricht, der nicht
im Klassenverband stattfindet (Fremdsprachen, Religion, Sport, Wahlpflicht).

Lehrer zuteilen: Importieren Sie die Lehrerzuteilung des letzten Schuljahres (Menl <Import,
Lehrerzuteilung aus anderem Projekt ibernehmen (Versetzung)>).

Lehrer zuteilen: Vervollstandigen und korrigieren Sie die Lehrerzuteilung. Beachten Sie vor al-
lem den Unterricht, der nicht im Klassenverband stattfindet. Dort wird beim Versetzungsimport
nur ein Lehrer Gbertragen.

Uberpriifen Sie alle weiteren Stammdaten auf Gilltigkeit.

Uberpriifen Sie die Datenintegritat (Menl <System, Daten priifen>).

2. Anlegen eines neuen Projekts

1
2.
3

. Legen Sie ein neues Projekt an.

Stellen Sie das neue Schuljahr ein (MenU <Einstellungen, Allgemein>).

. Geben Sie die schulfreien Tage ein (Menl <Stammdaten, Schultage>).

Nur Sachsen:
Importieren Sie die Daten aus Sax-SVS (siehe Online-Hilfesystem der Indiware-Website
http://www.indiware.de/, ID 3004: Wie kann ich Daten aus Sax-SVS importieren?).

Besetzen Sie die Stundentafeldatei und die Fachdatei automatisch vor, indem Sie eine der
beiden 6ffnen.

Importieren Sie das Schulzeitraster (Schalter <Import>), die Facher, Lehrer, Klassen und Rau-
me aus einem vorhandenen Projekt.

Klassendatei: Importieren Sie die Klassenlehrer des letzten Schuljahres (Menl </mport aus
anderem Projekt - nur Klassenlehrer (Versetzung)>).


http://www.indiware.de/hilfe/indihelp.php?page=id3004
http://www.indiware.de/

8. Unterrichtsdatei: Lesen Sie klassenweise die Stundentafeln ein.

Nur Schulen mit gymnasialer Oberstufe:
9. Unterrichtsdatei: Lesen Sie den Unterricht der Sekundarstufe Il aus dem Modul Abiturverwal -
tung ein (Menu <Import, Kursblockung einlesen>).

10.Lehrer zuteilen: Importieren Sie die Lehrerzuteilung des letzten Schuljahres (Menu <Import,
Lehrerzuteilung aus anderem Projekt (ibernehmen (Versetzung)>).

11.Lehrer zuteilen: Vervollstandigen und korrigieren Sie die Lehrerzuteilung. Beachten Sie vor al-
lem den Unterricht, der nicht im Klassenverband stattfindet. Dort wird beim Versetzungsimport
nur ein Lehrer Ubertragen.

12.Uberpriifen Sie alle weiteren Stammdaten auf Gliltigkeit.

13.Uberpriifen Sie die Datenintegritat (Menii <System, Daten priifen>).



3 Stundenplan

3.1 Kurzbeschreibung

Aufbauend auf den Daten der Lehreinsatzplanung versetzt Sie das Stundenplanmodul in die Lage,
den Unterrichtsablauf an Ihrer Einrichtung zu organisieren. Hierbei hilft Innen eine automatische Ver-
planung; es kann aber auch jederzeit manuell auf die Verplanung Einfluss genommen werden. Durch
eine Vielzahl von Vorgabemdglichkeiten kdnnen Sie lhre Wiinsche und Vorstellungen optimal einbrin-
gen.

Unterricht im 14-Tage-Rhythmus und klasseniibergreifende Kopplungen sind natiirlich integriert. Fin-
det der Unterricht in verschiedenen Gebauden statt, werden auch die Laufzeiten fir Lehrer und Klas-
sen beachtet. Besonders wertvoll sind die zahlreichen Informationen beim manuellen Verplanen der
Stunden. Mittels Drag&Drop kann man einzelne Stunden leicht an die gewilinschte Stelle im Plan
transportieren.

Far alle Lehrer, Klassen und Raume sind individuelle Stammdaten und Zeitraster eingebbar. Je nach
Bedarf kbnnen Einzel- oder Gesamtplane in einstellbaren Formaten gedruckt werden.

3.2 Eingabe der Stammdaten

Die Stammdaten der Stundenplanung basieren auf den Daten der Lehrereinsatzplanung. In den
nachfolgend aufgefiihrten Dateien machen Sie weitere Angaben, die fiir das Verplanen des Unter-
richts wichtig sind.

Gehen Sie beim Bearbeiten bitte wie folgt vor:

Schultage

Schulzeitraster

Alternative Zeitraster
Facher

Klassen

Lehrer

Raume

Unterrichtsdatei

Gebaude (falls erforderlich)

O©COoONOGOPAWN-=



3.21 Schultage
Modul Stundenplan; Menii Stammdaten, Schultage

Hier tragen Sie ein, an welchen Tagen im Schuljahr kein Unterricht stattfindet. Per Klick mit der linken

Maustaste auf die entsprechenden Felder andern Sie deren Farbe.

Sofern an Ihrer Einrichtung 14-tdgiger Unterricht stattfindet, vereinbaren Sie hier ebenfalls den Wo-
chenrhythmus. Standardmafig sind nur A-Wochen eingestellt. Um eine A-Woche in eine B-Woche
umzuwandeln (oder umgekehrt), klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen Schultag der ge-

wiinschten Woche.

Die Schultage werden in der Unterrichtsdatei fir das Vereinbaren von Unterrichtswochen und im Mo-

dul Vertretungsplan benétigt. AuRerdem finden sie im Modul Klausurplan Anwendung.

Mit Hilfe der Schaltflichen  Esot | und  Imeon | kénnen Sie die Schultage auslagern bzw. einlesen
und so zwischen den Modulen austauschen. Darliber hinaus steht Ihnen zu Beginn eines neuen
Schuljahres eine Datei mit den bundeslandspezifischen schulfreien Tagen zur Verfligung, die Sie im-

portieren kénnen.

Mittels Schaltflache kénnen Sie sich die Liste der Schulwochen ausdrucken.

Schultage

[Das Schuljahr wird in den allgemeinen Einztellungen vereinbart. ]

2012 | 2013

Speichern

Aug |Sep |Okt |Mowv |Dez |Jan |Feb |Mrz |&pr |Mai |Jun [Jul
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3.2.2 Schulzeitraster

Modul Stundenplan; Menli Stammdaten, Schulzeitraster

Im Schulzeitraster geben Sie die Anfangszeiten der Unterrichtsstunden und den Stundenrhythmus fir
Ihre Schule ein.

In der Spalte <Zeit> werden die Stundenanfangszeiten im Stammgebaude vereinbart. Diese sind fur
das Ausdrucken von Stundenplanen wichtig, spielen aber bei der Planung keine Rolle. Haben Sie wei-
tere Gebaude mit abweichenden Anfangszeiten, so tragen Sie diese in die entsprechenden Spalten
der rechten Tabelle ein.

Per Mausklick auf die Spalten- und Zeilenkdpfe bzw. auf die einzelnen Stunden andern Sie deren Far-
be und legen damit fest, wann Einzelstunden erlaubt sind, wann Doppelstunden beginnen dirfen und
welche Stunden gesperrt sind. Es gibt 5 verschiedene Modi mit folgender Bedeutung:

<Do. + E. +>; In dieser Stunde dirfen sowohl Einzel- als auch Doppelstunden beginnen.

<Do. + E. ->: In dieser Stunde durfen keine Einzel-, aber Doppelstunden beginnen.

<Do. - E. +>: In dieser Stunde durfen Einzel-, aber keine Doppelstunden beginnen.

<Do. - E. ->:  In dieser Stunde durfen weder Einzel- noch Doppelstunden beginnen.

<gesperrt>: In dieser Stunde findet kein Unterricht statt.

Die Zahlen in den Zellen geben an, wie viele Lehrerstunden zum jeweiligen Zeitpunkt bereits verplant
sind.

Das Schulzeitraster ist sowohl fir A-Woche als auch B-Woche eingebbar. Beim Speichern der A-Wo-
che kommt die Abfrage, ob das Zeitraster fir die B-Woche ibernommen werden soll, sofern dies im
Menu <Einstellungen, Allgemein> markiert ist. Wenn Sie das Optionsfeld B-Woche aktivieren, kdnnen
Sie dort etwaige Abweichungen von der A-Woche eintragen.

Mittels Schalter  Impat | kbnnen Sie das Schulzeitraster aus einem anderen Projekt ibernehmen.

Grunddaten der Stundenplaﬁl-J g

T

i

I —Schulzeitraster -
I Speichern I

abweichende Zeiten

Zeit Stdh Beenden |
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3.2.3 Alternative Zeitraster

Modul Stundenplan; Menli Stammdaten, Alternative Zeitraster

Hier kénnen Sie bis zu 9 verschiedene, zum Schulzeitraster alternative Zeitraster eingeben. Diese
kénnen einzelnen Klassen zugeordnet werden.

Mit Hilfe der beiden Schalter unter der Tabelle kdnnen Sie die Zeiten und den Rhythmus des Schul-
zeitrasters Ubernehmen.

Tragen Sie die abweichenden Anfangszeiten und den alternativen Stundenrhythmus — wie im Kapitel
Schulzeitraster beschrieben — ein.

Um abweichende Anfangszeiten fiir einzelne Tage einzugeben, klicken Sie mit der rechten Maustaste
an die entsprechende Stelle im Zeitraster.

Alternative Zeitraster -Anfan Stundenrhythmus.

LT

—Zeitraster 1 [5a,5b 5c Ba,Bb G| Speichern
f= = e =

Beenden

Hilfe

Da. = Doppelztunden

durfen beginnen
E. =Einzelstunden

erlaubt

Do +E. +
Do +E. -
Do -E. +
Do -E. -

N

Schulzeitrazter - Zeiten Ubernehmen

Schulzeitraster - Bhythmusz Libernebmen

[£um Eintragen abweichender Anfangzzeiten mit rechter Maustaste in T abelle klicken.]




3.2.4 Facher (Sp)

Modul Stundenplan; Menii Stammdaten, Facher

Seite Details

In der Fachdatei tragen Sie die Rdume (Fachraume) ein, in denen das entsprechende Fach vorzugs-
weise unterrichtet werden soll.

Darf das Fach in keinem anderen Raum stattfinden, aktivieren Sie das Kontrollkdstchen <keine ande-
ren Rdume zuteilen>. Die in der Unterrichtsdatei eingetragenen Wunsch- und Ausweichrdume bleiben
davon unberthrt.

Diese Einstellungen sind besonders wichtig fiir die automatische Raumzuteilung.

Beim manuellen Zuteilen der Rdume werden lhnen die Fachraume der Unterrichtseinheit bevorzugt
angeboten. Sie kdbnnen aber auch andere Raume verplanen.

(s N E=REER

Datei Bearbeiten Drucken Import Export  Hilfe

SRR | @

Mr. 1 F.urzf, | Langform |
1 AST Agtronomie
2 oo lsooge  MEEERE
|2 CH  Chemie B
la  DE Deutsch
|5 EN  Englsch L
E ER Erganzungszstunden S
|7 [ETH  [Ethk Biclogie
: a FEE Franzozizch Fume:
19 FO Forderuntericht e ;
110 GE  Geschichte 1. 10Ba | & B. =
'I'I GEO Geu:ugr.aphie 2 [0k = = i 17
i 12 GRwW  Gemeinzchaftzkunde/Recht = =
113 INF Informatik 3103 |~ 8 M
14 KU Funst 4 (109 |« 9. | -
115 L& Latein T r
A - 10. | -

16 Ma  Mathematic

i 17wl b uizik

112 PH Physik

! 13 REe evangelizche Religion
i 20 REk katholizche Religion
121 AU Russisch

22 SPO Spaort

|23 TC Technik/Cormputer

v keine anderen Baumne zuteiler:
[auPer YWunsch- und Auzweichraume der jeweiligen LIE]

Details | Statistik:

Datensatz.E NON 23 1 = ) ”:EI-EI. § 4



3.2.5 Klassen (Sp)

Modul Stundenplan; Menli Stammdaten, Klassen

Seite Details

In der Klassendatei tragen Sie die folgenden Werte ein:

* Klassenraum: (wichtig fir die automatische Raumzuteilung)

« Stammgebaude: Nummer des Gebaudes (nur wichtig, wenn mehrere Gebaude vorhanden sind)

» Schiiler: Anzahl der Schuler insgesamt, je Geschlecht und je Religionszugehdrigkeit (nur wichtig
fur die Raumzuteilung)

Seite Zeitraster
Auf der Basis des Schulzeitrasters konnen Sie festlegen, wann die Klasse unterrichtet werden darf.
Per Mausklick auf die Spalten- und Zeilenkdpfe bzw. auf die einzelnen Stunden andern Sie deren Far-
be (siehe Legende) und markieren damit, zu welcher Zeit

*  Unterricht stattfinden muss (Zeitwunsch),

* Unterricht planbar bzw. nicht planbar ist.
Bei bereits verplantem Unterricht wird lhnen das Fach im Zeitraster angezeigt. Diese Stunden kénnen
fur die aktuelle Klasse nicht gesperrt werden. Mittels Kontrollkdstchen <UE ausblenden> kénnen Sie
die Anzeige der Facher auch unterdriicken.
Fur jede Klasse sind bis zu 30 Texteintrage mdglich. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in das ge-
wiunschte Feld, und geben Sie die Planinfo ein.

Das Zeitraster der Klasse ist sowohl flir A-Woche als auch B-Woche eingebbar. Beim Speichern der
A-Woche kommt die Abfrage, ob das Zeitraster fiir die B-Woche tibernommen werden soll, sofern dies
im Menu <Einstellungen, Allgemein> markiert ist. Wenn Sie das Optionsfeld B-Woche aktivieren, kon-
nen Sie die Einstellungen der A-Woche mit Hilfe der Schaltflache wie &wioche  Ubernehmen und et-
waige Abweichungen eintragen.

Dem Zeitraster der Klasse kann rechts fir die A- bzw. B-Woche auch ein Alternatives Zeitraster zu-
grunde gelegt werden.

El Klassendatei o

': Datei Bearbeiten Import Export Drucken Hilfe :
o: @

Hr. i Kurzf. i Langform

o Adwfoche ¢ B“woche |~ UE ausblenden
38 Stunden

[
|
[
|
|
| Altematives Zeitraster

fiir &-Awfoche:

i1 [1-10])

Alternatives Zeitraster
fiir B-wioche:

[ o

. Untericht muss
stattfinden

_' Unterricht kann
stattfinden

__\.____i Untericht darf
richt stattfinden

I Sperung im

| o T .
[ e i e Sohicenste

| Auswahl ganzer Zeilen/Spalten per Klick auf Kopfzeile/-spalte |

Details Zeitraster iStatistik!




3.2.6 Lehrer (Sp)

Modul Stundenplan; Menii Stammdaten, Lehrer

Seite Stundenplan

In der Lehrerdatei tragen Sie die folgenden Werte ein:

+ Stunden/Tag max.: maximale Stundenzahl, die der Lehrer an einem Tag unterrichten kann (wich-
tig fur die Stundenplanautomatik)

* Freistunden max.: maximale Anzahl der Freistunden pro Woche (wichtig fir die Stundenplanauto-
matik); Wert ,99“ - Freistunden werden nicht beachtet bzw. gezahit

* Freie Tage: Anzahl der Tage, an denen der Lehrer keinen Unterricht haben soll, wobei egal ist,
welche Tage das sein sollen (wichtig fir die Stundenplanautomatik)

* Aufsichten max. (Minuten): Maximale Minutenzahl der Aufsichten pro Woche (wichtig fur die Auf-
sichtsplanung)

Sie kénnen fir den Lehrer die E-Mail-Adresse und eine Bemerkung als Gedankenstiitze eintragen.
AuRerdem besteht die Méglichkeit ihm eine Hintergrund- und eine Textfarbe zuzuordnen. Im Haupt-
planfenster des Stundenplans erscheint das Lehrerkiirzel dann in diesen Farben. Auch beim Drucken
der Gesamtpldane kann man den Lehrer farbig hervorheben. Dies ist dort optional einstellbar.

Wenn das Kontrollkastchen <inaktiv flir Vertretungsplan> aktiviert ist, steht der Lehrer bei der Vertre-
tungsplanung nicht als verfiigbarer Lehrer zur Auswahl.

Seite Zeitraster

Auf der Basis des Schulzeitrasters kdnnen Sie festlegen, wann der Lehrer unterrichten darf.

Per Mausklick auf die Spalten- und Zeilenkdpfe bzw. auf die einzelnen Stunden andern Sie deren Far-
be und markieren damit, zu welcher Zeit fir den Lehrer Unterricht planbar (wei3) bzw. nicht planbar
(grau) ist. Bereits verplanter Unterricht wird lhnen im Zeitraster rot hinterlegt angezeigt. Diese Stunden
kénnen nicht gesperrt werden.

Fir jeden Lehrer kénnen bis zu 30 Texteintrage vorgenommen werden. Klicken Sie mit der rechten
Maustaste in das gewlnschte Feld, und geben Sie die Planinfo ein.

Das Zeitraster des Lehrers ist sowohl fiir A-Woche als auch B-Woche eingebbar. Beim Speichern der
A-Woche kommt die Abfrage, ob das Zeitraster fiir die B-Woche (ibernommen werden soll, sofern dies
im MenU <Einstellungen, Allgemein> markiert ist. Wenn Sie das Optionsfeld B-Woche aktivieren, kon-
nen Sie dort etwaige Abweichungen von der A-Woche eintragen.

Wenn fir den Lehrer an bestimmten Tagen jeweils mindestens eine Stunde Unterricht stattfinden
muss, aktivieren Sie das Kontrollkastchen <nicht frei> unter den entsprechenden Spalten.

# | Lehrerdatei

Datei Bearbeiten Extras Import Export Drucken Hilfe
R | &

|IMr. | Kurzf. | Langform | -

1 AWache & Fioche wis A ochs

2 Ab Albrecht, Renate
3 Bau  Baumann, Klaus
4 Bl Blume, Martin

5 |Cai Czipulla, Jirgen
3
7
8

De Deckert, Anke
Dre Drescher, Narbert
Gatt  Gattermann, UIF
9 G Gruber, Frieda
10 Hau  Haubold, Hans
11 He Heckert, Marion
12 Her Hermarin, Bemnd
13 Ho Hihnel, Inge
14 Hot Hofmarn, Walter
15 lla llgrer. Lutz
16 I lirgang, Auth
17 Ju Jungnickel, Ewa
18 Kin Kindermann, Ania
19 |KI Kleemann, Wemer
20 Lem  Lempert, Udo
21 Lu Lutze, Frank
22 00 Olschowsky, Sike
23 |0t Otto, Gabriele
24 Pau  Paulick. Klaus
25 PRe Fiemmler, G abriele
26 Rei Reimann, Horst
27 Ri Ritter, Renate
28 |Sa Sachse, Holger

2 Sei  Seidelllona - Eiotdaten | Stundenplan Zeivaster | Zeiraster Aufsichten | Untericht |
|||Dalensatz1 van 44 :

Auswahl ganzer Zelen/Spalten per Klick auf Koplzsie/spate |

|Frau Beate Adam




3.2.7 Raume (Sp)

Modul Stundenplan; Menii Stammdaten, Rdume

Seite Details

In der Raumdatei tragen Sie die folgenden Werte ein:

* max. Schiilerzahl: Raumkapazitat (wichtig bei kleinen Raumen), Feld leer oder ,0“ — Raum ist im-
mer grof’ genug

* Gebaude: Nummer des Gebaudes (nur wichtig, wenn mehrere Gebaude vorhanden sind)

* Abteilung: Name der Abteilung (nur bei Bedarf)

* Facher: werden aus der Fachdatei tibertragen (hier nicht anderbar)

Wenn der Raum nur fir die angegebenen Facher genutzt werden darf (z.B. die Turnhalle nur fir
Sport), aktivieren Sie das Kontrollkdstchen <keine anderen Fécher im Raum>. Die in der Unterrichts-
datei eingetragenen Wunsch- und Ausweichraume bleiben davon unbertihrt.

Seite Zeitraster

Auf der Basis des Schulzeitrasters kdnnen Sie festlegen, wann der Raum verplant werden darf.

Per Mausklick auf die Spalten- und Zeilenkdpfe bzw. auf die einzelnen Stunden andern Sie deren Far-
be und markieren damit, zu welcher Zeit in diesem Raum Unterricht planbar (wei3) bzw. nicht planbar
(grau) ist. Bereits verplanter Unterricht wird Ihnen im Zeitraster rot hinterlegt angezeigt. Diese Stunden
kénnen nicht gesperrt werden.

Fir jeden Raum koénnen bis zu 30 Texteintrage vorgenommen werden. Klicken Sie mit der rechten
Maustaste in das gewilinschte Feld, und geben Sie die Planinfo ein.

Das Zeitraster des Raumes ist sowohl fiir A-Woche als auch B-Woche eingebbar. Beim Speichern der
A-Woche kommt die Abfrage, ob das Zeitraster fiir die B-Woche tibernommen werden soll, sofern dies
im MenU <Einstellungen, Allgemein> markiert ist. Wenn Sie das Optionsfeld B-Woche aktivieren, kon-
nen Sie dort etwaige Abweichungen von der A-Woche eintragen.

| P— Az i ZHIEEE

|| Datei  Bearbeiten Import  Export  Hilfe |
=R @ q
|

f{Mr.  [Kurzf. | Langfom

2 010a  Religion
3 010k

4 05k

5 0Ea
E

7

g

b
10Ea  Biologe
| 106b  Biologie
<l 109a  Biologie
10 109b  Biologie
11 110a

112 110k
13 1114
14 111k T g
15 114a --
16 114b  Kunsterziehung --
117 1154 WA
18 115 T
19 118a RN T
20 118b  Computerkabinett neu --
121 17 T
22 |17b --
123 18a (O
24 18b T R
25 20Ba  Physik neu Auswahl ganzer Zeilen/Spalten per klick auf Kopfzeile/-spalte

26 206b  Physik alt
A7 WEs Plasil Acusickbesom

- Detaillz Zeitraster I

Datensatz 1 won 56 ! !DDEa A




3.2.8 Unterrichtsdatei (Sp)

Modul Stundenplan; Menii Unterrichtsverteilung, Unterrichtsdatei

Seite Stundenplan
In der Unterrichtsdatei kdnnen Sie je Unterrichtseinheit folgende stundenplanspezifische Daten eintra-
gen:
*  Wunschraum: bevorzugter Raum der Unterrichtseinheit;
Kontrollk&stchen <fest> aktiviert - Stunde darf nur in diesem Raum stattfinden

d

Zur Beschleunigung der Eingabe nutzen Sie im Menl <Mehrfacheintragungen> die Funktionen
<Wunschraum> bzw. <Wunschraum (fest)>. Wahlen Sie aus der folgenden Liste den Raum und
danach die Lehrer und die Facher aus. Dieser Raum wird allen Unterrichtseinheiten mit einem der
gewabhlten Lehrer und einem der gewahlten Facher als (fester) Wunschraum zugewiesen.

*« Wunschraum 2: weiterer bevorzugter Raum der Unterrichtseinheit

¢

Wenn Sie zwei Wunschraume vereinbaren und das Kontrollkastchen <fest> aktivieren, werden
bei Planung der Unterrichtseinheit beide Rdume gleichzeitig zugeteilt.

* Ausweichraum: wird zugeteilt, wenn sowohl die Wunschraume als auch die Fachrdume nicht zu-
teilbar sind; wichtig fiir die automatische Raumzuteilung

« Schiilerzahl: Anzahl der Schiler; nur einzutragen, wenn ungleich Klassenschiilerzahl

* Blockstunde: aktiviert - Unterrichtseinheit wird ausschlieRlich als Doppelstunde verplant, d.h.
- UE mit Stundenzahl 1: Doppelstunden min./max. = 1/1, Doppelstunde findet 14-tgig statt
- UE mit Stundenzahl 2: Doppelstunden min./max. = 1/1
- UE mit Stundenzahl 3: Doppelstunden min./max. = 2/2, 2. Doppelstunde findet 14-tagig statt
- UE mit Stundenzahl 4: Doppelstunden min./max. = 2/2
- UE mit Stundenzahl 5: Doppelstunden min./max. = 3/3, 3. Doppelstunde findet 14-tagig statt
- UE mit Stundenzahl 6: Doppelstunden min./max. = 3/3

* Doppelstunden min./max.: minimale und maximale Anzahl an Doppelstunden;
z.B.: 0/1 - keine oder eine Doppelstunde
In folgenden Fallen handelt es sich um Teilblockstunden
— UE mit Stundenzahl 1: Doppelstunden min./max. = 0/0, 1 Einzelstunde
- UE mit Stundenzahl 2: Doppelstunden min./max. = 1/1, 1 Doppelstunde
- UE mit Stundenzahl 3: Doppelstunden min./max. = 1/1, 1 Doppelstunde und 1 Einzelstunde
- UE mit Stundenzahl 4: Doppelstunden min./max. = 2/2, 2 Doppelstunden
- UE mit Stundenzahl 5: Doppelstunden min./max. = 2/2, 2 Doppelstunden und 1 Einzelstunde
- UE mit Stundenzahl 6: Doppelstunden min./max. = 3/3, 3 Doppelstunden

g
Zur Beschleunigung der Eingabe von Block-, Teilblock- bzw. Doppelstunden min./max. stehen Ih-
nen im Menl <Mehrfacheintragungen> folgende Funktionen zur Verfigung:

—  <Blockstundenmodell (Unterricht ausschlief3lich als Doppelstunden, ggf. 14-tégig)>
— <Teilblockstundenmodell (Unterricht weitestgehend als Doppelstunden, nicht 14-tdgig)>
— <Doppelstunden min./max.>

Bei <Doppelstunden min./max> entscheiden Sie zunachst, ob Sie die Funktion fur ein-, zwei-,
drei-, ... stindige Facher ausfihren mdchten, und tragen Sie den minimalen bzw. maximalen
Wert ein.
Wabhlen Sie aus, flur welche Klassen, in welchen Fachern die jeweilige Funktion angewandt wer-
den soll.



« Kennzeichen Blockpartner: beliebiges bis zu 8-stelliges Kennzeichen fir zwei UE mit dem Kenn-
zeichen Blockstunde und ungerader Stundenzahl; die 14-tagige Doppelstunde der einen UE wird
in der A-Woche und die 14-tagige Doppelstunde der anderen UE zur selben Zeit in der B-Woche
verplant; kein Kennzeichen — die Automatik bestimmt einen passenden Partner

* Stunden pro Tag max.: Anzahl der Stunden (einzeln oder zusammenhangend), die die UE pro
Tag hochstens eingeplant werden darf; wird hier ein Wert eingetragen, sind Doppelstunden
min./max. nicht eingebbar; wird kein Wert eingetragen, darf die UE hochstens eine Stunde bzw.
Doppelstunde (falls vorgesehen) pro Tag eingeplant werden

* Aufteilung: wird nicht mehr verwendet

* Fachfolgekennzeichen: beliebiges 1-stelliges Kennzeichen fir Unterrichtseinheiten, die nicht un-
mittelbar nacheinander stattfinden dirfen (z.B. zwei Fremdsprachen); Vergleich der Kennzeichen
nur innerhalb einer Klasse (in anderer Klasse also dasselbe verwendbar)

« Stundenmittelwert min./max.: Durchschnitt der Stundenpositionen im Plan;

z.B.: Unterrichtseinheit findet in der 3. und 6. Stunde statt, Stundenmittelwert = (3+6) / 2 = 4,5.

* Randstunde: aktiviert — Unterrichtseinheit muss als erste oder letzte Stunde des Tages eingeplant
werden

* nur manuell verplanen: Unterrichtseinheit wird beim Automatiklauf nicht berlicksichtigt

« inaktiv fur Stundenplan: Unterrichtseinheit wird bei der Stundenplanung nicht angezeigt

* inaktiv fur Vertretungsplan: Unterrichtseinheit wird bei der Vertretungsplanung bei Abwesenheit
des Lehrers nicht als zu vertretende Stunde angezeigt

¢
Zur Beschleunigung der Eingabe stehen Ihnen im Meni <Mehrfacheintragungen> folgende
Funktionen zur Verfiigung:

<Stunden pro Tag>

<Parallelkennzeichen>

<Aufteilung>

<Fachfolgekennzeichen>

<Stundenmittelwert min.>

<Stundenmittelwert max.>

Rechts unten finden Sie aulerdem die Information, wie viele Stunden der Unterrichtseinheit bereits im
Plan sind.
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Seite Zeitraster

Auf der Basis des Schulzeitrasters kénnen Sie festlegen, wann die Unterrichtseinheit verplant werden
darf.

Per Mausklick auf die Spalten- und Zeilenkdpfe bzw. auf die einzelnen Stunden andern Sie deren Far-
be und markieren damit, zu welcher Zeit die Unterrichtseinheit planbar (wei?) bzw. nicht planbar
(grau) ist. Wurde die Unterrichtseinheit schon eingeplant, sind die entsprechenden Stunden mit einem
Kreuz oder — falls bereits zugewiesen — mit dem Raum markiert. Diese Stunden kdnnen nicht gesperrt
werden.

Seite Statistik



3.29 Gebaude (Sp)

Modul Stundenplan; Menli Stammdaten, Gebé&ude

In der Gebaudedatei werden die Anzahl der Gebdude an |hrer Einrichtung und die Erreichbarkeit
zwischen den Gebauden eingegeben.

Bei mehreren Gebduden wird lhnen ein Zeitraster angezeigt. Hier kénnen Sie je nach Einstellung
Wege beziiglich Gebaude entscheiden, ob die Gebdude zwischen den einzelnen Unterrichtsstunden
untereinander erreichbar sind. Per Mausklick auf die einzelnen Felder andern Sie deren Farbe und
markieren damit, ob der Weg zwischen den jeweiligen Gebauden (Spaltenkopf) in der Pause zwischen
den jeweiligen Stunden (Zeilenkopf) rechtzeitig zu schaffen ist.

R
Die 1. Stunde im Gebaude 1 endet zu spat, um von dort aus die 2. Stunde im Gebaude 2 erreichen
zu kdnnen. Im Gebaude 2 endet die 1. Stunde rechtzeitig, um plnktlich zur 2. Stunde im Gebaude 1

zu erscheinen. Also muss das Feld in Zeile <1 — 2> und Spalte <7-2> blau markiert werden, das
Feld in Zeile <1 — 2> und Spalte <2-71> bleibt weil3.

| Gebaudedatei e =L x

I8 @
Anzahl der Gebaude: |2 &
Wege begl Gebdude il 2
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Stunde 0 - 1
=
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e
3 = T
14--+15
15+ 16
18-+ 17
17 -+ 18
B
19> 20
ermeichbar nicht erreichbar




3.2.10 Einstellungen (Sp)
Modul Stundenplan; Menii Einstellungen

Seite Allgemein
* aktuelles Schuljahr

Statistik
»  Sekundarstufe Il beginnt mit Jahrgangsstufe

Abteilungen
*  <Abteilungen verwenden>

Abfragen
e <8oll Zeitraster fiir B-Woche (ibernommen werden?>

Drucken
*  <Druckeinstellungsdialog anzeigen>

Seite Lehrernamen
Sortierung
* Sortierung nach:

Format Lehrernamen allgemein
* Format

*  Frau/Herr bzw F./H.

* Vorname ausgeschrieben

Format Lehrernamen fir Klassen-/Schilerplane
*  Format

e Frau/Herr bzw F./H.

* Vorname ausgeschrieben

Seite Farben

* aktuelle Zeile

e Sperrung Schulzeitraster
e Sperrung Zeitraster

Seite Sonstiges
* Automatische Datensicherung alle ... Minuten
¢« Vor Beenden an Sichern erinnern ... Mal



3.3 Stundenplan anzeigen

Modul Stundenplan; Menii Stundenplan, Stundenplan anzeigen
Das Hauptformular des Moduls Stundenplan besteht aus folgenden Teilfenstern:

Fenster Hauptplan

Fenster Kurzplan

Fenster Gesamtplan

Fenster unverplante Stunden
Fenster zuteilbare Raume
Fenster freie Lehrer

Fenster Zwischenablage
Fenster Lehrerfreistunden
Fenster Automatik

Fenster Planbewertung

Die Fenster kdnnen wahlweise angeordnet werden. Die aktuelle Anordnung wird beim Schlieen des
Formulars gespeichert.

Mit Hilfe der Schaltflachen | 5a|| &b || &c || Ba | und | Ad| Alb || Bau || BI| im unteren Teil des Formulars kon-
nen Sie schnell zu einer gewlinschten Klasse oder einem gewunschten Lehrer springen.

Datei Bearbeiten Ansicht Fenster Einstellingen Extras Drucken Profen Export Hilfe
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Es besteht die Mdglichkeit, das Hauptformular auf einen zweiten Monitor zu erweitern.

Weitere Hinweise dazu erhalten Sie im Online-Hilfesystem der Indiware-Website http://www.indiwa-
re.de/, ID 3001: Wie kann ich meinen Rechner fir die Arbeit mit zwei Monitoren einrichten?



http://www.indiware.de/
http://www.indiware.de/

3.3.1  Fenster Hauptplan

Modul Stundenplan; Menii Stundenplan, Stundenplan anzeigen; Menii Fenster, Neues Hauptplan-
fenster bzw. Schaltfliche

Das Hauptplanfenster zeigt den tabellarischen Wochenplan einer Klasse (eines Lehrers, eines
Raums) an. Die Spalten verkorpern die Tage (Montag bis Freitag) die Zeilen die Stunden (1. bis 10.).
In der rechten oberen Ecke werden die letzten vier Klassen, Lehrer oder Rdume gemerkt, die im
Hauptplanfenster angezeigt wurden. Auf diese Weise kdnnen Sie schnell zu einer vorherigen Anzeige
zurtckspringen.
In den Feldern der Tabelle werden die zum jeweiligen Zeitpunkt stattfindenden Unterrichtsstunden
dargestellt. Folgende Daten werden angezeigt:

Klassenplan: Fach (Gruppe), Lehrer, Raum,

Lehrerplan: Fach (Gruppe), Klasse, Raum,

Raumplan: Fach (Gruppe), Lehrer, Klasse.

Per Mausklick auf die Schaltfliche 4B andern Sie den Wochenmodus des Fensters. Es gibt 3 ver-
schiedene Modi:

AB — Es werden alle Unterrichtsstunden angezeigt.

A& — Es werden nur Unterrichtsstunden angezeigt, die in der A-Woche stattfinden.

E — Es werden nur Unterrichtsstunden angezeigt, die in der B-Woche stattfinden.

-
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Weiterhin kann ein Feld folgende Kennzeichen besitzen:

Zeitpunkt ist gesperrt (im Zeitraster der Klasse)

DENTWATTEI0T - Stunde ist fixiert

A — Es finden mindestens zwei Stunden parallel statt. Im unteren Bereich des Fens-
ters sind alle parallelen Stunden aufgefihrt.

| — Es sind mehrere Klassen beteiligt.
| — Kopplung
1 — A-Woche (nur 14-tagig)

] — B-Woche (nur 14-tagig)



Folgende Kennzeichen werden im Abschnitt Manuelles Planen detaillierter erklart:
Stunde A ist im Hauptplanfenster aktiviert. Es wird eine Stunde B zum Tauschen gesucht.

Tausch A < B mdglich
— nur Umplanen A — B mdglich, B wird ausgeplant

— nur Umplanen A — B mdglich, A wird ausgeplant

n — wie grin oben, aber Rdume nicht umplanbar, werden ausgeplant

n — wie grlin oben, aber Raum nicht umplanbar

r — wie grin oben, aber Raum nicht umplanbar

- — Tausch A «— B mdglich, aber Raum von Stunde B nicht umplanbar, wird ausge-
plant

4 — Tausch A < B mdglich, aber Raum von Stunde A nicht umplanbar, wird ausge-

plant



3.3.2 Fenster Kurzplan

Modul Stundenplan; Menii Stundenplan, Stundenplan anzeigen; Menii Fenster, Neues Kurzplanfens-
ter bzw. Schaltflache

Es koénnen bis zu 10 Kurzplane aufgerufen werden.

Mit der Schaltflache links (KI, Le, Ra oder Fa) entscheiden Sie, ob Sie den Kurzplan einer Klasse, ei-
nes Lehrers, eines Raums oder eines Fachs sehen mdchten.

Per Mausklick auf die blaue Schrift darunter, wahlen Sie eine bestimmte Klasse (Lehrer, Raum, Fach)
aus.

Die Schaltflache rechts (Fa, Kl, Le, Ra) legt fest, welche Information (Fach, Klasse, Lehrer, Raum) er-
scheinen soll.

Die Schaltflaiche @& bzw. & zeigt an, ob der Kurzplan abhéngig oder unabhéngig vom Hauptplanfens-
ter ist. Wenn Sie & eingestellt haben, wird die Anzeige des Kurzplanfensters durch Anderungen der
Anzeige im Hauptplan beeinflusst.

Im linken Kurzplanfenster werden alle Unterrichtseinheiten angezeigt, an denen die aktuelle Klasse
<7b> beteiligt ist. Paralleler Unterricht ist mit ,+“ gekennzeichnet. Im rechten Kurzplanfenster werden
alle Unterrichtseinheiten angezeigt, an denen Lehrer <Stei> beteiligt ist. Sperrungen und Unterricht in
anderen Gebauden sind farbig gekennzeichnet.
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Per Mausklick auf die Schaltflache 4B andern Sie den Wochenmodus des Fensters. Es gibt 3 ver-
schiedene Modi:

AB — Es werden alle Unterrichtsstunden angezeigt.

A — Es werden nur Unterrichtsstunden angezeigt, die in der A-Woche stattfinden.

B — Es werden nur Unterrichtsstunden angezeigt, die in der B-Woche stattfinden.

Im Kurzplan eines Fachs werden die Anzahlen der Fachstunden angezeigt. Per Mausklick auf eine
Zahl, erhalten Sie Detailinformationen zur Fachverteilung. Sie haben damit einen guten Uberblick Gber
die Auslastung der Fachrdume.
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3.3.3 Fenster Gesamtplan

Modul Stundenplan; Menii Stundenplan, Stundenplan anzeigen; Menl(i Fenster, Neues Gesamtplan-
fenster bzw. Schalltflache

Im Fenster Gesamtplan werden die Plane mehrerer Klassen, Lehrer oder Rdume angezeigt.

Mit den Schaltern links (K, L, R) entscheiden Sie, ob Sie einen Gesamtplan von Klassen, Lehrern oder
Raumen sehen mochten. Die Schalter rechts (F, K, L, R) legen fest, welche Information (Fach, Klasse,
Lehrer, Raum) erscheinen soll.

Bei Lehrerplanen kénnen Sie mit aktiviertem Kontrollkdstchen <nur KI.> festlegen, dass nur die Lehrer
zu sehen sind, die in der aktuellen Klasse Unterricht haben.

Ist das Kontrollkastchen <alle Tage> deaktiviert, sehen Sie nur die Plane eines Tages (Tagesplane).
Mit den Schaltflachen <Mo> bis <Fr> legen Sie diesen Tag fest.

Die Schaltflaiche & bzw. & zeigt an, ob der Kurzplan abhéngig oder unabhéngig vom Hauptplanfens-
ter ist. Wenn Sie & eingestellt haben, wird die Anzeige des Gesamtplanfensters durch Anderungen
der Anzeige im Hauptplan beeinflusst.

Die Schaltflache <Filt.> dient zum Filtern bestimmter Klassen, Lehrer oder Rdume. Bei den Lehrern
kénnen Sie die Auswahl durch vorheriges Festlegen bestimmter Facher auf die entsprechenden Fach-
lehrer einschranken.

Per Mausklick auf die Schaltflache 4B andern Sie den Wochenmodus des Fensters. Es gibt 3 ver-
schiedene Modi:

AB — Es werden alle Unterrichtsstunden angezeigt.

A& — Es werden nur Unterrichtsstunden angezeigt, die in der A-Woche stattfinden.

B — Es werden nur Unterrichtsstunden angezeigt, die in der B-Woche stattfinden.

-
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Das Gesamtplanfenster erinnert in seinem Aufbau an die Stecktafeln, die noch in vielen Schulen im
Einsatz sind. Fir Anwender, die bisher das Planen mit der Stecktafel gewohnt waren, ist dieses
Fenster sehr hilfreich.

Wen Sie mehrere Gesamtplanfenster gleichzeitig sehen moéchten, sollten Sie den Einsatz eines wei-
teren Monitors in Erwagung ziehen.




3.3.4 Fenster unverplante Stunden

Modul Stundenplan; Meni Stundenplan, Stundenplan anzeigen; Menli Fenster, Unverplante Stunden
bzw. Schaltfliche [U]

In diesem Fenster werden alle unverplanten Unterrichtseinheiten angezeigt, an denen die aktuelle
Klasse (Lehrer, Raum) beteiligt ist.
Wenn Sie das Kontrollkdstchen <alle anzeigen> aktivieren, sehen Sie auch die bereits verplanten Un-
terrichtseinheiten. Diese sind in der Spalte Stunden (St.) grau hinterlegt.
Wahlen Sie eine Unterrichtseinheit aus. Mit der rechten Maustaste aktivieren Sie ein Popup-Men.
Dort kbnnen Sie zur aktuellen Unterrichtseinheit:

» verschiedene Informationen abrufen

¢ den Einplanassistenten starten,

« die Stunde direkt in die Zwischenablage verschieben,

* den zugehorigen Klassen-, Lehrer- bzw. Raumplan im Hauptplanfenster aufrufen

« die Schulerliste drucken.

Wenn das Kontrollkastchen <als Doppelstundenblécke verplanen> aktiviert ist, werden die Unterrichts-
einheiten als Doppelstunden verplant.

Eine Unterrichtseinheit kann folgende Kennzeichen besitzen:
— nur manuell verplanen (nicht im Automatiklauf)

I - mehrere Klassen beteiligt
I - Bestandteil einer Kopplung

— Stunde an aktuelle Position im Hauptplanfenster planbar.
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3.3.5 Fenster zuteilbare Rdume

Modul Stundenplan; Menti Stundenplan, Stundenplan anzeigen, Schaltfldche E

In diesem Fenster werden alle Raume angezeigt, die fir die aktuelle Unterrichtsstunde im Hauptfens-
ter zur Verfligung stehen.

Die Wunsch- und Ausweichraume der Stunde erscheinen in roter, die Fachraume in griiner Schrift.
Aulerdem werden hier die Gebaudefarben angezeigt.

Die Kontrollkastchen haben im Einzelnen folgende Bedeutung:

<Fachraum> Es werden nur die in der Fachdatei eingetragenen Raume des aktuellen
Fachs berucksichtigt.

<Sperrung> Das Zeitraster der Rdume wird berucksichtigt.

<Stammgebéude> Es werden nur Rdume im Stammgebaude der Klasse angezeigt.

<Weg> Lehrer- und Klassenwege werden beriicksichtigt (siehe Gebaudedatei).

<Kapazitat> Es werden nur Raume angezeigt, deren Kapazitat fur die aktuelle

Klasse/Gruppe ausreichend ist.

Per Doppelklick auf ein Raumkiirzel teilen Sie den entsprechenden Raum zu. Das Zuteilen der Raume
wird im Kapitel Manuelle Stundenplanung naher beschrieben.

Mit der rechten Maustaste aktivieren Sie ein Popup-MenU. Dort haben Sie auch die Mdglichkeit, einer
verplanten Unterrichtsstunde einen zweiten Raum zuzuteilen.

s zuteilbare Raume E“E|E|
&

Dol.  BIO  []Fachraum [#]Spemung
[] Stammgebaude Wieg K apazitat

0l0a  010b | 05b 1066 1090 |

1106 115a (118a  17b 2062 -

2066 209 2102 2106 211a

21%a  215b 306a  30a b [

H3a H3b 4b H7a Lich W Faum zukeilen

Faurinfarmationen

Raum 2 zuteilen




3.3.6 Fenster freie Lehrer

Modul Stundenplan; Menti Stundenplan, Stundenplan anzeigen, Schaltfldche

Im Fenster freie Lehrer werden alle Lehrer angezeigt, die zur aktuellen Stunde noch keinen Unterricht
haben.

Die Kontrollkastchen haben im Einzelnen folgende Bedeutung:

<Fachlehrer> Es werden nur Lehrer angezeigt, die das aktuelle Fach unterrichten kénnen
(siehe Lehrerdatei).

<Sperrung> Das Zeitraster der Lehrer wird berticksichtigt.

<Weg> Lehrerwege werden berlcksichtigt (siehe Gebaudedatei).

Mit der rechten Maustaste aktivieren Sie ein Popup-Mend.

M freie Lehrer IZIIEIE_G

Mid  bdA [ ]Fachlehrer Sperrung

Tipp  Uh dng Wi £l




3.3.7 Fenster Zwischenablage

Modul Stundenplan; Men(i Stundenplan, Stundenplan anzeigen,; Schaltfldche

Die Zwischenablage dient zum temporaren Ablegen von Unterrichtseinheiten.

Mit der rechten Maustaste aktivieren Sie ein Popup-Mend.

Wird eine Unterrichtsstunde aus dem Plan genommen und in die Zwischenablage transportiert, bleibt
(im Gegensatz zum Ausplanen der Stunde) der zugewiesene Raum erhalten.

Die Spalte <St.> zeigt die Stundenzahl, bei Doppelstunden also eine ,,2°.
In der Spalte <Pa.> erkennen Sie, welche Stunden zusammen gehoéren. Stunden mit demselben Wert
in dieser Spalte finden parallel statt.

Das Kontrollkéstchen <Einplanen ohne Priifung> dient zum Einplanen von Stunden, obwohl das pla-
nungstechnisch nicht zuldssig ist. (Siehe Kapitel Stunden ohne Priifung einplanen.)

B 7wischenablage

T é o @
& Stunden
[ Einplanen ahne Prifung
Mr. |Fau:h |Lehrer |F|aum |K|:||:||:|Iung |Gruppe.-"KIasse |St. |F'a. |
72 DE |Do  iDBa 5a z
an WE  Kin 005a WE2/5a 2 1
7 DE Do 0Ba Ba 1 2
7a S Ju TH1  Sphab S5pd/5a5b 1 3
166 5 ] TH1  Sphab Sphd.5a 50 1 3
a3 EM |Cai 218h Ba 1 4




3.3.8 Fenster Freistunden
Modul Stundenplan; Menti Stundenplan, Stundenplan anzeigen, Schaltfldche

Im Fenster Freistunden werden die Lehrer hinsichtlich ihrer Freistunden bzw. Stunden pro Tag aufbe-
reitet.

Die einzelnen Spalten haben folgende Bedeutung:

<Lehrer>: Kurzform des Lehrers

<Ges.>: Gesamtstundenzahl

<Rest>: noch nicht verplante Stunden

<Frei>: aktuelle Anzahl der Freistunden

<Max.>: maximale Freistundenzahl (Lehrerdatei (Sp))

<Tag>: aktuelle Anzahl der Stunden pro Tag (Tag mit den meisten Stunden)
<Max.>: maximale Stundenzahl pro Tag (Lehrerdatei (Sp))

Per Mausklick auf die Spaltenkopfe <Lehrer>, <Frei>, <Tag> konnen Sie die Sortierung der Lehrer
(nach Kurzform, Freistunden, Tagstunden) andern.

Uber die Schaltflache rufen Sie ein Kurzplanfenster mit dem Plan des aktuellen Lehrers auf.

Mit Hilfe der Schaltflache = kdnnen Sie die Anzeige in eine Textdatei speichern (zur Weiterverarbei-
tung z. B. in Excel).

M Freistunden E“E| §|

@ d

Lehrer |Ges. [Fest [Frei [Max [Tag [Max |~
Fii 6 5 3 1 6

Srei 19 5 3 g g

Bau 18 4 3 E g

Ad 24 T 3 |7 g

Bl 23 1T 2 B g

De 17 1 |2 | |g

Dre 20 3 3 7 E

Fr 2E 17 |12 |8 |g

Gatt |24 3 3 g E

Gun 24 3 3 E g

Hau 23 3 3 7 = 4
ler ) = a - =




3.3.9 Fenster Planbewertung
Modul Stundenplan; Menti Stundenplan, Stundenplan anzeigen, Schaltfldche

Im Fenster Planbewertung erhalten Sie Informationen lber die Bewertung des Stundenplans hinsicht-

lich verschiedener Parameter, welche Sie mittels Schaltflache $ in den Einstellungen der Bewertun-
gen anpassen konnen. Je kleiner der Wert, desto besser der Plan. Per Mausklick auf die einzelnen
Werte in der Spalte <Wert> erhalten Sie Detailinformationen.

Neben der Schaltflache & sehen Sie die Anzahlen der Fehler im Plan bzw. der Stammdatenfehler.
Per Mausklick auf die Schaltflachen werden |hnen detaillierte Information angezeigt (siehe Stunden-
plan prufen).

Mit Hilfe der Schaltflache <Mer-
ken> werden die Werte der Spal-

B Planbewertung

te <Wert> in die Spalte <Merk-
$ @ o e g wert> Ubertragen. In der Spalte
At [wiert |Merkwert  |&nd. | <And.> sehen Sie die Differenz
Gesamtplan 7800 7HED -B0 der Werte in den Spalten
Sy T A <Wert> und <Merkwert>. Ver-
e besserungen werden griin, Ver-
Lehrerfraistunden 5130 5180 0 schlechterungen rot angezeigt.
Lehrerfreiztunden Liber b aximum B0 ER0 Auf diese Weise konnen Sie sich

die Bewertung eines Planungs-

Lehrertagztunden Lber b aximum zwischenstandes merken. Fir

0 i 0 S ) VT &=l 8il alle folgenden Planungsschritte
2-ztiindige UE aufeinander falgend 1470 14710 sehen Sie die /—\nderung der Be-
Doppelstundenfehler wertung relativ zum gemerkten
unzulassiger Beginn D oppelstunde Planungsstand. Sie kénnen also
nicht gentigend Fachraume gut verfolgen, ob lhre Aktionen
Klazzenplan 05a den Ausgangsplan verbessern
Klazzeniraiztunden oder verschlechtern.

Zeitwiinzche Klazze

UE mehrmals am T ag Im Bereich <Klassenplan> sehen

Sie die Bewertungen hinsichtlich

2-stiindige UE aufeinander folgend | BD B der aktuellen Klasse.

D oppelstundentehler

Lehrerfreistundsn Die Werte im Bereich <Lehrer-
Lezamtzahl 171 173 i freistunden> haben folgende Be-
Durchechnitt 2,85 2,88 -0.03 deutung:

Summe der Uberschreitungen 13 13 <Gesamtzahl>: Summe aller
" arianz der Uberzschreitungen 1.05 1.05 Lehrerfreistunden insgesamt.

<Durchschnitt>: Summe aller
Lehrerfreistunden geteilt durch die Anzahl der Lehrer (mit mind. einer Unterrichtsstunde und max.
Freistundenzahl <99).

<Summe der Uberschreitungen>: Summe aller Uberschreitungen der in der Lehrerdatei eingetragenen
maximalen Freistundenzahl.

<Varianz der Uberschreitungen>: Summe aller ,Uberschreitungsquadrate der in der Lehrerdatei ein-
getragenen maximalen Freistundenzahl. Jede Uberschreitung wird quadriert.

[0 Lehrer A und B haben jeweils eine maximale Freistundenzahl von 3.
Fall 1: Lehrer A hat 5 Freistunden, Lehrer B hat 3 Freistunden.
Summe: (5-3)+(3-3)=2, Varianz: (5-3)*+(3-3)*=4;
Fall 2: Lehrer A hat 4 Freistunden, Lehrer B hat 4 Freistunden.
Summe: (4-3)+(4-3)=2, Varianz: (4-3)*+(4-3)*=2;
Somit wird Fall 1 schlechter bewertet als Fall 2, obwohl die Summen der Uberschreitungen gleich

sind. Diese Methode wird in der Mathematik benutzt, um so genannte Ausreiler harter zu bestrafen.
In unserem Fall wird also versucht, eine Gleichverteilung der Freistunden zu erreichen.




3.3.10 Fenster Automatik
Modul Stundenplan; Menti Stundenplan, Stundenplan anzeigen, Schaltfldche @

Im Fenster Automatik werden die noch unverplanten Stunden als Planungseinheiten aufbereitet und

nach Schwierigkeit bzw. Freiheitsgrad sortiert angezeigt.

Die Spalten haben folgende Bedeutung:

<S8t.>: Anzahl der Stunden der Planungseinheit. Wird bei gekoppelten Unterrichtseinheiten nur in der
ersten Zeile angegeben.

<UE>: Nummer der Unterrichtseinheit.

<Lehrer>: Lehrer der Unterrichtseinheit.

< Gruppe/Kl. >: Gruppe und Klasse(n) der Unterrichtseinheit.

<Fg.>: Freiheitsgrad - Anzahl der Positionen, an die die Planeinheit platziert werden kann.

<Sg.>: Schwierigkeitsgrad - kann in den Einstellungen des Automatiklaufs (Bewertungen) angepasst

werden.
: == Al Ist das Optionsfeld <nur Klasse> aktiviert, sind nur
B Automatik g'E'@ die Einheiten zu sehen, die die aktuelle Klasse be-
treffen.

Klasse Sa - LE &1 g ¢ N& Ist das Optionsfeld <Auswahl> aktiviert, sind die Ein-
S . heiten ausgewahlter Klassen (Lehrer) zu sehen. Mit-

Planeinheiten unverplant: 32 D
Al el m :je;nSchaltflache kénnen Sie die Auswahl veran-
" Auswahl (24 won 24) J Uber die Auswahlbox <Fach> kénnen einzelne Fa-

= cher ausgewahlt werden.

Adtomatikschritt | |5 %] Automatikschritte | Wenn Sie die Schaltflache <Automatikschritt> betéti-
gen, wird die markierte Planungseinheit automatisch

st JuE  |Fach |Letwer |Gruppeil. [Fo. |sg. [~ verplant.

1 81 ETH UKl Sa 2 520
g2 REE Re 5a,5h,5C Die Schaltflaiche <Automatikschritte> dient zum Ver-
172 ETH UUHI Sh planen mehrerer Planungseinheiten. Die Anzahl stel-
1684 |ETH UHl Ec len Sie im daneben befindlichen Eingabefeld ein.
1 75 3 Ju SplfSa,sb 35 180 Per Schaltflache & erhalten Sie detaillierte Informa-
166 5 Bl SpMf5a, b tionen zur aktuellen Planungseinheit.
1 75 5 Ju SpJiSa,sb 35 180 . . 7 . . .
166 5 i SpM|Sa,5h M_|t der Schaltflache_ starten Sie die Anzelge des
{ 75 5 u SpliSa,Sb 35 180 Einplan-/Tauschassistenten (ETA) und mit der
166 5 El SpM/5a,5h Schaltflache $ die Einstellungen der Automatik.
1 79 BIO  Ze Sa 28 130
D79 BI0 e i (9a G L Mit den Schaltflachen = und # kénnen Sie ein-
B e = e == &3 |0el0 zelne Automatikschritte zuriick- bzw. wieder vor-
1 75 GEC Ju Sa 35 130 springen.
1 77 (A Bau Sa 35130
1 77 kKU Bau  35a 35 130 Mittels rechter Maustaste aktivieren Sie ein Meni, in
1 83 [EN |Czi  [5a 33 120 ¥ welchem Sie die Anzeige des Hauptplanfensters be-

zuglich der Klasse (Lehrer, Raum) der aktuellen Pla-
nungseinheit andern.

Nahere Informationen zur Automatik kénnen Sie im Kapitel Stundenplanautomatik nachlesen.



3.4

34
Mo

Manuelle Stundenplanung

.1 Unterrichtsstunden einplanen

dul Stundenplan; Menli Stundenplan, Stundenplan anzeigen

Das manuelle Einplanen von Unterrichtsstunden ist ein wesentlicher Bestandteil des Moduls. Vor dem
Ausfuhren der Stundenplanautomatik sollten Sie besonders eingeschrankte und komplizierte Stunden
und Kopplungen selbst verplanen.

[
Be

ispiele fir Kopplungen, die manuell verplant werden sollten:
Kurssystem der Sekundarstufe Il
Sportplan, wenn Turnhallenbelegung schwierig ist
Profilunterricht Gber mehrere Klassen
AG-Stunden am Nachmittag

Vorgehensweise:
Um eine Unterrichtsstunde manuell einzuplanen, gehen Sie wie folgt vor:

1.

Wihlen Sie mit Hilfe der Schaltflichen (221 303 Bal[ B[ Be [ 7all /bl /& ) unteren Teil des

Formulars oder der Auswahlbox 05a

wird im Hauptfenster angezeigt.
Im Fenster unverplante Stunden werden alle zur Klasse gehérenden und noch zu verplanenden
Unterrichtseinheiten aufgelistet. Markieren Sie eine Unterrichtseinheit per Mausklick. Im Hauptfens-

¥ die entsprechende Klasse aus. Der Plan der Klasse

ter werden alle Zeiten, zu denen die Stunde stattfinden kann, gekennzeichnet: . Bei gekoppelten
Unterrichtseinheiten bezieht sich diese Kennzeichnung je nach Einstellung (Schaltflache <K>) al-
lein auf die markierte Unterrichtseinheit oder auf die gesamte Kopplung.

. Ziehen Sie die Stunde mit gedrickter linker Maustaste an die gewlinschte Position im Hauptfens-

ter, und lassen Sie die Maustaste wieder los (Drag&Drop, Cursorspitze ist entscheidend). Sofern
das Kontrollkastchen <als Doppelstundenblécke verplanen> aktiviert ist (und ausreichend Rest-
stunden zur Verfliigung stehen), wird eine Doppelstunde eingeplant.

&

Be

datei), so wird dieser Raum gleich mitverplant.

sitzt eine Unterrichtseinheit einen Wunschraum mit dem Kennzeichen <fest> (siehe Unterrichts-




I Stundenplan anzeigen

Datei Bearbeiten Ansicht  Fenster  Einstellungen  Extras  Drucken  Prifen  Hilfe

L Eo=SlRU0DOEEB BH<+«+M (28 -8 - % K|&- - &- 5%

5 Bl SpM/Sa,5h

ABMoS KasssBa M 4 » M K v L v R~ &0 § 52 B ze ad | b K IfoLe &
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2 109k fei
619 Sl
11 Unterichtzeinheiten # 23 Stunden 4 . 1080 105k
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Einplanen einer Kopplung

Wabhlen Sie eine beliebige Unterrichtseinheit der Kopplung aus, und gehen Sie wie oben beschrieben
vor. Nach dem 3. Schritt 6ffnet sich ein Dialogfenster.

Es werden lhnen alle zur Kopplung gehdrenden Unterrichtseinheiten angezeigt. Mittels der linken Kon-
trollkdstchen entscheiden Sie, welche davon an der gewahlten Stelle parallel stattfinden sollen.

Sind einzelne Unterrichtsstunden nicht planbar, so geht der Grund daftr aus der farbigen Kennzeich-
nung hervor. Diese Stunden sind nicht auswahlbar.

Klasse, Lehrer oder Raum gesperrt

Klasse, Lehrer oder Raum bereits verplant
J Lehrerweg zwischen Gebauden kritisch
N Lehrer mehrfach in Kopplung

Wollen Sie wissen, weshalb eine Klasse, ein Lehrer oder Raum bereits verplant ist, so klicken Sie mit
der Maus auf das entsprechende Feld der Tabelle und anschlielend auf die Schaltflache <Details>.

Kopplung verplanen E|
K.opplung: Sphab Tag Mo Stunde: 2
k. |St. |Fac:h |Lehrer |F|aum |Klasse Planen
7o 1143 5 du TH Spl / 052,050
166 1/3 5 El TH Sph / 052,050 Abbrechen

Hilfe

fellle

Dretails




Stunde nicht einplanbar

Kann eine Stunde nicht an die von lhnen gewiinschte Position geplant werden, so 6ffnet sich ein
Fenster, in welchem die Griinde daflr aufgelistet werden.

sI" Fehleranzeige (5tunde einplanen)

Tag M Stunde; 3

Mr. |5t. |Fa-:h |Lehrer Raum Flasze A
oo I (XA

? Hilfe

@k Detail:

gezperrt: .
verplant: .
Wien: J

| £

Wollen Sie wissen, weshalb eine Klasse, ein Lehrer oder Raum bereits verplant ist, so klicken Sie mit
der Maus auf das entsprechende Feld der Tabelle und anschlieltend auf die Schaltflache <Details>.

+[" Detailinformationen

Untemchtzzinhet Mr. 72: DE. Do, 05a
- bi 3. Lehrer Do werplant (M. 434: U, Do, 10d]
- Mi 3. Raum 06a verplant [Mr. 434: RU, Do, 104d)

[ Speichern ” Beenden




3.4.1.1 14-tagiger Unterricht (A/B-Woche)

Stunden, die nur 14-tagig stattfinden sollen, miissen manuell verplant werden. Eine Ausnahme bilden
Unterrichtseinheiten, die als <Blockstunde> gekennzeichnet wurden.

Mit Hilfe der Schaltflache AB eines Hauptplanfensters legen Sie fest, ob die dort manuell zu verpla-
nenden Stunden wochentlich oder 14-tagig stattfinden sollen.
Anschlieftend gehen Sie wie oben beschrieben vor.

Den Wochenmodus bereits im Plan befindlicher Stunden kdnnen mit der Schaltflache % andern. Ge-
hen Sie wie folgt vor:
1. Markieren Sie die Stunde im Hauptplanfenster.

2. Beim ersten Klick auf die Schaltflache % erhalt die Stunde das Kennzeichen <A-Woche> "

beim zweiten Klick das Kennzeichen <B-Woche> 1., und beim dritten Klick ist sie wieder ohne
Kennzeichnung.
Bei jeder Anderung des Wochenkennzeichens werden die Reststunden im Fenster unverplante Unter-
richtsstunden aktualisiert.

3.4.1.2 Stunden ohne Priifung einplanen

Mit Hilfe der Zwischenablage kdnnen Sie Stunden einplanen, obwohl das planungstechnisch nicht zu-
lassig ist (z. B. Lehrer verplant oder gesperrt). Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Schieben Sie die zu verplanende Stunde in die Zwischenablage, und markieren Sie diese.
2. Aktivieren Sie das Kontrollkéstchen <Einplanen ohne Priifung>.
3. Ziehen Sie die Stunde an die gewiinschte Stelle im Plan.

Auf diese Weise kénnen Sie ungekoppelte Stunden einer Klasse parallel einplanen.

)
¢
Bei dieser Aktion sollten Sie genau wissen, was Sie tun, um Planungsfehler zu vermeiden. Benut-
zen Sie sie nur im Ausnahmefall!




3.4.2 Unterrichtsstunden ausplanen

Bereits im Plan befindliche Unterrichtsstunden lassen sich miihelos wieder ausplanen. Klicken Sie auf
die gewiinschte Stunde, und driicken Sie die rechte Maustaste. Im nun erscheinenden Popup-Meni
wahlen Sie den Menipunkt <Stunde ausplanen>.

Wollen Sie alle Stunden einer Klasse ausplanen, so aktivieren Sie den MenlUpunkt <Bearbeiten,
Unterricht ausplanen, nach Klassen und Fachern>. Im angezeigten Dialogfenster wahlen Sie die ge-
winschten Klassen aus.

¢

Klassenubergreifender Unterricht wird nur ausgeplant, wenn alle beteiligten Klassen ausgewahlt
wurden.




3.4.3 Unterrichtsstunden umplanen

Um eine im Plan befindliche Unterrichtsstunde von der Position A an eine andere Position B zu ver-
schieben, gehen Sie wie folgt vor:
1. Klicken Sie im Hauptfenster auf die umzuplanende Stunde an Position A. Es werden alle Zeiten, zu

m
denen die Stunde stattfinden kann, gekennzeichnet: . Befinden sich in den gekennzeichneten
Feldern bereits Unterrichtseinheiten, so ist ein Stundentausch moglich.

Die Kennzeichnung u bedeutet, dass die aktuelle Stunde an die Position B verplant werden kann,
ein Stundentausch jedoch nicht mdglich ist, da die an Position B befindliche Stunde nicht an Positi-
on A passt.

2. Ziehen Sie die Stunde von Position A mit gedriickter Maustaste an die gewtlinschte Position B im

"
Hauptfenster, und lassen Sie die Maustaste wieder los (Drag&Drop). Ist die Position B mit - ge-
kennzeichnet, so wird die dort befindliche Stunde in die Zwischenablage verschoben.

&

Beim Umplanen von Kopplungen werden alle parallel liegenden Stunden bewegt.

&

]
Die Kennzeichnung - bedeutet, dass zwar die Stunde, jedoch nicht der zugehérige Raum tausch-
bar ist. Oft kann man den Tausch trotzdem durchfiihren und danach einen anderen Raum zuteilen.

Weitere Informationen zur Bedeutung der einzelnen Kennzeichen erhalten Sie im Kapitel Fenster
Hauptplan.

+" Hauptplanfenster

Mo5  Klasse05a 4 <« » » | |v L v R~ Ho § 05
b ontag Dienstag | ithwoch | Donnerstag | Freitag |
“REE Re 010a KU Bau 06t WE1Kin 005 W N

Spd Ju TH FGEOJu 2152 “WElKin 0052 4DE Do 0Fa  4Ma Mar 209a
DE Do 0Ba MU Srei 3066 MEM Czi 2186 "EN Czi 2186 4MA Mar  209a
MA Mar 209a @ DE Do 06a “MA Mar 209a | GEODJu 215a ™EN Cz  218b
MU Gnei 306b : DE Do OBa GE Ji 115 S0 Ju  TH JJ¥EN Ca 2186

1
2
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5.
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Stunde nicht umplanbar

Kann eine Stunde nicht an die von lhnen gewiinschte Position umgeplant werden, so 6ffnet sich ein
Fenster, in welchem die Griinde daflr aufgelistet werden.

+[* Fehleranzeige [Stunden umplanen) &|

Tag Fr Stunde:; 3

Mr. |5t. |Fa-:h |Lehrer R aum klazze

— Abbrech
76 02 MU Srei 053 = X rechen
? Hilfe
Gk Detail:
gesperrt: .
werplant: .
he

Wien:

Tag Mo Stunde ]

Mr. |St. |Fan:h Lehrer R aum Klazze
73 05  MA 15a

|

|

Wollen Sie wissen, weshalb eine Klasse, ein Lehrer oder Raum bereits verplant ist, so klicken Sie auf
das entsprechende Feld der Tabelle und anschliel3end auf die Schaltflache <Details>.

ntemichtzeinheit Mr. 73 Ma, Mar, 05a
- Mo b Lehrer Mar werplant [Mr. 227: MA, Mar, 07a)
- Mo B Raum 209a wverplant (M. 227 M, kar, 07 3]

ntermichtzeinheit Mr. 76: MU, Snei, 05a
- Fr 3.: Raum 306b verplant (Mr. 57 MU I, mul #A17]

Speichern ” Beenden




3.4.4 Stunden fixieren

Fixierte Stunden behalten ihre Position im Plan bei. Sie kdnnen weder durch die Automatik, noch
durch manuelles Planen verandert werden.

Einzelstunden kénnen Uber die Schaltflachen ) und % fixiert bzw. wieder freigegeben werden.
Zur Fixierung oder Freigabe mehrerer Stunden benutzen Sie bitte das Menl <Bearbeiten, Stunden fi-
xieren, ...>.

3.4.5 Raume zuteilen

Neben der automatischen Raumzuteilung haben Sie auch die Mdglichkeit, die RGume manuell zuzu-
teilen.

Vorgehensweise:

1. Klicken Sie im Hauptfenster die Stunde an, der Sie einen Raum zuteilen wollen.

2. Aktivieren Sie das Fenster zuteilbare Rdume. Es werden lhnen alle zur Verfliigung stehenden Rau-
me angezeigt.

3. Doppelklicken Sie auf den gewlinschten Raum.

4. Mit der rechten Maustaste aktivieren Sie ein Popup-Meni, mit dessen Hilfe Sie einen zweiten
Raum zuteilen kénnen.

-
Sollten Thnen Raume nicht angezeigt werden, obwohl sie frei waren, so kann das folgende Griinde
haben:

kein Fachraum

Raum ist gesperrt

Raumkapazitat zu klein

Lehrerweg kritisch

Raum nicht im Stammgebaude der Klasse

4" zuteilbare Raume E“E|E|
EEC

Dol BID [ ]Fachraum Sperung
[ ] 5tammgebsude  [v]weg K.apazitst
010a 0106 05b 106k (109
1106 1153 118a 17b 206a .
2060 20896 A0a (2106 211a | ] ]
2152 |216b |306a |310a |z1p | | _ Revminformationen

I3 I3 46 IN7a Lich | Raum zuteilen

Raum 2 zuteilen




3.5 Stundenplanautomatik

3.5.1 Grundsitze

Bei der Stundenplanautomatik werden unverplante Stunden mit Hilfe des Einplan-/Tauschassistenten
(ETA) eingeplant. Je nach Einstellung werden dabei auch bereits im Plan befindliche (nicht fixierte)
Stunden verandert.

Die Automatik kann separat fir ausgewahlte Klassen, Lehrer oder Facher erfolgen.

Raume werden nur zugeteilt, wenn es sich um Wunschrdume (fest) der Unterrichtseinheit handelt.
Trotzdem wird darauf geachtet, dass zu jedem Zeitpunkt geniigend Fachkabinette zur Verfligung ste-
hen.

Das Verplanen von Doppelstunden erfolgt nur auf direktem Weg, also ohne Veranderung bereits im
Plan befindlicher Stunden.

Nicht planbare Stunden werden in der Zwischenablage abgelegt. Die Automatik bricht nach einer ein-
stellbaren Anzahl nicht verplanbarer Planeinheiten oder Einplanfehlern ab.

Sie sollten die Automatik stets in Zusammenarbeit mit dem Fenster Planbewertung benutzen, um so-
fort zu sehen, welche Auswirkungen die Aktionen auf die Bewertung des Stundenplans haben.

3.5.2 Vorbereitende Schritte

Bevor Sie die Automatik starten, sollten Sie prifen, ob Sie die folgenden Tatigkeiten bereits erledigt
haben:

« Eingeben der vollstandigen Lehrereinsatzplanung

¢ Koppeln von parallel stattfindendem Unterricht

* Schulzeitraster: Zeitraster, Beginn von Doppelstunden

* Facher (Sp): Fachraume

* Klassen (Sp): Zeitwlnsche, Klassenraum, Stammgebaude, Schilerzahl

* Lehrerdatei (Sp): Zeitraster, Stunden/Tag max., Freistunden max.

* Raume (Sp): Zeitraster, Schiilerzahl, Gebaude, andere Facher im Raum

* Unterrichtsdatei (Sp): Zeitraster, Wunschrdume und Doppelstunden

* Manuelles Planen von schwierigen Stunden oder Kopplungen

« Fixierung aller nicht veranderbarer Stunden

» Eingeben der Einstellungen und Bewertungen der Automatik

* Abspeichern der Daten, um spater eventuell den Ausgangszustand herstellen zu kénnen.

d
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Sofern Sie bereits Stunden manuell verplant haben, sollten Sie dafiir sorgen, dass Sie Fehler im
Fenster Planbewertung durch Anderung der Stammdaten und Einstellungen minimieren. Die Stun-
denplanautomatik wiirde sonst standig versuchen, diese Fehler zu beseitigen, ohne dass Sie das
mochten. Bei der Bewertung kinftiger Tauschkombinationen wiirden die Ausgangsbewertungen (z.
B. Doppelstundenfehler) andere Bewertungen (z. B. Freistunden fiir Lehrer) eventuell derart domi-
nieren, dass keine verniinftigen Ergebnisse zu Stande kamen.

Sie verringern die Ausgangsfehler z. B. durch Fixierung der betreffenden Stunden (Zeitwunschfeh-
ler, Doppelstundenfehler, Randstundenfehler, UE mehrmals am Tag).




3.5.21 Einstellungen

Modul Stundenplan; Menti Stundenplan, Stundenplan anzeigen; Menii Einstellungen, Automatik

Bereich <Automatiklauf>
Einplanassistent benutzen: Hier entscheiden Sie, ob der Automatiklauf nach alter Variante (Fullhilfe)
oder mit dem neuen Einplan-/Tauschassistenten erfolgt.

<Umplantiefe>: Tiefe bei der automatischen Stundenplanung. Je hoéher die Tiefe, desto langsamer
die Automatik.

<Umplantiefe weitere Klasse>: Tiefe beim Bericksichtigen einer weiteren Klasse (siehe
Einplan-/Tauschassistent).

Abbruch nach Anzahl nicht einplanbarer Planeinheiten: Nicht einplanbare Planeinheiten werden in
die Zwischenablage verschoben. Wenn Sie die Automatik mit einer gréReren Zahl von
Schritten laufen lassen, wird angehalten, sobald die eingestellte Anzahl an Planeinheiten
nicht eingeplant werden konnte.

Abbruch nach Anzahl neuer Einplanfehler: Wenn Sie die Automatik mit einer gréReren Zahl von
Schritten laufen lassen, wird angehalten, sobald die eingestellte Anzahl an Einplanfehlern
(Verletzungen von Kriterien mit Wichtigkeit 100 — unbedingt, sieche Bewertungen) erreicht ist.

Einstellungen Automatik @

Aakornatik | auf
Einplanassistenten benutzen
Umplantiefe: 1 =
Urplantiefe weitere Klazse: 1 I[E}

1 [y

Abbruch nach Anzahl nicht einplanbarer Planeinheiten: [w]

1 [y

Ahbbruch nach Anzahl neuer Einplanfehler: []

| Einstellungen A ewertungen £ E nweitert § alte Variante




3.5.2.2 Bewertungen

Modul Stundenplan; Menti Stundenplan, Stundenplan anzeigen; Menii Einstellungen, Bewertungen

Mit Hilfe der folgenden Bewertungen kénnen Sie das Ergebnis des Automatiklaufes nach Ihren Wiin-
schen beeinflussen. Tragen Sie fur die nachfolgend beschriebenen Kriterien Wertigkeiten von 0 (un-
wichtig) bis 100 (héchste Prioritat) ein.

Far einzelne Bewertungen ist ein Kontrollkdstchen <unbedingt> angezeigt, welches bei einem Wert
von 100 aktiviert ist. In diesem Fall werden Verletzungen als Fehler angesehen (siehe Stundenplan
prufen).

<Seite Bewertungen>

Klassenfreistunden: Wird bestraft, wenn mehr Freistunden im Klassenplan sind, als noch zu ver-
planende Stunden.

Zeitwiinsche der Klassen beachten: Die Zeitwiinsche (Stunden zu denen Unterricht stattfinden
muss) werden in der Klassendatei vereinbart.

Lehrer freie Tage: Lehrerdatei - Freie Tage.

Lehrerfreistunden: Bestrafung ab der ersten Freistunde (aufRer Lehrer mit max. Freistundenzahl
99).

Uberschreitung max. Lehrerfreistunden: Lehrerdatei - Freistunden; (Kann nur bedingt eingehal-
ten werden, und sollte mit dem Tauschassistenten nachgebessert werden.)

Uberschreitung max. Lehrerstunden pro Tag: Lehrerdatei — Stunden/Tag max.;

Nur eine Lehrerstunde pro Tag: Bestrafung, wenn Lehrer nur eine Stunde am Tag Unterricht ha-
ben. Wird erst gezahlt, wenn alle Lehrerstunden verteilt sind.

Ue mehrmals am Tag: Stunden, die mehrmals am Tag verplant worden und keine Doppelstunden
sind.

2-stiindige Facher nicht an aufeinander folgenden Tagen: Unterrichtseinheiten mit nur 2 Wo-
chenstunden sollen so verplant werden, dass mindestens 1 Schultag dazwischen liegt.
Doppelstundenfehler: Verletzung der minimalen und maximalen Doppelstundenzahl (siehe Unter-
richtsdatei).



Planbewertung
Klazzenfreiztunden 100 I[ﬂ unbedingt Abbrechen
V| Zeibwunzche der Klazzen beachten [w] ¥ | unbedingt
[v] Zeitwiinzche der Kl beach 100 [ bedi

Hilfe:
¥ | Lehrer freie Tage [w] unbedingt
[¥] Lehrer freie T 50 {4 [ unbed
Lehrerfreistunden 003
Uberzchreitung max. Lehrerfreistunden 50 I[ﬂ
| Uberse reitung max. Lehrerstunden pro Tag [¢] unbedingt
[¥] Ubersch Lehrerstunden pro T 50 (4| [Junbed
¥ | hur eine Lehrerstunde am Tag [w] unbedingt
ine Lehrerstunde am T 50 [ [ urbed
¥ | Ue mehrmalz am Tag [auber Doppelztunden [w] ¥ | unbedingt
[«]u hrmnal Tag [auker D l=turnden] 100 [~ bedi
2-stiindige Facher an aufeinander folgenden Tagen c I
¥ | Doppelzstundentehler [w] ¥ | unbedingt
[¥] Doppelstundenfehl 100 {4 bed
+| Beginh Doppelstunde [w] ¥ | unbedingt
[7] Beginn Doppelstund 100 (3] bed
v | zu wenig Fachraurne [w] ¥ | unbedingt
Randstunde nicht am Rand 50 I[ﬂ [ ] unbedingt
Gebiudewechzel 30 |4 [Junbedingt
weiterer Gebaudewechszel 100 I[ﬂ unbedingt
ungunztige Fachfolge 30 I[ﬂ [ ] unbedingt
| Einstellungen  Bewertungen AE nweitert £ alte Variante [

* Beginn Doppelstunde: Verletzung der im Schulzeitraster eingetragen Werte hinsichtlich des zu-
Iassigen Beginns einer Doppelstunde.

e Zu wenig Fachrdaume: Die Anzahl der Stunden (noch ohne Raum) in einem Fach zu einer be-
stimmten Zeit ist grofier als die Anzahl der zu dieser Zeit zur Verfiigung stehenden Fachraume.

* Randstunde nicht am Rand: Eine UE kann in der Unterrichtsdatei als Randstunde definiert wer-
den. Sobald vor und nach dieser Stunde Unterricht stattfindet, wird das bestraft.

* Gebaudewechsel: Jeder Gebdudewechsel eines Lehrers wird bestraft.

*  Weiterer Gebaudewechsel: Ab dem zweiten Gebaudewechsel eines Lehrers wird gesondert be-
straft.

* Ungiinstige Fachfolge: Unterrichtseinheiten mit demselben Fachfolgekennzeichen (siehe Unter-
richtsdatei) durfen nicht nacheinander stattfinden.

&

Nicht aktivierte Bewertungen werden im Fenster Planbewertung nicht angezeigt.

<Seite Erweitert>

<Bereich Schwierigkeit>
Hier kénnen Sie festlegen, wie wichtig die folgenden Kriterien fur die Bewertung der Schwierigkeit ei-
ner Planeinheit sind. Abhangig von der Schwierigkeit werden lhnen die Planungseinheiten im Fenster



Automatik sortiert. Die Stundenplanautomatik verplant die Planungseinheiten in der Reihenfolge ihrer
Schwierigkeit.

Freiheitsgrad: Erst wenn eine Planeinheit weniger als ,Wert* Freiheitsgrade besitzt, wird dieses
Kriterium bertcksichtigt.

Anzahl beteiligter Lehrer:

Anzahl beteiligter Klassen:

Anzahl beteiligter Facher mit Fachraum:

Stundenzahl der Planungseinheit (z. B. Doppelstunde): Eine Doppelstunde ist schwieriger ein-
zuplanen als eine Einzelstunde.

Reststundenzahl der Unterrichtseinheit: Sind z. B. von 5 Stunden Deutsch noch alle 5 Stunden
zu verplanen, ist es schwieriger, diese zu verteilen, als wenn nur noch 2 Stunden Deutsch zu ver-
planen waren.



3.5.3 Automatiklauf

Beim Automatiklauf sollten das Hauptplanfenster und das Fenster Planbewertung sichtbar sein.
Aktivieren Sie das Fenster Automatik, und entscheiden Sie, ob Sie den Plan nur fiir einzelne Klassen
(Lehrer)

oder insgesamt bauen wollen.

Mit der Schaltflache <Automatikschritt> wird die in der unteren Tabelle aktive Planungseinheit mit Hilfe
des Einplan-/Tauschassistenten (ETA) verplant. Die Anzeige des Hauptplanfensters wechselt auf die
aktuelle Klasse (Lehrer). Sie sehen dort das Ergebnis der Planung und kénnen falls erforderlich manu-
ell eingreifen. Gleichzeitig wird die Aktion im Fenster <Planbewertung> bewertet.

Mit der Schaltflache <& (unter dem Hauptmen() kénnen Sie den Planungsschritt riickgangig machen.
Mit der Schaltflache <Automatikschritte> werden

mehrere (bis zu 999) Automatikschritte hintereinan-
der ausgefiihrt. Dabei werden die oberen (schwie-

" Automatik

Klasse 03a - LE 81 2§ ¥ ﬁ & rigsten) Planeinheiten in der Tabelle mit Hilfe des
el ] ETA verplant.
F = lant: H
skl sl : Die Anzahl kann im Eingabefeld davor verandert
(%) nur Klasze 05a Fach: | alle hd werden.
£ Aliswihl 24 on 21) [:] Die Anzeige des Hauptplanfensters wechselt bei je-

dem Schritt auf die jeweils verplante Klasse
(Lehrer), sodass Sie die Planung beobachten kén-

= fGupmatkechite Nach jedem Planungsschritt aktualisiert sich das

Fenster <Planbewertung>.
5t |UE_|Fach [Lehrer |Grupperkl [Fo. [Sa |4 Nicht einplanbare Planeinheiten werden in die Zwi-

Tl L] e S schenablage geschoben.
82 |REE Re 052,050, 05¢
172 'ETH Ul 056 Mit der Schaltfliche ¥ kénnen Sie die Planungs-
184 ETH Ukl 05c schritte insgesamt riickgangig machen.

2 7 |5 Ju Spl/052058b 30 210
166 S Bl Sph/05a.05E

1 75 |5 Ju Spl/05205b 35 180
166 |5 ] Sph/05a.05E

1 7 BIO Ze 053 28 120
1 /7 |BIO Ze 052 22 120
1 7 GED Ju 053 35 120
1 /78 |GED Ju 052 35 120
1 77 KU Bau 08a 35 120
1 77 |KJ  Bau 08a 3B 120
1 83 EW Ca 052 33 120 W

=
Sofern eine Stunde durch die Automatik nicht oder nicht sinnvoll eingeplant werden kann, sollten

Sie den ETA direkt tiber die Schaltfliche ¥ aufrufen und es noch einmal mit einer groReren Tiefe
versuchen. AnschlieRend lauft die Automatik wieder mit der urspriinglichen Tiefe weiter.

Weitere Informationen dazu erhalten Sie im Kapitel Einplan-/Tauschassistent (ETA).




3.6 Stundenplanautomatik (alte Variante)

3.6.1 Grundsatze der Automatik

(Wird kunftig durch die automatische Verplanung mittels Einplan-/Tauschassistenten ersetzt.)

Die Stundenplanautomatik sollte in erster Linie dazu dienen, Ihnen die lastige Kleinarbeit abzuneh-
men. Nachdem Sie komplizierte Unterrichtseinheiten und Kopplungen manuell verplant haben, kiim-
mert sich die Automatik um den ,restlichen® Unterricht.

Hierbei handelt es sich aber ausschlief3lich um eine Fiillautomatik. Bereits zugeteilte Stunden werden
nicht verandert.

Die Stundenplanerstellung sollte im Wechsel von manueller Planung und Automatiklauf erfolgen.

d
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Automatische Raumzuteilung und Stundenplanautomatik werden getrennt durchgefihrt. Trotzdem
werden bei letzterer bereits Wunsch- und Fachrdume zugeteilt. Dadurch passiert es Ihnen nicht,
dass beispielsweise drei Chemiestunden parallel verplant werden, obwohl nur zwei Chemierdume
zur Verfligung stehen.




3.6.2 Vorbereitende Schritte

Bevor Sie den Automatiklauf starten, sollten Sie prifen, ob Sie die folgenden Tatigkeiten bereits erle-

digt haben:

« Eingeben der vollstdndigen Lehrereinsatzplanung

» Koppeln von parallel stattfindendem Unterricht

» Eingeben der Stammdaten (SP); nicht vergessen: Wunschrdume und Doppelstunden in der Unter-
richtsdatei

* Manuelles Planen von schwierigen Stunden oder Kopplungen

* Eingeben der Einstellungen und Prioritaten der Automatik

* Abspeichern der Daten, um spater eventuell den Ausgangszustand herstellen zu kénnen.

3.6.2.1 Einstellungen

Modul Stundenplan; Menti Stundenplan, Stundenplan anzeigen, Menii Einstellungen, Automatik

Wahrend des Automatiklaufes werden bereits Fachraume zugeteilt. Die Kontrollkdstchen haben im

Einzelnen folgende Bedeutung:

<Stunden nicht ohne Fachraum verplanen>: Diese Einstellung fordert, dass eine Unterrichtsstunde
nur dann verplant wird, wenn ein Fachraum gefunden werden kann.

<Raumkapazititen>: Es werden nur Rdume zugeteilt, deren Kapazitat ausreichend ist (sieche Raum-
datei).

<Gebaudewege>: Lehrer- und Klassenwege werden berticksichtigt (siehe Gebaudedatei).

<Stammgebiude>: Es werden nur Rdume im Stammgebaude der Klasse zugeteilt.

Einstellungen Automatik
beim R aumeinplanen beachten 0K

R aumkapazitaten Abbrechen

Gebaudewege Hilfe

Stammgebaude der Klazzen

Yorgabe

Stunden nicht ohne Fachraum verplanen [sofern vorhanden)

| Einstellungen 4 B ewertungen |

3.6.2.2 Bewertungen

Modul Stundenplan; Menii Stundenplan, Stundenplan anzeigen,; Menii Einstellungen, Automatik

Siehe Kapitel Einplan-/Tauschassistent Bewertungen.



3.6.3 Automatiklauf

Aktivieren Sie das Fenster Teilautomatik Uber die Schaltflache @ Je nach Anzeige im Fenster
Hauptplan sehen Sie hier die noch unverplanten Planeinheiten der aktuellen Klasse (Lehrer). Aktivie-

ren Sie das Optionsfeld <Auswahl>, um die Planeinheiten aller oder ausgewahlter (Schaltflache )
Klassen (Lehrer) zu sehen.

Die Planeinheiten werden nach Schwierigkeitsgrad sortiert. Diesen konnen Sie Uber die Einstellungen
der Automatik beeinflussen.

Die obere Planeinheit ist markiert und wird zuerst verplant. Um eine andere Einheit verplanen zu las-
sen, klicken Sie diese an.

Betatigen Sie die Schaltflache <Automatikschritt>, um die aktuelle Planeinheit verplanen zu lassen.
Das Hauptfenster wechselt danach — sofern nicht schon angezeigt — zur entsprechenden Klasse (Leh-
rer, Raum).

Kann eine Planeinheit nicht verplant werden, wird diese in die Zwischenablage verschoben. Sie sollten
dann versuchen, diese selbst einzuplanen und dann die Automatik fortsetzen.

d
Nicht einplanbare Einheiten sollten Sie unbedingt — gegebenenfalls unter Anderung der Ausgangs-
bedingungen - sofort selbst einplanen.

Da die Planungseinheiten nach Schwierigkeitsgrad sortiert sind, ist davon auszugehen, dass die fol-
genden Planungsschritte mit weniger schwierigen Einheiten erfolgen.

Es wird auRerdem immer schwieriger, die in der Zwischenablage ,geparkten“ Planungseinheit zu
verplanen.

Daruber hinaus bemerken Sie auf diese Weise eventuell fehlerhafte oder kritische Ausgangsbedin-
gungen, um bereits in einer frihen Planungsphase eingreifen zu kénnen.

Bsp.: Zeitraster gekoppelter Lehrer passen schlecht zusammen
5-Stunden-Fach mit Lehrer, der nur an 3 Tagen anwesend ist

B Automatik

£ Klasse 05a - UE 83

Planeinheiten unverplant: a0

(%) nur Klazze 05a Fach: | alle “
O tuswahl (22 von 24) [

Autamatikschiitt Gl I[ﬂ Automatikzchritte

st|UE |Fa. [Le. kL |Fo. |50 ~
2 83 EN  Czi (5 28 142
2 73 MA Mar 05 30 140
2 72 DE Do (5 30140
1 82 |REE Re 05a05h05: 2 128
1 83 EN  Czi (5 1127
1 8 EN Czi (5 1127
1 83 EN  Czi (5 1127
1 73 Ma  Ma 05 /125
1 73 Ma  Mar 05 R
< »




3.7 Automatische Raumzuteilung

Modul Stundenplan; Menii Stundenplan, Stundenplan anzeigen, Bearbeiten, Automatische Raumzu-
teilung

3.7.1  Vorbereitende Schritte

Bevor Sie den Automatiklauf starten, sollten Sie prifen, ob Sie die folgenden Tatigkeiten bereits erle-

digt haben:

« Eingabe aller relevanten Stammdaten wie Wunschraume, Fachraume, Klassenrdaume, Schilerzah-
len, Gebaudewege, Raum-Zeitraster

» Eingeben der Einstellungen der Automatik

* Abspeichern der Daten, um spater eventuell den Ausgangszustand herstellen zu kénnen.

3.7.1.1 Einstellungen

Vor dem Start des Automatiklaufs legen Sie fest, fir welche Unterrichtseinheiten Raume zugeteilt wer-
den.

Beteiligte Klassen (Seite <Auswahl>)
Sollen nur die Unterrichtseinheiten bestimmter Klassen einbezogen werden, so aktivieren Sie das Op-

tionsfeld <Eigene Auswahl> und betatigen die Schaltflache .
Im folgenden Auswahldialog wahlen Sie die gewlinschten Klassen aus.

Beteiligte Facher: (Seite <Auswahl>)

« alle Facher

e nur Facher mit Fachraum: Es werden nur Unterrichtseinheiten berlcksichtigt, deren Fach in der
Fachdatei mindestens ein Raum zugeteilt wurde.

e nur Facher ohne Fachraum: Es werden nur Unterrichtseinheiten berlcksichtigt, deren Fach in der
Fachdatei kein Raum zugeteilt wurde.

« eigene Auswahl: Im folgenden Auswahldialog wahlen Sie die gewlinschten Facher aus.

Zuzuteilende Raume: (Seite <Auswahl|>)

« alle Rdume

e nur Fachrdume: Es werden nur Rdume zugeteilt, die mindestens einmal als Fachraum in der Fach-
datei eingetragen wurden.

* nur Nichtfachraume: Es werden nur Raume zugeteilt, die nicht als Fachraum in der Fachdatei ein-
getragen wurden.

» eigene Auswahl: Im folgenden Auswahldialog wahlen Sie die gewiinschten Rdume aus.

Bei Raumzuordnung beachten: (Seite <Parameter>)

* Raumkapazitaten: Es wird geprift, ob die Schiilerzahl der Unterrichtseinheit (oder Klasse) nicht
gréRer als die Raumkapazitat ist.

* Gebaudewege: Die Wege zwischen den Gebauden missen realisierbar sein.

» Stammgebaude: Klassen durfen nur in ihrem Stammgebaude unterrichtet werden.



Einstellungen der automatischen Raumzuteilung

beteiligte Klazzen

%) alle Klaszen

) eigene Auswahl

24 FKlazsen gewahit

beteiligte Facher
(%) alle Facher
{3 nur Facher mit Fachraum
{3 nur Facher obne Fachraum

L

) eigene Auswahl

40 Facher gewahlt

Planen
1208

1206

Stunden ohne B aum:

= Ahbrechen
davon gewahilt;

Hilfe

zuzuteilende R aume

i*) alle FEume
) rr Fachraume

£ rr Michtfachr&ume

L

() eigene Auswahl

54 Raume gewahilt

|\ Auswahl {Parameter /

3.7.2 Automatiklauf

Starten Sie den Automatiklauf mit der Schaltflache <Planen>.

Am Ende der Automatik erscheint ein Fenster mit Informationen Uber zugeteilte und nicht zugeteilte
Raume. Klicken Sie auf die Schaltflache <Anzeigen>, um detailliertere Informationen zu erhalten.
Durch Betatigung der Schaltflache <Raumzuteilung (ibernehmen> Ubernehmen Sie die Ergebnisse in

den Stundenplan.

Automatische Raumzuteilung

zugeteilt
Einzelstunden: 748
Doppelstunden: 216
hicht zugeteilt
Einzelstundet: 22
Doppelztunden: 2

Baumzuteilung Libermebimen ] ’ Abbrechen ]

| Anzeigen |

X




3.8 Einplan-/Tauschassistent (ETA)

Der Einplan-/Tauschassistent (ETA) kann sowohl zur automatischen Erstellung als auch zur Verbes-
serung des bestehenden Stundenplans benutzt werden.

Dabei kdnnen alle nicht fixierten Stunden verandert werden.

Bei der automatischen Planung sollten Sie den ETA in Zusammenarbeit mit dem Fenster Planbewer-
tung benutzen, um sofort zu sehen, welche Auswirkungen die Aktionen auf die Bewertung des Stun-
denplans haben.

3.8.1 ETA anzeigen

Modul Stundenplan; Men(i Stundenplan, Stundenplan anzeigen, verschiedene Fenster, Schaltfldche

¥

Ziel des ETA ist es, durch den Tausch von im Plan befindlichen Stunden zuladssige Tauschkombina-
tionen zu bestimmen und zu bewerten. Dabei werden alle nicht fixierten Stunden innerhalb eines
Klassenplans bertcksichtigt.

Eine Tauschkombination besteht aus Tauschaktionen, welche jeweils aus einer Anfangsposition
und einer Endposition bestehen. Die Tauschaktionen einer Tauschkombination sind dadurch gekenn-
zeichnet, dass die Endposition der ersten Aktion die Anfangsposition der zweiten Aktion ist etc. Es
handelt sich also um einen so genannten Kettentausch oder sogar Ringtausch.

B8]

In der unteren Abbildung wird eine Mathematikstunde von Dienstag (6. Stunde) nach Freitag (2.
Stunde) verschoben. Dort befindet sich bisher eine Biologiestunde, welche nach Montag (1. Stunde)
verschoben wird. Die dort befindliche Musikstunde wird wieder nach Dienstag (6. Stunde) verscho-
ben. Es handelt sich um einen Ringtausch. Wirde die Musikstunde an eine andere (noch freie Po-
sition) verschoben, ware es nur ein Kettentausch.

Um diesen Tausch zu ermdglichen, mussen parallel in einer weiteren Klasse zwei Stunden ge-
tauscht werden.

Tauschassistent (Di 6.)

Modus: () Einzelstunden () Doppelstunden [¥] R&ume beachten
g 4 4 » w7 von128 Kombinationen 22 Sek. verfligharer Speicher: 337 MB Abbrechen
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assenfreistunden
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Stellen Sie im oberen Bereich die maximale Tiefe der Tauschkombination ein, und starten Sie die Be-

rechnung mit der Schaltflache g . Je nach eingestellter Tiefe werden maximal so viele Tauschaktio-
nen pro Kombination einbezogen.

Insbesondere bei fast kompletten Planen kénnen Stunden oft nur dann sinnvoll verschoben werden,
wenn parallel dazu in einer anderen Klasse ebenfalls Stunden verschoben werden (z. B. mit densel-
ben Lehrern).

Um eine weitere Klasse einzubeziehen, stellen Sie im unteren Bereich eine Tiefe groRer als 0 ein.

Nach der Berechnung der Kombinationen werden diese gemerkt und nach Bewertung sortiert. Sie

kénnen diese mit Hilfe der Schaltflachen 1" 4 ™ P im oberen Bereich durchblattern.

Am rechten Bildrand befindet sich die Schaltflache <Merken>. Benutzen Sie diese, um Kombinationen
zu speichern und sie spater mit Hilfe der Schaltflachen <71> bis <15> wieder aufrufen zu kénnen.

Die gespeicherten Kombinationen stehen lhnen auch nach Beenden des ETA zur Verfigung und las-

sen sich Uber die Schaltflache M aufrufen.
Im Bereich <Planbewertung> sehen Sie die Einzelbewertungen und die Anderung zum Ausgangsplan.

Griin markierte Zahlen zeigen Verbesserungen, rot markierte Zahlen Verschlechterungen an.
Per Mausklick auf die entsprechende Zeile erfahren Sie die Details der Einzelbewertungen.

d
Je groRer die eingestellten Tiefen, desto langer dauert natirlich die Berechnung. Welche Tiefen Sie
einstellen sollten, hangt auch von der Rechenleistung Ihres Computers ab.

&
Wenn Sie den ETA aus dem Hauptplanfenster heraus aufrufen, so ist die aktuelle Stunde (aktuelle
Position) Ausgangspunkt der Tauschkombinationen. Sie kénnen also Stunden gezielt verschieben.

Befindet sich an der aktuellen Position im Hauptplanfenster keine Stunde, so ist diese Position der
Endpunkt der Tauschaktionen.

Standardmafig werden im ETA nur Einzelstunden verschoben. Wollen Sie jedoch Doppelstundenbld-
cke verschieben, so aktivieren Sie den Modus <Doppelstunden>.

Hierbei werden immer nur Zweierbldcke verschoben bzw. gegeneinander getauscht. Dieser Modus
sollte von Schulen mit rhythmisiertem (90-minltigem) Unterricht verwendet werden.

Wenn Sie das Optionsfeld <Rdume beachten> deaktivieren, werden lhnen auch Tauschkombinatio-
nen vorgeschlagen, bei denen es zu Doppelbelegungen oder Sperrungsverletzungen von Rdumen
kommt.

(B8]

Der Automatiklauf teilt (abgesehen von festen Wunschrdumen) keine Rdume zu. Falls Sie aber
einen bereits bestehenden Plan (also mit Raumzuteilung) aus irgendwelchen Griinden (Anderung
der Lehrerzuteilung) andern missen, scheitern sinnvolle Kombinationen eventuell an ,unwichtigen*
Raumzuteilungen.

d

Bei der Deaktivierung der Option <Rdume beachten> kann es zu Doppelbelegungen und Sper-
rungsverletzungen von Rdumen kommen. Sie sollten den Plan anschlielend dahingehend prifen.




3.9 Stundenplan priifen

Modul Stundenplan; Menti Stundenplan, Stundenplan anzeigen, Menii Priifen, gesamter Plan

Diesen Dialog sollten Sie nach jeder Anderung im Stundenplan (und besonders im Lehrereinsatz) auf-

rufen. Wenn Sie die Schaltflache @ benutzen, wird nur der angezeigte Plan im Hauptplanfenster ge-
pruft.

Grundsatzlich verhindert das Programm zwar Planungsfehler, aber oft werden Stammdaten und Be-
dingungen nach dem Planen modifiziert. Am gefahrlichsten ist eine Anderung des Lehrereinsatzes im
Nachhinein (in der Praxis leider der Normalfall).

Im Hauptplanfenster wird die Anzahl der Fehler (z. B. Mehrfachbelegungen und Sperrungsverletzun-

gen) durch die Schaltflache Ot angezeigt. Per Mausklick darauf erhalten Sie detaillierte Informatio-
nen.

" Stundenplan priifen g|
Bearbeiten
2 Fehler im Plan 33 Warnungen im Plan 8 Stammdatentehler [] deaktivierte Meldungen anzeigen
— Hl.l.:nlah.h.arar.l" |Prufart R B ...WEHUHQ. ST Ll Dbt —
1 Fehler zu oft verplant Lehrer I [Fr .1
2 Fehler zu oft verplant Faum 3140 [Fr 7.].
3 “Warnung | Fach nicht im Fachraum BIO [Raum 17a, 12, Mo 1.].
4 “Warnung | Fach nicht im Fachraum CH [Raum 211a, 09b, kMo 1],
5 W arnLng Fach richt im Fachraum BIO [Raum 206a. 10a, Mo 2., |
= W arnLng Fach richt im Fachraum BIO [Faum 3064, 12, Mo 4.]. |
7 Warnung | Fach nicht im Fachraum GED [Raum 313a, 10e, Mo 4.), |
g “Warnung | Fach nicht im Fachraum BIO [Raum 3063, 12, Mo B.]. |
a i e Cmmle mimleb i Cmm e mt e [ ] o O P Ty [ T O PN | &7
b eldung mit rechter Maustazte deaktiviersn Meldungen auzgeben ] [ Beanden

Neben den Planungsfehlern werden hier auch Warnungen und Stammdatenfehler angezeigt. Zu den
Planungsfehlern zahlen auch Verletzungen von Kriterien, die in den Einstellungen der Bewertungen
mit <unbedingt> gekennzeichnet wurden.

Zum Filtern der Kategorien benutzen Sie die entsprechenden Kontrollkastchen.

Mit der rechten Maustaste kdnnen Sie einzelne Meldungen ausblenden. Das aktivierte Kontrollkast-
chen <deaktivierte Meldungen anzeigen> macht diese wieder sichtbar.

Wenn Sie die Schaltflache <Meldungen ausgeben> betatigen, werden die Meldungen in den Win-
dows-Editor geladen und kdnnten dort ausgedruckt werden.

Zum Anzeigen/Ausblenden alle Meldungen nutzen Sie das Menu <Bearbeiten>.

Beispiel:

Im Lehrereinsatz spielen die Zeitraster der Lehrer eine untergeordnete Rolle. Teilen Sie einer im Plan
befindlichen Unterrichtseinheit einen anderen Lehrer zu, so kann es passieren, dass dieser zum ent-
sprechenden Zeitpunkt eigentlich gesperrt ist. Es erscheint dort lediglich eine Warnung!



3.9.1 Einstellungen der Priifung
Modul Stundenplan; Menii Stundenplan, Stundenplan anzeigen, Menii Einstellungen, Priifen
In diesem Fenster kdnnen Sie festlegen, welche Kriterien beim Prifen des Stundenplans beachtet

werden sollen. Es werden 3 Kategorien unterschieden: Fehler im Plan, Warnungen im Plan und
Stammdatenfehler.

Einstellungen manuelles Planen

Fehler W arnungen 0

Klazze zu oft verplant R aurn zu klgin Abbrechen
Lehrer zu oft verplant Flazze nicht im Stammoebaude Hilfe
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IIII X

Flazze Spermung verletzt
Lehrer Sperrung verletzt
Hah S peurg vensot Fachraume mit anderen Facherm

Unterrichtzeinheit Sperung verletzt [] 5tunden ohne Faum

Stammdatenfehler

Lehrer mehrfach in K.opplung
“Wunzchraum mehrfach in Eopplung

zu wenig planbare T age fir UE

Ymanuelles Planen yPlan prifen f

3.9.1.1 Fehlerim Plan

Mehrfachbelegung:

» Klassen: Fur Klassen diirfen keine ungekoppelten Stunden parallel liegen.

e Lehrer: Fir Lehrer dirfen keine Stunden parallel liegen.

* Raume: Fir Rdume (ohne Einstellung Gruppen max.>2) dirfen keine Stunden parallel liegen.

Sperrungen verletzt: Unterricht fir Klassen, Lehrer, Raume trotz Sperrung im Zeitraster.

3.9.1.2 Warnungen im Plan

Raum zu klein: Die Kapazitat (Raumdatei) darf nicht kleiner als die Schulerzahl der Klasse (Klassen-
datei) bzw. der Unterrichtseinheit (Unterrichtsdatei) sein.

Klasse nicht in Stammgebaude: Es werden klassenweise alle Stunden angezeigt, in denen die Klas-
se (sofern sie ein Stammgebdude besitzt) in einem anderen Gebaude unterrichtet wird.

Lehrerweg kritisch: Alle kritischen Lehrerwege zwischen verschiedenen Gebauden werden ausgege-
ben.



Klassenweg kritisch: Alle kritischen Klassenwege zwischen verschiedenen Gebauden werden aus-
gegeben.
Facher auBerhalb des Fachraums: Voraussetzung fir Ausgabe:
1. Das Fach hat mindestens einen Fachraum.
2. Das Fach hat das Kennzeichen <keine anderen Rdume benutzen> in der Fachdatei.
3. Das Fach findet in einem Nichtfachraum statt.
Fachraume in anderen Fachern: Voraussetzung fur Ausgabe:
1. Der Raum ist mindestens einmal Fachraum.
2. Der Raum hat das Kennzeichen <keine anderen Facher im Raum> in der Raumdatei. Im Raum
finden trotzdem andere Facher statt.
Stunden ohne Raum: Es werden alle eingeplanten Stunden ohne Raumzuteilung angezeigt.

3.9.1.3 Stammdatenfehler

Stammdatenfehler treten unabhangig vom Stundenplan auf. Hier werden bereits beim Eintragen der
Stammdaten Plausibilitaten verletzt, die es dem Planer spater unméglich machen, den Stundenplan
fehlerfrei zu erstellen.

Lehrer mehrfach in Kopplung: Mindestens zwei gekoppelte Unterrichtseinheiten haben denselben
Lehrer.

Wunschraum mehrfach in Kopplung: Mindestens zwei gekoppelte Unterrichtseinheiten haben den-
selben Wunschraum und das Kennzeichen <fest>.

Zu wenig planbare Tage fiir UE: Abhangig von den Zeitrastern der beteiligten Klassen, Lehrer und
Wunschraume (fest) und der UE wird die Anzahl der planbaren Tage ermittelt. Diese darf
nicht kleiner als die Stundenzahl der UE abzliglich der maximalen Doppelstundenzahl (siehe
Unterrichtsdatei) sein.



3.10 Plane drucken

Modul: Stundenplan; Menii Stundenplan, Stundenplan anzeigen; Menii: Drucken
Sie haben die Mdglichkeit, Stundenplane sowohl fiir einzelne Klassen, Lehrer oder Rdume, als auch
komprimiert fir mehrere Klassen, Lehrer oder Rdume auszudrucken.

3.10.1 Einstellungen der Einzelpldne

Informationen:

<gliltig ab>: erscheint im Seitenkopf; Eingabe beliebig

<nur gednderte Pldne gewéhlt>: In der Vorauswahl der Klassen (Lehrer, Rdume) werden nur dieje-
nigen angezeigt, deren Plane sich bezlglich eines zuvor ausgewahlten Vergleichsplans geadndert
haben.

<nur And. anzeigen>: Es werden nur die Anderungen beziglich eines zuvor ausgewahlten Ver-
gleichsplans angezeigt.

Seite:

<Ausrichtung>: Ausdruck in Hoch- oder Querformat (A4).
<linker Rand>: Abstand vom linken Blattrand in mm.

Stundenauswahl:

<von>: Ab dieser Stunde werden die Plane ausgedruckt.

<aber friihestens...>: Der Ausdruck erfolgt ab der ersten stattfindenden Stunde (frihester Unter-
richt von Montag bis Freitag).

<bis>: Bis zu dieser Stunde werden die Plane ausgedruckt.

<aber héchstens...>: Der Ausdruck erfolgt bis zur letzten stattfindenden Stunde (spatester Unter-
richt von Montag bis Freitag).

<Woche>: Neben der Standardeinstellung, in der alle Stunden gedruckt werden, kénnen Sie auch
Plane drucken, in welchen nur Stunden beriicksichtigt werden, die in der A-Woche bzw. in der B-
Woche stattfinden.

Schriftarten:
Betatigen Sie die Schaltflache D um die Schriftarten nach lhrem Geschmack zu dndern.



Einstellungen des Einzelplandrucks (Klassen)

Informationen
giligab: |3 Seplember2007
B Ahbrechen
[ rur gednd. Pléne geveshilt [T hur &nd. anzeigen
Seite
Auznichtung: hach w | Linker Fand: (@ E}
Stundenauzwahl
Wan 1 I[ﬂ [] aber fridhestens ab erster verplanter Stunde
bis 10 I[ﬂ aber hochstens biz zur letzten verplanten Stunde
Woche: [4-und Bwoche
Schriftarten
M arme Grofke Fett Koursiv
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Tabelle g
j\Jnfolmationen i Positionienng /

Kopfzeile:

<H&éhe>: HOhe der Kopfzeile in Punkten.

Kopfspalte:

<Breite>: Breite der Kopfspalte in Punkten.

<Text oben>: Vertikale Positionierung des Textes in der Kopfspalte.
<Text links>: Horizontale Positionierung des Textes in der Kopfspalte.
<Text breit>: Maximale Textbreite in Punkten (,0“: so breit wie nétig).

Details:

<Hbéhe>: Hohe der Detailzeile.

<Breite>: Breite der Detailspalte.

<Fach, Klasse, Lehrer, Raum, Kopplung, Gruppe>: auszudruckende Detailinformationen mit fol-
gender Positionierung:

<oben>: Vertikale Positionierung des Textes.

<links>: Horizontale Positionierung des Textes.

<breit>: Maximale Textbreite in Punkten (,0“: so breit wie nétig).

<Sperrung anzeigen>: Sperrungen im Zeitraster werden mit einem waagerechten Strich angezeigt.
<Planinfo anzeigen>: Die Planinformationen werden in Lehrerdatei (Klassendatei, Raumdatei) ein-
getragen.

<Kennz. A/B-Woche>: Bei Stunden, die nur in A/B-Wochen stattfinden, werden die hier eingetrage-
nen Kennzeichen verwendet.

<mehrere Klassen kennzeichnen>: Bei klassenlbergreifendem Unterricht wird nur eine Klasse ge-
druckt und mit ,>, gekennzeichnet.

<Langform>: Lehrerlangform statt -kurzform

<Kopplung als erste Zeile>: Bei parallel stattfindendem Unterricht steht der Kopplungsname in der
ersten Zeile und in den folgenden Zeilen die stattfindenden Stunden.

<wenn leer, dann Fach>: Falls kein Gruppenname existiert, wird stattdessen der Fachname ausge-
druckt.



Betatigen Sie die Schaltflache <Vorgabe>, um die Standardwerte wieder herzustellen.
Um die Einzelplane zu drucken, klicken Sie auf die Schaltflache <OK>.

Einstellungen des Einzelplandrucks [Klassen) g|
K.opfzeile
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Fopfspalte
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3.10.2 Einzelplane drucken

Nachdem Sie die Einstellungen der Einzelplane fiir lhre Zwecke angepasst und bestatigt haben, er-
scheint ein Auswahldialog. Entscheiden Sie hier, fir welche Klassen (Lehrer, Rdume) die Stundenpla-
ne gedruckt werden sollen. Jeder Plan wird auf ein extra Blatt ausgegeben.

In der Druckvorschau sehen Sie das Ergebnis. Wollen Sie noch etwas verandern, schlieen Sie die

Bty
Ansicht. Sind Sie mit dem Resultat zufrieden, so betatigen Sie die Schaltflache .

&=

Per Klick auf die Schaltflache @ konnen Sie die einzelnen Druckelemente verandern.
Diese Anderungen sind beim néachsten Aufruf der Druckvorschau wieder verschwunden.
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3.10.3 Einstellungen der Gesamtplane

Informationen:
» <gliltig ab>: erscheint am unteren Seitenrand; Eingabe beliebig

Seite:

* <Ausrichtung>: Ausdruck in Hoch oder Querformat (A4).

« <Spalten pro Seite>: Jede Spalte enthalt den Plan einer Klasse (eines Lehrers oder Raums). Ge-
ben Sie hier ein, wie viel Spalten (ohne die Kopfspalte) auf eine Seite gedruckt werden sollen.

* <linker Rand>: Abstand vom linken Blattrand in mm.

Tage/Stunden:

e <Tage>: Der Plan kann fiir die gesamte Woche oder einzelne Tage gedruckt werden.
» <Stunden von>: Ab dieser Stunde werden die Plane ausgedruckt.

e <Stunden bis>: Bis zu dieser Stunde werden die Plane ausgedruckt.

Layout:

« <Spalteniiberschriften als Langform>: Im Normalfall stehen tber den Spalten die Kurzformen der
Klassen (Lehrer, Rdume). Besonders beim Lehrerplan kann es sinnvoll sein, stattdessen die Lang-
formen auszudrucken.

Schriftarten:
Betatigen Sie die Schaltflachen D um die Schriftarten nach lhrem Geschmack zu andern.

Kopfzeile:

* <Hb6he>: Hdhe der Kopfzeile in Punkten.

* <Text oben>: Vertikale Positionierung des Textes in der Kopfzeile.

» <Text links>: Horizontale Positionierung des Textes in der Kopfzeile.
* <Text breit>: Maximale Textbreite in Punkten (,0“: so breit wie nétig).

Kopfspalte:

* <Breite>: Breite der Kopfspalte in Punkten.

* <Text oben>: Vertikale Positionierung des Textes in der Kopfspalte.

» <Text links>: Horizontale Positionierung des Textes in der Kopfspalte.
« <Text breit>: Maximale Textbreite in Punkten (,0%: so breit wie nétig).

Details:

e <Hb6he>: Hdhe der Detailzeile.

* <Breite>: Breite der Detailspalte.

« <Fach, Klasse, Lehrer, Raum, Kopplung, Gruppe>: auszudruckende Detailinformationen mit fol-
gender Positionierung:

e <oben>: Vertikale Positionierung des Textes.

* <links>: Horizontale Positionierung des Textes.

e <breit>: Maximale Textbreite in Punkten (,0“: so breit wie nétig).

* <Wochenkennzeichen>: Bei Stunden, die nur in A/B-Wochen stattfinden wird Lehrer mit ,**/“**“ ge-
kennzeichnet.

e <Sperrung anzeigen>: Sperrungen im Zeitraster werden mit einem waagerechten Strich angezeigt.

* <mehrere Klassen kennzeichnen>: Klassenubergreifender Unterricht wird mit ,>, gekennzeichnet.

» <wenn leer, dann Fach>: Falls kein Gruppenname existiert, wird stattdessen der Fachname ausge-
druckt.

Betatigen Sie die Schaltflache <Vorgabe>, um die Standardwerte wieder herzustellen.
Um die Gesamtplane zu drucken, klicken Sie auf die Schaltflache <OK>.

3.10.4 Gesamtplane drucken



Nachdem Sie die Einstellungen der Gesamtplane fir lnre Zwecke angepasst und bestatigt haben, er-
scheint ein Auswahldialog. Entscheiden Sie hier, fir welche Klassen (Lehrer, Raume) die Stundenpla-
ne gedruckt werden sollen.
In der Druckvorschau sehen Sie das Ergebnis. Wollen Sie noch etwas verandern, schlieRen Sie die

B
Ansicht. Sind Sie mit dem Resultat zufrieden, so betatigen Sie die Schaltflache .

&

Per Doppelklick auf die Vorschau kénnen Sie die einzelnen Druckelemente verandern.
Diese Anderungen sind beim néachsten Aufruf der Druckvorschau wieder verschwunden.
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4  Vertretungsplanung

@ Das Modul Vertretungsplan wird zurzeit stark liberarbeitet.

4.1 Kurzbeschreibung

Wie die Erfahrung zeigt, muss der neu erstellte Stundenplan bereits am ersten Schultag wieder veran-
dert werden, weil Lehrer kurzfristig erkrankt sind, Klassenfahrten durchgefiihrt werden oder Raume
nicht zur Verfigung stehen.

Mit dem Modul Vertretungsplanung kénnen Sie den Stundenplan kurzfristig modifizieren. Alle Ande-
rungen werden protokolliert und sind nur fir das entsprechende Datum wirksam. Die vertretenen Stun-
den koénnen flr ausgewahlte Zeitabschnitte statistisch ausgewertet werden. Zahlreiche Informationen
(freie Lehrer und Rdume, Summe der Vertretungen je Lehrer, tauschbare Stunden etc.) helfen Ihnen
beim Erstellen des taglichen Vertretungsplans.



4.2 Eingabe der Stammdaten

4.21 Fehlende Lehrer
Modul Vertretungsplan; Menii Datei, Fehlende Lehrer

Hier werden alle fehlenden Lehrer des Vertretungstages erfasst. Je nach Aktivierung des Kontroll-
kastchens <Startdatum heute> (siehe Einstellungen der Vertretungsplanung) ist dies der aktuelle Tag
oder der nachste Arbeitstag. Sie kdnnen aber auch fehlende Lehrer flir andere Tage eingeben. Stellen
Sie den gewiinschten Tag im Gruppenfeld <Vertretungstag> ein.

Im Gruppenfeld <Lehrer gesamt> werden alle Lehrer alphabetisch angezeigt. Die abwesenden Lehrer
werden farblich hervorgehoben. Lehrer, die nur stundenweise fehlen, werden andersfarbig markiert.
Doppelklicken Sie auf den gewlinschten Lehrer oder betatigen Sie die Schaltfliche  Fehlend . Der
Lehrer wird daraufhin ganztagig ausgeplant.

Im Gruppenfeld <Details &ndern> sehen Sie die zugehorigen Detailinformationen des Lehrerausfalls.
Fehlt der Lehrer langerfristig, andern Sie die Eingabefelder <von Tag> bzw. <bis Tag>.

Fehlt der Lehrer nicht den ganzen Tag, deaktivieren Sie das Kontrollkastchen <ganztédgig> und wah-
len Sie im folgenden Fenster bzw. mittels Schaltflache Stundeneniagen | die Stunden aus, in denen er ab-
wesend ist.

Tragen Sie den Grund des Fehlens ein. Zur Auswahl stehen dabei alle Fehlgriinde der Art Lehrer.

Im Gruppenfeld <Stundenplan> wird der Plan des aktuellen Lehrers angezeigt. Je nach Einstellung
sehen Sie die Facher, Klassen oder Raume. Die Abwesenheitsstunden des Lehrers werden farblich
hervorgehoben.

Wenn Sie das Kontrollkastchen <Details fiir ndchsten Lehrer merken> aktivieren, kbnnen Sie bei Be-
darf die eingetragenen Details fur weitere fehlende Lehrer ibernehmen.

Mit Hilfe der Schaltflache  Anwesend [gesamter Zeitraurm] | kdnnen Sie einen als fehlend eingetragenen
Lehrer wieder anwesend setzen. Dabei werden die wegen seiner Abwesenheit bereits vorgenomme-
nen Vertretungsaktionen (Ausfall, Anderung, Verlegung) wieder riickgéngig gemacht. Es erscheint
eine entsprechende Warnung.



4.2.2 Fehlende Klassen

Modul Vertretungsplan; Meni Datei, Fehlende Klassen

Tragen Sie hier die Klassen ein, die am oben angezeigten Tag nicht am Unterricht teilnehmen. Beim
Anzeigen des Vertretungsplans erscheint ein Dialogfenster, in welchem Sie alle Unterrichtseinheiten
ausplanen koénnen, deren Klassen nicht anwesend sind. Bei klassentbergreifendem Unterricht, mus-
sen dazu alle beteiligten Klassen abwesend sein.

Alle betreffenden Lehrer stehen zu diesen Zeiten (bevorzugt) als Vertretungslehrer zur Verfligung, so-
fern sie nicht auch abwesend sind.

Weitere Hinweise: siehe Fehlende Lehrer

4.2.3 Fehlende Raume

Modul Vertretungsplan; Menii Datei, Fehlende Rdume
Stehen lhnen kurzzeitig einzelne Rdume nicht zur Verfigung, so tragen Sie diese hier ein.
Weitere Hinweise: siehe Fehlende Lehrer



4.2.4 Unterrichtsfreie Tage

Modul: Vertretungsplan; Menii Datei, Unterrichtsfreie Tage

Hier tragen Sie ein, an welchen Tagen im Schuljahr Unterricht stattfindet. Per Klick mit der linken

Maustaste auf die entsprechenden Felder andern Sie deren Farbe.

Werden bei der taglichen Planung Unterrichtsstunden an freien Tagen verandert, so erhalten Sie eine

diesbezlgliche Warnung.

Sofern an Ihrer Einrichtung 14-tdgiger Unterricht stattfindet, vereinbaren Sie hier ebenfalls den Wo-
chenrhythmus. StandardmaRig sind nur A-Wochen eingestellt. Klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf einen Schultag der gewiinschten Woche. Aus der A-Woche wird dann eine B-Woche (und umge-

kehrt).

Unterrichtsfreie Tage

2007 | 2008

Aug |Sep |0kt |Mov |Dez [Jan |Feb
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4.2.5 Statistikdatei

Modul Vertretungsplan; Meni Datei, Statistikdatei

In der Statistikdatei werden alle Vertretungsaktionen des Schuljahres protokolliert. Im oberen Eingabe-
feld wahlen Sie den gewiinschten Tag aus. Sie erhalten eine Ubersicht (iber alle Vertretungsaktionen
dieses Tages.

Auf der Seite <Details> kdnnen die Daten der einzelnen Aktionen anschauen und gegebenenfalls an-
passen (z. B. fir ihre Ausfallstatistik).

Neben den vorgegebenen Auswertungen (Menil <Drucken>) haben Sie die Mdoglichkeit, diese Datei
auszulagern (Hauptformular, Menii <Extras>) und mit anderen Programmen (Excel, Works) nach eige-
nen Kriterien auszuwerten.

I/ Statistikdatei

atei  Bearbeiten  Drucken
Di 23, bugust 2005 [2]
| 4 » ienstag, 3. August IV E'
Tabele | [ Details |
Originalztunde Zndening
- & Andem
UntMr.: 435 Mr./iktion: |37 | |Andenung |
Stunde: Stunde: D =
Fach: DE Fach: EN
- o
Lehrer: *iin Lehrer:
Gruppe: I:I Klassen:
2 5% Abbruch
Jahrgang:
Klaszen: 10e ? Hilfe
Kurzinfo Lehrerplan:
K.urzinfo Klaszenplan:
Zahlung
(%) Lehrer
Girund O ks K e Austall Fach [ Awstall Lehrer
v L
e Vertretungstach Vertretungzlebrer
16/37 Datensatze




4.2.6 Fehlgriinde
Modul Vertretungsplan; Menii Datei, Fehlgriinde

Seite Details

Mit dem Menipunkt <Bearbeiten, Fehlgriinde vorbesetzen> kdnnen Sie die Fehlgrunddatei geman
den amtlichen Vorgaben in ihrem Bundesland flllen.

Einen neuen Fehlgrund legen Sie mittels Schaltfliche [i: an. Tragen Sie die Grunddaten Kurzform
und Langform ein.

Die Kurzform kann maximal 5 Zeichen lang sein. Falls Sie sie andern wollen, wahlen Sie den Meni-
punkt <Bearbeiten, Kurzform &ndern>. Uber den Menlpunkt <Bearbeiten, Kurzform ersetzen> kann
sie in allen abhangigen Tabellen durch eine andere, bereits vorhandene ersetzt werden.

Einen nicht bendtigten Fehlgrund 16schen Sie mittels Schaltflaiche T . AuRerdem steht der Meniipunkt
<Bearbeiten, Datei leeren> zur Verfigung.

Weisen Sie dem Fehlgrund die Art Lehrer, Klasse oder Raum zu (siehe fehlende Lehrer, fehlende
Klassen, fehlende Raume).

Das Kennzeichen Statistik/Spalte wird gegebenenfalls fir die amtlichen Unterrichtsausfallstatistiken
des jeweiligen Bundeslandes bendtigt.

Die Kontrollkdstchen <Z&hlung Fachausfall> und <Z&hlung Lehrerausfall> sind noch nicht angeschlos-
sen.

8| Fehlgrinde bearbeiten 3
Datei Bearbeiten Hilfe

0 &

Mr. |Ku12f. J.-’-‘n.rt ]Stat.iLannglm ]

1 So L 0 Sonstiges

_ Krankheit Kurzform;

3 Fao L 2 Fortbildung [k

4 KF K 1] Klazsenfahrt

5 Fen R 1] Renovienng oo
|Krankheit
At i+ Lehrer " Klazze i Raum
Statistik/Spalte:
q -

hd

v Zahlung Fachastall

[~ Zahlung Lehrerausfall

Detailz

Datenzatz 2 won 5 . |Kr




4.2.7 Lehrer — Reservestunden eintragen

Modul: Vertretungsplan; Menii Datei, Lehrer — Reservestunden eintragen

Hier tragen Sie die Anzahl der Stunden ein, die Ihnen die Lehrer pro Woche flr Vertretungsstunden
zur Verfugung stehen (z. B. fur Lehrer, deren Ist-Stundenzahl unterhalb ihrer Soll-Stundenzahl liegt).
Je nach Bundesland werden die Reservestunden auch als Zusatzstunden, VGB-Stunden oder Minus-
stunden bezeichnet.

Zum Eintragen der Werte benutzen Sie bitte den MenlUpunkt <Bearbeiten, Reservestunden eintragen
(nach Wochen)>.

4.2.8 Statistikubertrage fiir Lehrer

Modul Vertretungsplan; Menii Bearbeiten, Vertretungen planen; Menii Bearbeiten, Lehrer — Statistik-
libertrdge eingeben

In den Allgemeinen Einstellungen kdnnen Sie vereinbaren, welche Zeitraume fiir Sie statistisch rele-
vant sind.

Sofern Sie einen grofieren Zeitraum (voreingestellt ist das gesamte Schuljahr) betrachten méchten,
kann es gegen Ende des Schuljahres zu einer Verlangsamung der Programmausfiihrung kommen.
Das liegt daran, dass sich in der Statistikdatei mittlerweile sehr viele Datensatze befinden (z. B. in der
Prifungszeit entstehen viele Datensatze).

Um die Geschwindigkeit zu erhéhen, kdnnen Sie den Zeitraum der Auswertung verkurzen und sich die
Statistik des davor liegenden Zeitraums mittels Ubertragen merken.

In der Spalte <Ubertrag (berechnet)> sehen Sie die Bilanz der Lehrer im dariiber angegebenen Zeit-
raum. Dieser Zeitraum wird bei der taglichen Planung nicht mehr ausgewertet, um die Geschwindig-
keit zu erhéhen.

Mit Hilfe des Meniipunktes <Werte aus Spalte <Ubertrag (berechnet)> in Spalte <Ubertrag (Ist)> iiber-
nehmen> konnen Sie die berechneten Ubertrage ibernehmen oder manuell eigene Werte in die Spal-
te <Ubertrag> eingeben.

Diese Werte spielen im Fenster <Verfliigbare Lehrer> eine grof3e Rolle.

N
Beispiel: Mai 2008

Sie wollen im Fenster <Verflgbare Lehrer> immer die Statistik des gesamten Schuljahres sehen.
Andererseits sollen wegen der Geschwindigkeit nur die Datensatze ab April 2008 eingelesen wer-
den.

Tragen Sie in den Allgemeinen Einstellungen als <Zeitraum der Auswertungen> den 1. April 2008
ein.

Werten Sie nun den Zeitraum vom Schuljahresbeginn bis zu diesem Zeitpunkt aus, und geben Sie
die Bilanz in die Spalte <Ubertrag (Ist)> ein.

Alle Auswertungen im Fenster <Verfugbare Lehrer> berlcksichtigen nur noch den Zeitraum ab dem
1. April 2008 und addieren den von Ihnen vereinbarten Ubertrag.




s Lehrer - Statistikiibertrage eingeben

Datei Bearbeiten  Hilfe

Lehrerstatistik [Zeitraum: 01.08 2007 - 31.03.2008]

Mr. |Kurzf. |Langform |T2Nz |Heserveslunden |Uberlrag [berechnet] |Ubertrag [Ist]

1 Ad Adarn, Beate Wz 36 A A Beenden
2 A Albrecht, Renate Wz 0 1

3 Bau Baumann, Flaus Wz 0 1] 0
4 | Ber Berger, Maria Wz 0 1] 0

5 |BI Blumne, k4 artin Tz ] I ]

g B Biirger, Hertha Wz ] 0 i]

7o Ca Czipulla, Jirgen Wz ] 0 i]

g De Deckert, Anke Wz ] -4 -4

3 Do Donrert, Ulla Wz a 0 a

10 Dre Drescher, Norbert Wz a 0 a

11 |Fr Freimuth, Berts Wz a I ]

12 Fra Frahlich, Tina Wz 0 I 0

13 Gatt  Gattermann, LIF Wz a 1} a

14 Ger Gerlach, Walfgang Tz 0 1] 0




4.3 Vertretungsplan anzeigen

Modul Vertretungsplan; Menii Bearbeiten, Vertretungen planen

Das Hauptformular des Stundenplanmoduls besteht aus den folgenden Teilfenstern. Diese kénnen
wahlweise angeordnet werden. Beim SchlieRen des Formulars wird die aktuelle Anordnung gespei-
chert.

Hauptplanfenster

Fenster <Vertretungsplan>
Fenster <Verfligbare Lehrer>
Fenster <Verfligbare Lehrer statt>
Fenster <Lehrerplan>

Fenster <Zu vertretende Stunden>

Den aktuellen Vertretungstag andern Sie Uber die Schaltflachen neben dem Datumsanzeigefeld.

Mit Hilfe der Schaltflachen
0fa 05bh 05c OFa 0OFb Of: OFa O7b 0Fc 0fa 0% 08c 09 0% 09 09d 0% 10a 10b 10: 10d 10e 11 12
im unteren Teil des Formulars kénnen Sie schnell zu einer gewlinschten Klasse springen.

+" ¥Yertretungen planen - (A-Woche)

Datei EBearbeiten Ansicht  Fenster Einstellungen Extras  Drucken  Prifen ®

— =
X &
T 07 Tippelt, Ernst TWwWHZ |
DiE. Klasse 07c 4« » [_ L R # 07c 07 \olzeit  Ausfak 0 0 0 0
Montag, 5.09 | Bienstaa BGE ] Mittwoch, 7.09 Donnerstag, 503 |Freitag, 9.09 =R ST
_ 1] BIO Yo 1082 DE Leh 3092  INF Ber 1180 DE Leh 311a FR  Pau 309h I < » ¥l [%‘ ‘_|K LR
2| Ma Tipp 2140 [IBEOHES17a ] FR Pau 309n | DE Leh 3112 , 5 Bi TH Mo [Di [Mi [Do [kt
3| GEOJu 372 ETHUW 1183 M4 Tipp 214b | KU Bau 06b 5 B TH e CH |CH
_ 4] EM WA 114 PH G 210a GEO Ju 345 M& Tipp 214b DE Leh 313a M CH CH
_Sp5 BU TH l FR  Pau 305b I EM Wi  114a EM Wi 114a DE Leh 311a
6| GE Hi 311b : MA Tip 21dp 1 PH Gu 206a | BID Vo 106a | MU In 313 EE EE e ﬁ':\
EZ FR Pau 303 | EN wi 1i4a
G M& B4 CH
3 MA M4 CH (CH [CH
10
CH CH Ma
CH CH
:I" Lehrer statt
Di (&-woche] Spemung
ot Clwes
LehrerlSt.lFach |Klassa |Haum| |: Kurzf. |Fach |Tag|5t. |Gruppe |Kopp\ung|:. DiE
Do 2 DE 09 0Ba L | Tipp Ma& Mo 2 = fu
Do 4 DE 05a Ofa L Rl EN Mo 4
Do 5 DE 05a OBa L Leh DE Di 1
llg 0 AST  11/ast2 2ga L Gy FH Di 4
llg 1 AST  11/ast2 8a L Tipp W& Mi 2
lig 2 AST 10b 2182 L« Rl EN Mi 5 )
+I7 Vertretungsplan
Di[&Woche]  [] Klassenaustall @ a
Originalstunde Anderung
Nr.  |&klion|St |Fach [Letver|Klasse |Fach |Lebrer |Raum |info = |
241 Aust 1 MA Gun  |O7b fallk aus
267 And 2 |GE Hii 07c GEO  Hi 317a  gednden
242 Auwsf 2 |GE Ung 0O7b fallt aus ™ |

05a 05b 05c OBa 0OBb OBc 07a OFh DFc 08a 08b O8c 092 08b 089: 05d 0% 10a 10b 10z 104 10= 11 12




4.3.1 Hauptplanfenster

Das Hauptfenster zeigt den tabellarischen Wochenplan einer Klasse (eines Lehrers, eines Raums) an.
Die Spalten verkdrpern die Tage (Montag bis Freitag) die Zeilen die Stunden (1. bis 10., anderbar in
Einstellungen der Anzeige).

In den Feldern der Tabelle werden die zum jeweiligen Zeitpunkt stattfindenden Unterrichtsstunden
dargestellt. Folgende Daten werden angezeigt:

Klassenplan: Fach, Lehrer, Raum,

Lehrerplan: Fach, Klasse, Raum,

Raumplan: Fach, Lehrer, Klasse.

Weiterhin kann ein Feld folgende Kennzeichen besitzen:

!;' Zeitpunkt gesperrt

Es finden mindestens zwei Stunden parallel statt.

h
I Es sind mehrere Klassen beteiligt.
| Kopplung

1

A-Woche (nur 14-tagig)
1 B-Woche (nur 14-tagig)

Der aktuelle Vertretungstag und die geanderten Stunden sind griin markiert.

I Hauptplanfenster

Di6.  Kasse07c M < » » | L R [0l v & 7

Mantag, 5.09 | DiEnstag B8 Mittwoch, 7.09 iD nnerstag, 8.09 | Freitag, 9.09

=]

BID Yo 10Ba  DE Leh 3082 , INF Ber 1185 | DE Leh 311a  FR Pau 30%‘
M& Tipp 2146 EIONHESSHEERS FR Pau 2309 | DE Leh 3M1a 5 Bi TH |
GEDJu 317a  ETHUW 1183  MA Tipp 2146 KU Bau 08b .5 Bi TH [
EN i 1142  PH Gm 210a  GEOJu 314a | MA& Tipp 214b  DE Leh 313a
5 Bi TH I FR Pau 303 ] EN wi 114a | EN wi 1142 DE Leh 311a
GE Hi 31b | M& Tipp 2146 i PH G 206a | BIO Yo 10Ba | MU Im  313b
FR Pau 309 | EN wi 1143

Lo B Y el ) e )y SRR RN

—_

1 UE: MA Tipp 214b




4.3.2 Fenster <Vertretungsplan>

Modul Vertretungsplan; Menii Bearbeiten, Vertretungen planen; Schaltfldche

In diesem Fenster werden alle relevanten Vertretungen des Tages aufgelistet. Mit der rechten
Maustaste aktivieren Sie ein Popup-Menti.

Per Klick auf eine Zeile wird die zugehdrige Stunde im Hauptplanfenster angezeigt.

Wenn Sie das Kontrollkastchen <Klassenausfall> aktivieren, werden auch die Stunden angezeigt, die
wegen Abwesenheit der Klasse ausgefallen sind.

Der Wert hinter der Schaltflache B0 gibt die Anzahl der Fehler bzw. Warnungen an. Betatigen Sie
diese Schaltflache, um nahere Informationen zu erhalten.

+[” Yertretungsplan

Do

Di [&"woche]

Originalztunde

[ Klassenausfal
Anderung

Mr.

|sktion |5t |Fach |Lehrer|Klasse

|Fach |Lehrer [Raum |info

241 Ausf. |1 Ma Gun |07b fallt aus
257 And. 2 GE Hio e GED Ho HVa geandert
242 Ausf |2 GE Ung |07b fallt aus




4.3.3 Fenster <Verfiigbare Lehrer>

Modul Vertretungsplan; Menii Bearbeiten, Vertretungen planen; Schaltfldche
In diesem Fenster werden Ihnen alle Lehrer angezeigt und beziiglich der aktuell zu vertretenden Stun-
de folgendermalien differenziert:

<dunkelrot>: abwesende Lehrer, die verplant sind

<hellgrau>: abwesende Lehrer

<dunkelgrau>: gesperrte Lehrer

<hellblau>: Lehrer mit kritischem Weg zur aktuellen Vertretungsstunde
<altrosa>: verplante Lehrer

<weil3>: freie Lehrer

<gelb>: freie Lehrer, die in der Klasse Unterricht haben

<hellgriin>: freie Fachlehrer

<dunkelgriin>: freie Fachlehrer, die in der Klasse Unterricht haben

Die Farbungen kénnen Sie in den Einstellungen der Anzeige anpassen.

Lehrer, denen am aktuellen Tag Stunden ausgefallen sind, werden durch einen blauen Rahmen, so-
fern es sogar die aktuelle Stunde betrifft, mit einem magenta Rahmen markiert.

Den Wert hinter den Lehrerkiirzeln beschreibt folgende Formel: U + P - R - M.

U: Statistikiibertrag

P: Plusstunden (z. B. Vertretungsstunden, Mehrstunden), Zeitraum: bis zum Schuljahresende
R: Reservestunden, Zeitraum: bis zum Ende der aktuellen Woche

M: Minusstunden (z. B. Ausfallstunden, Minusstunden), Zeitraum: bis zum Schuljahresende

Sofern Sie in den allgemeinen Einstellungen als Zeitraum Woche bzw. Monat vereinbaren, werden die
Ubertrage nicht berticksichtigt. Der Zeitraum fiir die anderen Werte (P, R, M) ist in diesem Fall die Wo-
che oder der Kalendermonat.

Mittels Schaltflache <Zuteilen> weisen Sie den aktuellen Lehrer der aktuellen Vertretungsstunde zu.
Das Einplanen der Lehrer wird im Kapitel Lehrer andern (zusatzlich) beschrieben.

Mit Hilfe der Schaltflache <Abwesend> o6ffnet sich ein Fenster, in welchem Sie den aktuellen Lehrer
als abwesend vereinbaren, oder dessen Abwesenheit riickgédngig machen kénnen.

o2 JoiE Fachlehrer Spermung ¥ 'Weg

Zuteilen || Abweszend [#]Klazse [v]Verplant
50 BB 5er01 Bero EEN

B0 Ci1 [Ded  [BEEEMO-0
Fr0  Fig0 [Gat 4 |Ger0 G (O

Gun 1 |HauO HeaD Her 0 Ha 0

Hof 21 [0 Ju0 i D

Kin 0 ElT1 Km0  Lebh O  Lem O

Lu 0  Mar 1 [MEROIHo O 00
00 PauD el REDNNAE 1
S0 Sipp 0

Rid Rul 5a0
Snei 0 Spe 0 [Sreil Stei0  Tau O
Tei Tipp 0 UWO [Ung1 ]Wo 0
Wil  Win0 Ze0 [Zol0 Zul




4.3.4 Fenster <Verfiigbare Lehrer statt>

Modul Vertretungsplan; Menii Bearbeiten, Vertretungen planen; Schaltfldche

In diesem Infofenster werden lhnen die Unterrichtsstunden angezeigt, die anstatt der aktuellen Stunde
stattfinden kénnten. Diese Stunden werden dann verlegt.

Die in Frage kommenden Stunden sind nach Lehrern sortiert.

Mit der rechten Maustaste aktivieren Sie ein Popup-Mend.
Das Verlegen der Stunden wird im Kapitel Stattstunden/Verlegung beschrieben.

B [ ehrer statt EII@['S__(I
i E. Sperung
Cvieg
F.urzf. |Fau:h |Tag|5t. |Gruppe |K|:upplung .

Tipp WA Mo 2
Wi EM Mo 4
Leh DE Di 1

G PH i 4
Tipp  Ma Mi 3
Wi EM Mi & "




4.3.5 Fenster <Lehrerplan>
Modul Vertretungsplan; Menii Bearbeiten, Vertretungen planen; Schaltfldche

Sie sehen hier einen Ubersichtsplan des aktuellen Lehrers. Dieser soll Innen bei der Auswahl eines
Vertretungslehrers helfen. Die Pausenaufsichtszeiten sind hellblau angezeigt, und die Aufsichten des
Lehrers an der entsprechenden Stelle ausgewiesen. Ausfall (A) und Vertretungen sind griin gekenn-
zeichnet.

Gleichzeitig erkennen Sie, ob es sich um einen Teilzeit- oder Vollzeitlehrer handelt und dessen Zu-
satzstunden fiir Vertretungen (siehe Kapitel Zusatzstunden fiir Lehrer).

AuRerdem wird lhnen angezeigt, wie viel Ausfallstunden und Vertretungsstunden der Lehrer am aktu-
ellen Tag (T), in der Woche (W), im Monat (M) und in einem einstellbaren Zeitraum (Z; siehe Allge-
meine Einstellungen) gehabt hat.

Die Schalter rechts (F, K, L, R) rechts legen fest, welche Information (Fach, Klasse, Lehrer, Raum) er-
scheinen soll.

Mit Hilfe der Schaltflache % & kénnen Sie den Ubelj_sichtsplan an das Hauptplanfenster binden
oder freigeben. Bei gebundenen Fenstern beeinflussen Anderungen im Hauptplan die Anzeige des
Kurzplanfensters.

-

Gatterman, LIF T W
Yollzeit Ausfal: 1 2 2
Fusc 2 wertret: 11 1

[« « = 3] % F L R
Mo |Di Wi |Da |Fr

1 ElDe 12 [OFa

_ 2|09 mEa 12 09c
— 2ET
3| B 05: 10 |10
_ 4|07 10e 08a 09 03
___|Haofly

_ b |0Eb A& ]3]

B [& 09z |09z 12
— SpR

709 12

5 12

1




4.3.6 Fenster <Zu vertretende Stunden>

Modul Vertretungsplan; Menii Bearbeiten, Vertretungen planen; Schaltfldche

Hier werden alle Stunden aufgelistet, die vertreten werden missen. Basis dafiir sind die Eintragungen
in der Datei Fehlende Lehrer bzw. Fehlende Raume.

In der letzten Spalte sehen Sie, ob es sich um abwesende Lehrer (L) oder Rdume (R) handelt.

Per Mausklick auf die Spaltenkdpfe (Lehrer, St., Fach, Klasse, Raum) kénnen Sie die Sortierung an-
dern.

Mit der rechten Maustaste aktivieren Sie ein Popup-Men(.

Per Klick auf eine Zeile wird die zugehdrige Stunde im Hauptplanfenster angezeigt.

Der Wert hinter der Schaltflache Do gibt die Anzahl der Fehler bzw. Warnungen an. Betétigen Sie
diese Schaltflache, um nahere Informationen zu erhalten.

Das Vertreten der Stunden wird im Kapitel Tagliche Planung beschrieben.

Di, 06.09. [4-woche)

Do
Lehrer|5t. |Fan:h |Klasse |Haum | .
Do iz DE 03¢ 0Ga |L =
Do 4 DE 05a Ofa L
Do 5§ DE 05a OGa L
llg 0 AST 11/ast? M8a L
lg |1 |AST 11/ast2 218a |L
lg |2 |AST 10b 2182 L |w




4.3.7 Einstellungen der Anzeige

Passen Sie hier die Anzeige des Vertretungsplans nach Ihren Vorstellungen an.

Information Planfenster
<Stunde von>: erste angezeigte Stunde im Hauptplanfenster bzw. Kurzplanfenster
<Stunde bis>: letzte angezeigte Stunde im Hauptplanfenster bzw. Kurzplanfenster

Information Planfenster
<Stunde von>: erste angezeigte Stunde im Hauptplanfenster bzw. Kurzplanfenster
<Stunde bis>: letzte angezeigte Stunde im Hauptplanfenster bzw. Kurzplanfenster

Fenster Lehrer
Hier andern Sie die Farben im Fenster <Verfligbare Lehrer>.

Fenster Lehrer

Fachlehrer:

Lehrer in Klazze:

Fachlehrer in Klasse: -
Weq kritizch:

Lehrer werplant:

Lehrer gezpert: -
Lehrer abwesend frei

Lehrer abwesend verplant; -



4.4 Téagliche Planung

441 Vorgehensweise

Um den taglichen Vertretungsplan zu erstellen, gehen Sie bitte wie folgt vor:
Starten Sie das Modul Vertretungen, und 6ffnen Sie den gewlnschten Plan.
Tragen Sie die fehlenden Lehrer (Klassen, Rdume) des Tages ein.

Offnen Sie die Vertretungsplananzeige mittels Schaltflache <Planen>.
Wahlen Sie im Fenster <Zu vertretende Stunden> eine Stunde aus. Die Stunde erscheint im
Hauptplanfenster.

Fuahren Sie eine (in den nachfolgenden Kapiteln beschriebene) Aktion aus.
Gehen Sie zum Punkt 4, solange noch Stunden zu vertreten sind.

Prifen Sie den Vertretungsplan.

Drucken Sie den Vertretungsplan aus.

Sichern Sie die Anderungen auf einen Wechseldatentrager.

Ponp-=
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4.5 Einstellungen der Vertretungsplanung

Modul Vertretungsplan; Meni Einstellungen
Seite Planen

Allgemeine Einstellungen

* aktuelles Schuljahr

*  <Startdatum heute>:
aktiviert — Datum des Vertretungstages wird beim Start auf den aktuellen Tag eingestellt
nicht aktiviert — Datum des Vertretungstages wird beim Start auf den nachsten Tag eingestellt

*  <Klassenausfallstunden drucken>:
aktiviert — beim Drucken der Vertretungsplane erscheinen auch die Stunden, die wegen Klas-
senabwesenheit ausgefallen sind

Beim Raumeinplanen beachten

e <Raumkapazitdten>

* <Gebidudewege>

e <Stammgebéude der Klassen>

Planungsdialoge anzeigen

*  <Ausfall>: aktiviert — Planungsdialogfenster erscheint, wenn Stunde entfallt
« <Anderung>: aktiviert — Planungsdialogfenster erscheint, wenn Stunde entfallt
* <Verlegung>: aktiviert — Planungsdialogfenster erscheint, wenn Stunde entfallt

Seite Zeitrdume

Individueller Zeitraum der Auswertungen
* ab Datum:
Einstellung, ab welchem Datum Ausfall- und Vertretungsstunden ausgewertet werden
(Vorgabe: Schuljahresbeginn 01.08.)
e Zeitraum der Auswertung bis Ende:
Auswahl, ob Ausfall- und Vertretungsstunden bis Ende der aktuellen Woche oder des Schul-
jahrs ausgewertet werden
Diese Einstellungen betreffen
— das Fenster <Lehrerplan> — Spalte Z rechts oben
— das Fenster <Verfligbare Lehrer> — Lehrerinformation (Schaltflache § bzw. rechte Maustas-
te), wenn im <Infofenster Lehrer Zusétzlich - Zeitraum der Auswertungen> Individuell einge-
stellt ist

Infofenster Lehrer Zusatzlich - Zeitraum der Auswertungen

* Teilzeitlehrer: Einstellung, ob die Ausfall- und Vertretungsstunden fir die Teilzeitlehrer pro Woche,
pro Monat oder individuell ausgewertet werden

* Vollzeitlehrer: Einstellung, ob die Ausfall- und Vertretungsstunden fir die Vollzeitlehrer pro Wo-
che, pro Monat oder individuell ausgewertet werden

Diese Einstellungen betreffen
— das Fenster <Verfligbare Lehrer> — Lehrerinformation (Schaltflache Eﬁ bzw. rechte Maustas-

te)



Seite Statistik

Unterrichtsausfall
* <selbststdndigen Unterricht als fachgerechte Vertretung zéhlen>

Lehrerstatistik
e maximaler Wochenibertrag an Minderstunden:
« <Sondereinsétze werden nicht gekappt>

Seite Texte

Textbausteine
¢ individuelle Textbausteine, die flir die Kurzinfos zur Auswahl stehen

Kurzinfo Textvereinbarungen
* individuelle Anpassung der standardmafigen Texte der Kurzinfos

Seite Sicherung

Datensicherheit

*  <Automatische Datensicherung alle ... Minuten>
« Vor Beenden an Sichern erinnern:

e <Tagessicherung beim Beenden>

Netzwerk
*  <Benachrichtigung, wenn Daten geéndert alle ... Minuten>



4.6 Vertretungsaktionen

4.6.1 Stunde entfallt

Fihren Sie diese Aktion aus, wenn eine Unterrichtsstunde ersatzlos gestrichen und auch zu keinem
anderen Zeitpunkt vorgezogen oder nachgeholt wird.

Vorgehensweise:

1. Klicken Sie im Fenster <Zu vertretende Stunden> (oder im Hauptplanfenster) auf die betreffende
Stunde.

2. Driicken Sie die rechte Maustaste, und aktivieren Sie im Popup-Men( die Zeile <Stunde entfallt>.

Anderung im Plan:
Die Stunde verschwindet in der aktuellen Woche aus dem Plan.

4.6.2 Lehrer andern (zusatzlich)

Flihren Sie diese Aktion aus, wenn ein Lehrer die Stunde eines Kollegen vertreten soll. Fur diesen
Lehrer ist das eine zusatzliche Unterrichtsstunde.

Vorgehensweise:

Klicken Sie im Hauptplanfenster auf die betreffende Stunde.

Aktivieren Sie links das Fenster <Verflugbare Lehrer>.

Markieren Sie den gewiinschten Lehrer.

Driicken Sie die Schaltflache <Zuteilen>. Es erscheint der Planungsdialog <Stunde andern>.

Pob-~

Anderung im Plan:
Im Plan der aktuellen Woche erscheint der Vertretungslehrer statt des urspriinglichen Lehrers.

4.6.3 Lehrer ausplanen (Stillstunde)

Flhren Sie diese Aktion aus, wenn die Stunde ohne Lehrer stattfinden soll. Es kénnten beispielsweise
selbststandig Aufgaben geldst werden.

Vorgehensweise:

1. Klicken Sie im Hauptplanfenster auf die betreffende Stunde.

2. Dricken Sie die rechte Maustaste, und aktivieren Sie den Menipunkt <Lehrer ausplanen>. Es er-
scheint der Planungsdialog <Stunde andern>.

Anderung im Plan:
Im Plan der aktuellen Woche steht die Unterrichtsstunde ohne Lehrereintrag.



4.6.4 Fach/Raum/Klasse dndern

Fihren Sie diese Aktion aus, wenn statt des urspriinglichen Faches ein anderes Fach unterrichtet wird
oder ein anderer Raum zugeteilt werden soll. Oft ist eine Fachanderung notwendig, wenn auch der
Lehrer geandert wird.

Vorgehensweise:

1. Klicken Sie im Hauptfenster auf die betreffende Stunde.

2. Dricken Sie die rechte Maustaste, und aktivieren Sie den Menipunkt <Fach/Raum/Klasse &n-
dern>. Es erscheint der Planungsdialog <Stunde andern>.

Anderung im Plan:
Im Plan der aktuellen Woche steht die Unterrichtsstunde mit gedndertem Fach (Raum).

4.6.5 Stattstunden/Verlegung

Fuhren Sie diese Aktion aus, wenn statt der Unterrichtsstunde eine andere Stunde der Klasse stattfin-
den soll. Diese Stunde wird dann im Klassenplan verlegt.

Vorgehensweise:

1. Klicken Sie im Hauptfenster auf die betreffende Stunde.
2. Aktivieren Sie das Fenster <Verfligbare Lehrer (statt)>.
3. Markieren Sie links die gewlinschte Stunde.

4. Dricken Sie die Schaltflache <Zuteilen>.

5

. Im erscheinenden Dialogfenster geben Sie das Datum an, von dem die Stunde wegverlegt werden
soll.

6. Es erscheint der Planungsdialog <Stunde verlegen>.

Anderung im Plan:

Im Plan der aktuellen Woche erscheint die zugeteilte Stunde an der neuen Stelle. Wurde diese Stunde
innerhalb der aktuellen Woche verlegt, so ist sie an der Ausgangsposition nicht mehr vorhanden.

Die zu vertretende Stunde befindet sich nicht mehr im Plan.

&

Die Aktion ist nur im Klassenplan mdéglich.

Rein planungstechnisch gesehen ist die Aktion eine Kombination aus den Aktionen Stunde entfallt
und Stunde umplanen.




4.6.6 Neue Unterrichtsstunde erzeugen

Flhren Sie diese Aktion aus, wenn eine zusatzliche Unterrichtsstunde stattfinden soll.

Vorgehensweise:

1. Wechseln Sie im Hauptplanfenster zum gewlinschten Klassenplan.
2. Klicken Sie dort auf den Zeitpunkt, zu dem die neue Stunde stattfinden soll.
3. Driicken Sie die rechte Maustaste, und aktivieren Sie den Menipunkt <neue Unterrichtseinheit er-

zeugen>.

4. Wahlen Sie im erscheinenden Dialogfenster das Fach, den Lehrer, den Raum und eventuell weite -
re Klassen oder Lehrer aus, und bestatigen Sie. Die Zuteilung erfolgt per Doppelklick.

Anderung im Plan:

Im Plan der aktuellen Woche erscheint die Stunde zuséatzlich.

Meue Unterrichtsstunde erzeugen

rMeue Unterichtsstunde (Mo, 04.09.00)
MNummer. 3926  Stunde: IB his: I 'l W “erretungsfach W “erretungslehrer
Kurzinto Lehrarplan: Ineu
Kurzinto Klassenplan: Ineu
_DCllI:II
r I ' [T inklasse W Fachlehrer
Fach: Ea = Kl Le. Fa.
Kurzform Ausfall: m o
Raurn: I1 U6 Bii ... Hirger Herth YVerretung: (1) 1
Ger Gerlach, Yol
Leiti=t o Kri Kriiger, Joche ko IDl Wi Do |Fr
Vo “ogel, Hang- 10 |
Ze Zechmann, G |1 ---
2
3
Klassen: [0%9e 4
5
B
7
8
g
10
11| I
= 112 [
Zuteilen/Ldschen per Doppelklick  OK X Abbrechen |




4.6.7 Planungsdialog <Stunde @ndern>

In diesem Dialog kénnen Sie fur eine Vertretungsstunde die folgenden Werte andern:
<Fach>: Offnen Sie die Fachbox, um alle Facher zu sehen, die der aktuelle Lehrer unterrichten kann,

oder betatigen Sie die Schaltflache D um aus allen Fachern auszuwahlen.
<Raum>: Offnen Sie die Raumbox, um alle freien Fachraume des Lehrers zu sehen, oder betatigen

Sie die Schaltflache D um aus allen freien Rdumen auszuwahlen.

<Klassen>: Mittels der Schaltflachen <+> und <-> kdnnen Sie Klassen zur Vertretungsstunde hinzufi-
gen oder entfernen (bei Zusammenlegungen, wenn der Unterricht nicht mehr klasseniber-
greifend ist).

<Kurzinfo>: Tragen Sie hier einen Text ein, so erscheint dieser statt der automatisch generierten Infor-
mation im Vertretungsplanausdruck fir Lehrer bzw. Klassen.

<Grund>: Geben Sie hier den Grund der Vertretung ein.

<Ausfall Fach>: Wenn das Kontrollkaschen aktiviert ist, wird die Stunde in allen Statistiken als Unter-
richtsausfall gezahit.

<Vertretung Fach>: Wenn das Kontrollkdschen aktiviert ist, wird die Stunde in allen Statistiken als zu-
satzlich gehaltener Unterricht im Fach gezahlt.

<Ausfall Lehrer>: Wenn das Kontrollkdschen aktiviert ist, wird die Stunde dem urspriinglichen Lehrer
als Unterrichtsausfall angerechnet.

<Vertretung Lehrer>: Wenn das Kontrollkdschen aktiviert ist, wird die Stunde dem Vertretungslehrer

angerechnet.
Originalztunde [Di, 06.09.08) Bndemning
]
Lint.Mr.: 268 Murnmer: 9194
Stunde: 2 Lehrer: Gatt ;
et o Fach: PH w D
Lehrer: Tau
Raurn: 209a W [:]
R aunm: 17h )
| Klazzen: 03a
Gruppe:
Kopplung:
| [
Klazzen: 03a
Kurzinfo Lehrerplan;
Kurzinfo Klazzsenplan:
Zahlung
© Leher L Auzfall Fach Auzfall Lehrer
Grund: o Klasse Kr w
Brln Yertretungsfach YWertretungslehrer
[ ok | [ Abbrechen |




4.6.8 Planungsdialog <Stunde verlegen>

In diesem Dialog kénnen Sie fur eine Vertretungsstunde die folgenden Werte andern:
<Lehrer>: Offnen Sie die Lehrerbox, um alle freien Lehrer zu sehen.
<Fach>: Offnen Sie die Fachbox, um alle Facher zu sehen, die der aktuelle Lehrer unterrichten kann,

oder betatigen Sie die Schaltflache D um aus allen Fachern auszuwahlen.
<Raum>: Offnen Sie die Raumbox, um alle freien Fachraume des Lehrers zu sehen, oder betatigen

Sie die Schaltflache D um aus allen freien Rdumen auszuwahlen.

<Klassen>: Mittels der Schaltflachen <+> und <-> kdnnen Sie Klassen zur Vertretungsstunde hinzufi-
gen oder entfernen (bei Zusammenlegungen, wenn der Unterricht nicht mehr klassentiber-
greifend ist).

<Kurzinfo>: Tragen Sie hier einen Text ein, so erscheint dieser statt der automatisch generierten Infor-
mation im Vertretungsplanausdruck fur Lehrer bzw. Klassen.

<Grund>: Geben Sie hier den Grund der Vertretung ein.

<Ausfall Fach>: Wenn das Kontrollkaschen aktiviert ist, wird die Stunde in allen Statistiken als Unter-
richtsausfall gezahlt.

<Vertretung Fach>: Wenn das Kontrollkdschen aktiviert ist, wird die Stunde in allen Statistiken als zu-
satzlich gehaltener Unterricht im Fach gezahlt.

<Ausfall Lehrer>: Wenn das Kontrollkdschen aktiviert ist, wird die Stunde dem urspriinglichen Lehrer
als Unterrichtsausfall angerechnet.

<Vertretung Lehrer>: Wenn das Kontrollkdschen aktiviert ist, wird die Stunde dem Vertretungslehrer

angerechnet.
Originalstunde [ko, 12.09.05] Yerlegung

ntMr.: 280 Hurmnmer: 2194

Stunde: 1
St /Datum: 5 D, 06.09.05

Fach: AL

Letrer: Tau Letuer. Tau e

R aum: 17b Fach: RU w D

Gruppe: Raum; 17h L4 D

K.opplung:

Klaszen: 02a
Furzinfa Lehrerplan:
verlegt wan Mo [12.09.] 581 nach Dn [06.09.] 5t.5
Kurzinfo Klaszenplan:
verlegt wan Mo [12.09.] 561 nach Di [0B.09.] 5t.5

Zahlung
© Lehrer []Austall Fach [ Awstall Lehrer
Grund: ) Klasse i
€3 Raun [Jwertretungstach []wertretungslehrer
| ok | [ abbiechen |




4.6.9 Anderung riickgingig machen

Um Vertretungen rtckgangig zu machen, wahlen Sie im Fenster Vertretungsplan die entsprechende
Zeile aus und driicken die rechte Maustaste. Im erscheinenden Popup-Meni klicken Sie auf <Vertre-
tung riickgéngig>.

&

Um Stattstunden riickgangig zu machen, missen zwei Aktionen (Ausfall und Verlegung) riickgan-
gig gemacht werden.




4.7 Vertretungsplan priifen

Modul Vertretungsplan; Menii Bearbeiten, Vertretungen planen, Schaltflache @
Verschiedene Fenster, Schaltflache &

Diesen Dialog sollten Sie nach jeder Vertretungsplanung aufrufen. In verschienen Fenstern der Vertre-

tungsplananzeige wird Ihnen die Anzahl die Fehler und Warnungen auf der Schaltflache ® o ange-
zeigt. Betatigen Sie diese, um nahere Informationen zu erhalten.

Der Vertretungsplan (nur die geanderten Stunden) wird auf folgende Einplanfehler tiberprift:

Mehrfachbelegung:

« Klassen: Fur Klassen diirfen keine ungekoppelten Stunden parallel liegen.

* Lehrer: Fir Lehrer dirfen keine Stunden parallel liegen.

* Raume: Fir Raume (ohne Einstellung Gruppen max.>2) diirfen keine Stunden parallel liegen.

Sperrungen verletzt:
« Unterricht fur Klassen, Lehrer, Rdume trotz Sperrung im Zeitraster.

allgemein:
» Stunden ohne Lehrer: Es kdnnen auch Stunden ohne Lehrer eingeplant werden.
» Stunden ohne Raum: Es werden alle eingeplanten Stunden ohne Raumzuteilung angezeigt.

Raumzuordnung:
* Raumkapazitaten: Die Kapazitdt (Raumdatei) darf nicht kleiner als die Schilerzahl der Klasse
(Klassendatei) bzw. der Unterrichtseinheit (Unterrichtsdatei) sein.
» Stammgebdude der Klassen: Es werden klassenweise alle Stunden ausgedruckt, in denen die
Klasse (sofern sie ein Stammgebdude besitzt) in einem anderen Gebaude unterrichtet wird.
* Lehrerwege: Alle kritischen Lehrerwege zwischen verschiedenen werden ausgegeben.
Klassenwege: Alle kritischen Klassenwege zwischen verschiedenen werden ausgegeben.
Facher aulerhalb des Fachraums: Voraussetzung fur Ausgabe:
Das Fach hat mindestens einen Fachraum.
Das Fach hat das Kennzeichen <keine anderen Rdume benutzen> in der Fachdatei.
Das Fach findet in einem Nichtfachraum statt.

WN ¢

Fachrdume mit anderen Fachern: Voraussetzung fir Ausgabe:
1. Der Raum ist mindestens einmal Fachraum.

2. Der Raum hat das Kennzeichen <keine anderen Facher im Raum> in der Raumdatei.
3. Im Raum finden trotzdem andere Facher statt.



4.8 Vertretungsplan drucken

4.8.1 Einstellungen Klassenplan

Modul Vertretungsplan; Menii Bearbeiten, Vertretungen planen; Drucken, Vertretungsplan (Klassen)

Kopfinformationen

+ <Zusatzplan>: Im Seitenkopf steht ,Zusatzplan“ (fir nachtragliche Anderungen).

e <Uhrzeit>: Im Seitenkopf steht die Uhrzeit des Planausdrucks.

* <Abwesende Lehrer>: Alle Lehrer, die laut Datei Fehlende Lehrer am Vertretungstag fehlen.

» <Abwesende Klassen>: Alle Klassen, die laut Datei Fehlende Klassen am Vertretungstag fehlen.

» <Beteiligte Lehrer>: Alle Lehrer, deren Plan am Vertretungstag in irgendeiner Form verandert wur-
de.

* <Beteiligte Klassen>: Alle Klassen, deren Plan am Vertretungstag in irgendeiner Form verandert
wurde.

Sortierung
Wahlen Sie hier aus, wonach der Ausdruck sortiert werden soll.

T ———

RE
|Dienstag. 23. August 2005 B
K.optinformationen Sartigrung weitere Einstellungen
gabe
[ 1Zuzatzplan wWinche ) Stunde () Kurzinfo fuir Lehrer Abbrechen
[ Uhrzsit @ Klasse () Kurzinfo fiir Klaszen

Lehrerlangfarm

abwesends Lehrer [ Klassen 7 Lehrer F I icasitahis

gednderte [ Lehrer Klassen Stunden

Zuzatzhiche Bemerkungen

Text ldzchen

j‘-Llnform‘filiunen A Positiorisrung 4 Lehremannen [




Weitere Einstellungen

* <Kurzinfo fiir Lehrer/Klassen>: Auswahl des Textes fir die Kurzinformation

» <Lehrerlangform>: Statt der Kurzformen erscheinen die Langformen der Lehrer.

e <nur ausgewéhlte Stunden>: Es erscheint ein Dialogfenster, in welchem Sie auswahlen kénnen,
welche Vertretungsaktionen gedruckt werden sollen.

Lehrernamen festlegen
* Hier kénnen Sie die Lehrernamen fiir den Ausdruck anpassen. Es muss die Option <Lehrerlang-
form> aktiviert sein.

Lehrermamen festliegen

FoLarzf. Druckform s
Ad Adam

Alb Albrecht

Bau B aurnann
Ber Berger

Bl Blurne

Bii Blirger

Czi Czipulla

De Deckert

Do Donrert

Dire Drescher

Fr Freimuth

Fra Frihlich

3 att Fattermann
er Gerlach

[aru Gruber

Gun Gundermann
Hau Haubold

He Heckert

Her Herrnann

Hi Hihnel

Hof Haofrnann

llg [lgner w



4.8.2 Drucken Klassenplan

Modul Vertretungsplan; Menii Bearbeiten, Vertretungen planen; Drucken, Vertretungsplan (Klassen)
Im Gegensatz zum Drucken Lehrerplan erscheinen die Klassen hier in der ersten Spalte.

Verretungsplan fur - Dienstag, 23. August 2005 (B-Woche) Seite 1
Testzchule am Bery

22.08.2005

Abwesende Lehrer: Czipulla, Gattermann, Héhnel, Kriger {2-4.8), Martens, VWinsche
Abwesende Klassen: 07a

Lehrer mit Anderung: Eaumann, Frahlich, Hermann, Irrgang, Jurgens, Otto, Steinmann,
Taubert, Vogel

Klassen mit Anderung: 05a, 08a, 09a, 10e

Gednderte Unterrichtsstunden:

Klasse/Kurg St.|Fach |Lehrer Raum| Info

05a G|GE |Jirgens 1150 | statt Mi (24.03.) S5t.5, EM Czipulla fallt aus

0ga 1S Taubert 209a | statt Mo (29.08.) 5t.1, MA Gattermann fallt aus
0%a 2kl |Baumann 0Bh statt Mo (2808 5t.3, RU Winsche fallt aus
10e J|EN |Vogel 1 3a | fir DE Winsche




4.8.3 Einstellungen (Lehrerplan)

Modul Vertretungsplan; Menii Bearbeiten, Vertretungen planen; Drucken, Vertretungsplan (Lehrer)

Kopfinformationen

 <Zusatzplan>: Im Seitenkopf steht ,Zusatzplan“ (fir nachtragliche Anderungen).

e <Uhrzeit>: Im Seitenkopf steht die Uhrzeit des Planausdrucks.

* <Abwesende Lehrer>: Alle Lehrer, die laut Datei Fehlende Lehrer am Vertretungstag fehlen.

» <Abwesende Klassen>: Alle Klassen, die laut Datei Fehlende Klassen am Vertretungstag fehlen.

» <Beteiligte Lehrer>: Alle Lehrer, deren Plan am Vertretungstag in irgendeiner Form verandert wur-
de.

* <Beteiligte Klassen>: Alle Klassen, deren Plan am Vertretungstag in irgendeiner Form verandert
wurde.

Sortierung
Wahlen Sie hier aus, wonach der Ausdruck sortiert werden soll.

Weitere Einstellungen

* <Kurzinfo fiir Lehrer/Klassen>: Auswahl des Textes fiir die Kurzinformation

* <nur ausgewdéhlte Stunden>: Es erscheint ein Dialogfenster, in welchem Sie auswahlen kdnnen,
welche Vertretungsaktionen gedruckt werden sollen.

Doaturn
Dienstag, 23. August 2005 Bl

K.apfinformationen Sartierung weitere Einstellungen
[]Zuszatzplan [wioche ) Stunde (%) Kurzinfo fuir Lehrer Abbrechen
[T Uhrzeit [ 1Fehigrnd ) Klasse © Kurainfo filr Klassen

Lehrerlangfaorm

abwesends Lehrer Klazzen ) Lehrer P T “1c aesishis

geanderte Lehrer Klaszen (o) Vertretungslehrer Stunden

Zuzatzliche Bemerkungen

Text lozchen

j'-Jnfurmatinr'nan APositiorisrng A Lehremarnen




4.8.4 Drucken Lehrerplan

Modul Vertretungsplan; Menii Bearbeiten, Vertretungen planen Drucken, Vertretungsplan (Lehrer)

WVertretungsplan fir

Testschule am Berg
22.08.2005

Abwesende Lehrer:

Abwesende Klassen:
Lehrer mit Anderung:

Klassen mit Anderung:

Dienstag, 23. August 2005

Seite 1

CzZipulla, Gattermann, Héhnel, Kriger (2-4,8), Martens, YWinsche

07a

Eaumann, Fréhlich, Hermann, Irrgang, Jurgens, Otto, Steinmann,
Taubert, Yogel

D5a, 08a, 093, 10e
Geanderte Unterrichtsstunden:

Unterrichtsstunde Anderung

St.|Fach| Lehrer Klasse/Kurs | Fach | Lehrer Raum | Infe
2Z|RU | Winsche 09a fallt aus
5 |MA | Gattermann 05a fallt aus
B|EN | Czipulla 05a fallt aus
2 09a KU |Baumann 06h statt ho (29.08.) 5t.3
B 05a GE |Jiirgens 115b | statt Mi (2408 5t.5
5 08a S Taubert 209a | statt Mo (29.08) St
3|DE | Winsche 10e EN |Vogel 313a




4.9 Stundenplanidnderung

Wollen Sie im laufenden Schuljahr den Stundenplan &ndern, so beachten Sie bitte folgende Hinweise:

1.

Verandern Sie im alten Vertretungsplan keine Stunden, die nach dessen Giiltigkeitsablauf liegen.

2. Verandern Sie im neuen Vertretungsplan keine Stunden, die vor dessen Glltigkeitsbeginn liegen.

3. Sollte es doch Verlegungen Uber das Plananderungsdatum hinweg geben, so gehen Sie wie im un-
teren Beispiel beschrieben vor.

4. Plananderungen haben fur die Statistikdatei keinerlei Auswirkungen.

5. Wenn Sie im neuen Plan das Vertretungsdatum vor dessen Gultigkeitsbeginn bewegen, so werden
Ihnen unter Umsténden falsche Informationen angezeigt.

Beispiel:

Eine Stunde soll von Montag auf Freitag verlegt werden. Am Mittwoch andert sich der Plan. Die Stun-
de findet neuerdings am Dienstag statt.

1.
2.
3.

4,
5. Planen Sie die Stunde im neuen Plan wie gewohnt von Dienstag auf Freitag.

Planen Sie die Stunde im alten Plan wie gewohnt von Montag auf Freitag.

Speichern Sie den Montagsplan ab.

Nachdem der Dienstagsplan erstellt und gespeichert wurde, nehmen Sie die Montagsstunde wie-
der aus dem Vertretungsplan Anderung riickgangig machen.

Offnen Sie ab der Mittwochsplanung nur noch den neuen Plan.



5 Aufsichtsplan

@ Das Modul Aufsichtsplan wird zurzeit stark iiberarbeitet.

5.1 Kurzbeschreibung

Im Modul Aufsichtsplan legen Sie fest, zu welchen Zeiten und an welchen Orten Pausenaufsichten
durch welche Lehrer abgedeckt werden.

Dabei werden optional verschiedene Bedingungen (max. Anzahl an Aufsichten pro Tag und Woche,
angrenzender Unterricht, angrenzende Pause, Erreichbarkeit des Pausenortes) bericksichtigt.



5.2 Eingabe der Stammdaten

5.2.1 Pausenzeiten

Modul Aufsichtsplan; Menii Stammdaten, Pausenzeiten
In der Pausenzeitendatei legen Sie fest, wann Aufsichten stattfinden und wie lange diese dauern.

+[" Pausenzeitendatei

Datei  Bearbeiten

0 W &

Mr.  [Kurzf. Langfarm

1 Frihaufzicht

2 1.Gr.P. 1. Grofke Pauze F.urzform:

3 20GrP. 2. Grobe Pause [Friif

4 hdittag ittagzpauzen
Langfaorm:
[Fridhaufsicht

wor Stunde: |1
Beqginr: 07:20 (2] Uhr

D auer: 10 * | Minuten

Datenzatz 1 won 4 Friih




5.2.2 Pausenorte

Modul Aufsichtsplan; Ment Stammdaten, Pausenorte

In der Pausenortedatei legen Sie fest, an welchen Orten Aufsichten stattfinden und wie lange diese zu
den entsprechenden Pausenzeiten dauern.

Wenn Sie die Pausenzeit ,0“ (Minuten) eintragen, bedeutet das, dass am aktuellen Ort zur entspre-
chenden Zeit keine Aufsicht stattfindet.

+[" Pausenortedatei

Datei Bearbeiten
0 1 &

Mr.  [Kurzf. Langfarm

1 |Hofl  |Hof Gebaude 1

2 Hof2 Hof Gebaude 2 Kourzfarm:

3 Ork3 Fausenort3 Hofl

4 Ortd Fausenortd

i Orts Pauzenarth Langforr:

B Orte FPausenort] Haf Gebaude 1
Bemerkung:

Pauzenzeiten in Minuten:
Friih 1.Gr.P. 2GR hdittag
|10 | - 20 |- 20 | - 20 |-

[0: keine Aufzicht zu verteilen]

Detailz Eneichbarkeit |

[Datenzatz 1 won B Hofl




Auf der Seite <Erreichbarkeit> kdnnen Sie fir den aktuellen Ort eintragen, welche Raume und Gebau-
de nicht erreichbar sind.

nicht erreichbare B aume [ Augwahlen |

(Ea

[ kein Faum in Gebaude 1 emneichbar
kein Raum in Gebaude 2 ereichbar
[ kein Faum in Gebaude 3 eneichbar
[] kein Faum in Gebaude 4 eneichbar
[] kein Faum in Gebaude 5 emneichbar



5.3 Aufsichtsplan anzeigen

Modul Aufsichtsplan; Menii Aufsichtsplan, Aufsichtsplan anzeigen

Im Formular <Pausenaufsichten planen> legen Sie fest, welche Lehrer die jeweiligen Aufsichten hal-
ten sollen.

Im oberen Teil befindet sich das Fenster Aufsichtsplan.

Darunter sehen Sie auf der linken Seite das Fenster Verfiigbare Lehrer und rechts das Fenster Kurz-
plan.

Mittels Schaltflache @ kénnen Sie den Aufsichtsplan tberprufen.

B2
Um den Aufsichtsplan auszudrucken, betatigen Sie die Schaltflache .

s Pausenaufsichten planen
Datei
L 2ol 0 §8SHH +« =+

+ Aufsichtsplan |:|

Bearbeiten  Fenster  Einstellungen 7

Offene Aufsichten: 40 (478 min) 0
M verplants Aufsichter: 50 (717 min) 0

ta Ma Ma ta Di Di Di Di i hi b il Do Da Da Do Fr
Fribh  |1.GrP. |2GrP. |Mittag [Frih  |1.GrLP. |2GrP. |Mittag |Frih  |1.Gr.P. |2GrP. [Mittag |Frih  |1.Gr.P. |2.Gr.P. [Mittag |Frih

Hofl  |Gun G Hau 0Ol Gun  Cai Ju al Fr Zo Ad He

Haof2  |Bau Kl Bl llg Bii Her Kl Gatt  Ber Wi Mo Tipp
Ortd  |Do He Kl Lem  Fro He Irr Fr Ru Lu Hau  5a

Ord |0 Hi ey  Spe Kin Ger Jui Hau  Uhl Stei Do Sei

oty |Fr Hof llg bar Sipp Ra

s |Gatt  Mar Tau Fau Srei Gatt

+* Lehrer: Ad |:|

+I! Verfiigbare Lehrer

Adam. Beate < < > x|
kK[(JrF [& rkL[]
Frih [¥] rwr eine Aufsicht pro Tag Mo D Mi 0o |Fr
Hafl Spenung beachten
Do var 1. [¥]weq beachten _1218|:- o ::g'; 135 i
angrenzende Stunde: () davor () danach (O und (3 oder () unwichtig :-----I
fieie Stunde: O davar O danach Clund O oder &) unwichtig 3|18 186 18b 180
_4l18 18 18b 18b
5 T [30]2 Bau-1(10)7 Ber-1[10)5 Bi-101005 Cai-112003 | | || Hefl )
i = 5 186 18b
Sesiicm—- o B | (S, n
e-1007  Ju-1(2008  Ja-101003  Kin-1 (1016 -
[EBRSTIBIET Lem -1 (1316 Lu-1(1015  [Mo-1(10)2 |[OESO@IF —?%%%--I
Pau-1 1017 Ra-1(10)5 eSOV EEEEN 5= -1 (13)5 = Tiee
Spe-1 (1413 Stei- 1005 Tipp-101217 wi-101015 Z2-00IET o
Zo-1[2002 10|
:i —




5.3.1 Fenster Aufsichtsplan

Modul Aufsichtsplan; Menii Aufsichtsplan, Aufsichtsplan anzeigen, Schaltflache @

Im <Fenster Aufsichtsplan> sehen Sie die zu verplanenden Aufsichten in tabellarischer Form.

Jede Zeile entspricht einem Pausenort, jede Spalte einer Pausenzeit.

Wenn Sie auf eine bestimmte Zelle der Tabelle klicken, sehen Sie im Fenster Verfiigbare Lehrer die
zur Verfiigung stehenden Lehrer fir die aktuelle Zeit am aktuellen Ort.

Mittels Schaltflache i} kdénnen Sie einen bereits eingeplanten Lehrer wieder entfernen.
Weiterhin sehen Sie hier, wie viel Aufsichten (und Minuten) noch offen bzw. bereits verplant sind.

+I7 Aufsichtsplan

Dffene Aufsichten: 40 (478 min) 0
M verplante Aufsichter: 60 (717 min ] 0

Mo ba o Mo Di Di Di Di i bi hi i Do Do Do Do Fr
Frih  |1.GrP. |2GrP. |Mittag |Frih  [1.GrP. |2.Gr.P. [Mittag |Fruh |1.GrP. [2.Gr.P. |Mittag [Frih |1.GrLP. |2.Gr.P. [Mittag |Fruh

Hofl |Gun G Hau 0OI Gun  Ca Ju al Fr Zo Ad He

Hof2  |Bau kl Bl lig Bii Her Kl Gatt  Ber i Mo Tipp
O3 |Do He Kl Lem  Fra He Ir Fr Ru Lu Hau  Sa

Ortd Dre Ha hey Spe Kin Ger Ju Hau Uhl Stei Do Sei

Ors  |Fr Haf lig b ar Sipp Ra

OnE  |Gatt  Mar Tau Pau Srei Gatt




5.3.2 Fenster Verfiigbare Lehrer

Modul Aufsichtsplan; Menii Aufsichtsplan, Aufsichtsplan anzeigen, Schaltflache

Im Fenster <Verfiigbare Lehrer> sehen Sie die Lehrer, die zur aktuellen Zeit am aktuellen Ort (siehe
Fenster Aufsichtsplan) zur Verfliigung stehen.

Die Zahlen hinter dem Lehrerkiirzel zeigen Ihnen die Anzahl der gehaltenen Aufsichten (Zeit in Minu-
ten) und die Unterrichtsstundenzahl am aktuellen Tag an.

Lehrer, die noch keine Aufsichten haben, werden grin markiert.
Lehrer, die bereits maximale Aufsichten haben (siehe Lehrerdatei (Sp)), werden rot markiert.
Lehrer, die nur noch knapp unter dem Limit liegen, werden magenta markiert.

Weiterhin kdnnen Sie folgende Einstellungen vornehmen:

<nur eine Aufsicht pro Tag>: Es werden nur Lehrer angezeigt, die am aktuellen Tag noch keine Auf-
sicht haben.

<Sperrung beachten>: Sie kénnen in der Lehrerdatei im Modul Stundenplan ein Zeitraster fiir die Auf-
sichten eintragen und festlegen, zu welchen Zeiten die Lehrer keine Aufsichten halten kénnen..
<Weg beachten>: In der Datei Pausenorte legen Sie die Erreichbarkeit der Pausenorte fest.

Angrenzende Stunde

<davor>: Lehrer muss vor der Aufsicht Unterricht haben.

<danach>: Lehrer muss nach der Aufsicht Unterricht haben.

<und>: Lehrer muss sowohl vor als auch nach der Aufsicht Unterricht haben.
<oder>: Lehrer muss vor oder nach der Aufsicht Unterricht haben.
<unwichtig>: Anzeige ist unabhangig vom Unterricht.

Freie Stunde

<davor>: Lehrer muss vor der Aufsicht frei haben.

<danach>: Lehrer muss nach der Aufsicht frei haben.

<und>: Lehrer muss sowohl vor als auch nach der Aufsicht frei haben.
<oder>: Lehrer muss vor oder nach der Aufsicht frei haben.
<unwichtig>: Anzeige ist unabhangig von Freistunden.

Friih nur eine Aufzicht pro Tag

Haf Sperung beachten

Dh wear 1. "weg beachten

angrenzende Stunde: () davor () danach (Cund (3 oder () unwichtig
freie Stunde: davor (O danach Chund (O oder (30 unwichtig

d -1 (2002 tBau-1[10)7 Ber-1(10)5 Bii-1(10)5 Czi-1[20)3 A

CERGIOERN e R
r-10007  Ju-1[2008  Ju-101003  Kin-100006  EISSEIERN
ILER-OEIES Lerm - 11316 Lu-1(1015  No-1(10)2 |[BE-D(EF
Pau-1(1017 Ra-1(10)6 |FElOMEIE " RISO0IE 5a-1(1316
Spe-1(14]3 Stei-1(1005 Tipp-1(12]7 Wwi-1(1015 Ze-0(018
Zo-1(20)2




5.3.3 Fenster Kurzplan
Modul Aufsichtsplan; Menii Aufsichtsplan, Aufsichtsplan anzeigen, Schaltflache

Im folgenden Kurzplanfenster werden alle Unterrichtseinheiten angezeigt, an denen der aktuelle Leh-
rer beteiligt ist.

Mit den Schaltern links (K, L, R, F) entscheiden Sie, ob Sie einen Kurzplan einer Klassen, eines Leh-
rers, eines Raums oder Fachs sehen mdchten.

Die Schalter rechts (F, K, L, R) rechts legen fest, welche Information (Fach, Klasse, Lehrer, Raum) er-
scheinen soll.

Mit Hilfe der Schaltflache B B konnen Sie den Kurzplan an das Hauptplanfenster binden oder frei-
geben. Bei gebundenen Fenstern beeinflussen Anderungen im Hauptplan die Anzeige des Kurzplan-
fensters.

Die Aufsichtszeiten sind hellblau markiert.

.-i';.dam,Beate [« < » 3|
KESIE F B F kL

Mo |Di Wi |Da |Fr
i) 186 180 18b
2|18 18b 186 18b
3186 186 18b 18h
_4]18b 186 18b 18b

Haf1
5] 18b 18b
6 18b 18b 18b
7|18 186 1%b
& 18b
g
10




5.4 Aufsichten planen

Klicken Sie im Fenster Aufsichtsplan auf die gewlinschte Aufsicht. Im Fenster Verfligbare Lehrer wer-
den lhnen die zur Verfiigung stehenden Lehrer angezeigt.

Klicken Sie dort auf den einzuplanenden Lehrer, und ziehen Sie diesen mit gedrickter Maustaste
(Drag&Drop) an die entsprechende Position im Planfenster.

¢
Falls Sie Vorgaben verletzt haben, sehen Sie die Anzahl der Verstdlke im Planfenster hinter den
Schaltflachen <Warnungen> und <Fehler>. Betétigen Sie diese Schaltflachen, um detaillierte Infor-
mationen zu erhalten.

+I'' Pausenaufsichten planen

Datei  Bearbeiten  Fenster  Einstellungen 7

I Be=EA0 88 H «»

+I Aufsichtsplan

Offene Aufsichten: 40 (472 min.) 0
ﬂ‘ Werplante Aufzichter: B0 [717 min.]

ta Ma Ma ta Di Di Di Di i i b [l Do Da Da Do Fr
Frib  |1.GrP. |2GrP. |Mittag [Frih  |1.GLP. |2GrP. |Mittag |Frih  |[1.GrLP. |2GeF. [Mittag |Frih  [1.GrP. |2.GrP. [Mittag |Frih

=

Hofl  |Gun G Hau 0Ol Gun  Cai Ju al Fr Zo Ad He

Hof2  |Bau Kl Bl llg Bii Her Kl Gatt  Ber Wi Mo Tipp
Ortd  |Do He Kl Lem  Frg He Irr Fr Ru Lu Hau  5a

Ortd  |Die Hi ey  Spe Kin Ger Jid Hau  Uhl Stei Do Sei

oty |Fr Hof llg bdar Sipp Ra

ars  |Gatt  Mar Tau Fau Srei Gatt

+" Lehrer: Ad |:| |z|

- Verfiigbare Lehrer

adam. Beate < < > 3l
k[JrF (& FkL[]
Frih [¥] rwr eine Ausicht pro Tag Mo D Mi 0o |Fr
Hafl Spenung beachten
Dovorl. [¥]wea beachten _1218b 18b 132 EE s
angrenzende Stunde: () davor () danach (O und (30 ader () unwichtig :-----|
freie Stunde: O davar O danach Crund O oder () unwichtig 3|18 186 18b 18b
4186 186 186 18b
hd (2012 Bau-1(10)7 Ber-1010)5 Bi-101005 Cai-112003 | | | Heft )
6 O R - 1 (10 ¢ g = 191
-1007  Ju-12008  Ji-1(0003  Kin-1[10]6 -_ _B1lto -18'3 =C I
[EBRSTIBIET Lem -1 (1316 Lu-1(1015 |No-1(10)2 |[OE-O[@F _?Ewb 180
Pau-1010)7 Ra-1010)6 AR OM00 " BiSOM0IE T 5a-1(13)6 Fa 18h
Spe-1 (1413 Stei- 1005 Tipp-101217 wi-101015 ZeS0IET il
Zo-1(20)2 10
C I —




6 Glossar

Block
Siehe Kopplung.

Gruppe

Eine Gruppe ist die Menge aller Schuler, die zu einer Unterrichteinheit gehéren. Gruppen dienen zum
naheren Bezeichnen einer Unterrichtseinheit. Sie sind nicht unbedingt erforderlich und missen
nicht eindeutig sein.

In der Sekundarstufe Il sind die Gruppen mit den Kursen identisch.

&=

Hinsichtlich des Ausdruckens von Stundenplanen ist es von Vorteil, das Fachkiirzel in den Gruppen-
namen einflielen zu lassen. Aufderdem sollten Sie den Gruppennamen so kurz wie moglich wahlen.

AR
Beispiele:
SpJ: Sport Jungen
SpM: Sport Madchen
ERab: evangelische Religion mit Schilern aus den Klassen 05a und 05b (oder 06a...)
DE1: Leistungskurs Deutsch 1
Kurzform

Die Kurzform (eines Lehrers, einer Klasse, eines Raumes, ...) ist ein eindeutiges Kennzeichen (eindeu-
tiger Schlussel) in einer Datei (Lehrerdatei (Klassendatei, Raumdatei). Es kann in einer Datei keine
zwei identischen Kurzformen geben.

Eine Datei benutzt immer die Kurzform einer anderen Datei, um auf diese zu verweisen.

n
Beispiel:
In der Klassendatei steht im Feld <Klassenraum> die Kurzform des betreffenden Raumes.

[_(urzform andern
Andern Sie die Kurzform eines Datenelementes immer unter Kurzform andern im Menu Bearbeiten.
Auf diese Weise wird es in allen abhangigen Dateien modifiziert.

Kopplung

Unterrichtseinheiten, die dasselbe Kopplungskennzeichen besitzen, kénnen zeitgleich stattfinden.
Zu einer Kopplung gehdren maximal 15 Unterrichtseinheiten. Kopplungskennzeichnen sind frei wahl-
bar, missen aber eindeutig sein.

d
Gekoppelt werden Lehrerstunden und nicht Klassen! Klassenlbergreifender Unterricht ist nicht not-

wendigerweise Bestandteil einer Kopplung. Ebenso wenig miissen Kopplungen klasseniibergreifend
sein.

Alle Schienen/Blécke der Sekundarstufe Il sind Kopplungen. Die einzelnen Unterrichtseinheiten
(Grund- oder Leistungskurse) einer Schiene besitzen dasselbe Kopplungskennzeichen)



AR

Beispiele:

05Sp1 (Sportkopplung 1 in Klassenstufe 5, Jungen und Madchen der Klassen 05a u. 05b haben
gleichzeitig Sport, Jungen und Madchen haben jeweils bei einem Lehrer Unterricht)

1281 (Leistungskursschiene 1 in Klasse 12)

Master

Der Master-Anwender ist der Hauptbenutzer des Programms. Er kann den Zugang fiir andere (norma-
le) Anwender ermdglichen und diesen entsprechende Benutzerrechte fiir die einzelnen Module ertei-
len.

Der Master hat uneingeschrankte Rechte fiir alle Module.

Projekt
Unter einem Projekt versteht man hier alle zu einem Stundenplan oder Vertretungsplan gehdrenden

Daten.

Schiene
Siehe Kopplung.

Unterrichtseinheit
Eine Unterrichtseinheit ist die Menge aller Stunden einer Klasse (oder Gruppe) in einem Fach. Sie
kann aus mehreren Unterrichtsstunden bestehen.

R

Beispiele:

5 Stunden Deutsch in Klasse 05a

3 Stunden Sport Jungen in Klasse 05a

3 Stunden Chemie in Klasse 11 (Grundkurs ch1)

Unterrichtsstunde

Eine Unterrichtsstunde ist der zu einem eindeutigen Zeitpunkt (z.B. Montag 3. Stunde) gehaltene Un-
terricht einer Klasse (oder Gruppe).

Sie ist Teil einer Unterrichtseinheit.
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