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1 Einleitung

Mit Hilfe des Indiware Unterrichtsplaners konnen Sie den Unterrichtsausfall in Sachsen
planen und den amtlichen Vorgaben gemal auswerten.

Das Formular Unterrichtsausfall Sachsen kann komplett ausgedruckt und auch per
Schnittstellendatei direkt ins Schulportal geladen werden.

Alle ermittelten Werte fur das Gesamtstundensoll, den Ausfall und die Vertretungen wer-
den detailliert aufgeschliisselt und sind somit leicht nachvollziehbar.



2 Eintragen der Id in der Fachdatei

In der Fachdatei muss fur jedes Fach die Id fur den Unterrichtsausfall eingetragen wer-
den. Dadurch werden die Facher den entsprechenden Zeilen des amtlichen Formulars zu-
geordnet.

” ; 1
%/ Fachdatei [':' =l mj

Datei Bearbeiten Drucken Import Export  Hilfe

0 &

M. |Kur2f. |Langfu:-rm [ -

1 AST  Astronomie !

Statistiknurmmer: Irnpart-10:

3 ICH Chemie

4 DE  Deutsch . 0|

5 |EN Englisch Statistikext:

E 'ER : Ergénzungsstunden

T il |
_E_ __ FR Franzozizch o : i

9 |Fd Forderunterricht : L Id fur Unterrichtzausfall

10 GE  Geschichte n

11 GED | Geogaphie i
12 ! GK_ G emeinschaftsl_qunde.-’ﬂ_echt
j 3 GRW G emeinsche_nftskundefH e!:ht

1i INF . !pfu:urrpatik e ] r_[:.etaug S tatistik. |

Datenzatz 2 von 25 | |BIEI o

Auf der Karteikartenseite <Statistik> betatigen Sie die Schaltflache ;l im Bereich <Id fiir
Unterrichtsausfall> und wahlen die entsprechende Id aus.

g
5. Id Unterrichtsausfall E@M

Nr. |kurzform  [Lanaform 8%
13 |7 Geschichte

14 |s7 | Gemeinschaftsk, Rechtserz, Mirt,

15 |3 Mathematk

R e —
. Choric 11
s
19 |10 |\WTH/Soziales

21

22

23




3 Eintragen der Id in der Unterrichtsdatei

Die Zuordnung der Facher zu den einzelnen Zeilen des Formulars flr den Unterrichtsaus-
fall ist nicht immer eindeutig.
So kann z. B. das Fach Informatik sowohl die ID ,271“ (Informatik) als auch die ID ,65“ (Pro-
file gemal § 17 SOGY) haben.
In diesem Fall tragen Sie in der Fachdatei die Standard-ID (hier: ,,27%) und die abweichen-
de ID konkret in der Unterrichtsdatei (hier ,65) ein.

Dazu mussen Sie die entsprechende Unterrichtseinheit in der Unterrichtsdatei aufrufen
und auf der Karteikartenseite <Statistik> die entsprechende Id fur den Unterrichtsausfall
auswahlen.

.| Unterrichtsdatei

Datei

Bearbeiten

Mehrfacheintragungen

BN R A

Ansicht  Import

& =

Export’ Drucken  Extras  Hilfe

44 Stunden

k= = == = Zub |
- Unterichtsart: | |- | 0

Hr. 1Fa. ]St. iLehrer leuppea’Klasse[n] 1K0pplung | BEL el
302 BID 2 Re 10a Bilinguak -
341 DE 4 iCz 10a |
37 EN 3 LIkl 10a | Id fiir Unterrichtsausfall:
410 ETH 1 Leu ETH_10a/10a RE10ab (5 s |
321 GE 2 |5a 10a | —— |
e ot i o i 10a | [Bitte: mur eintragen, wenn von [d in Fachdatel abweichend!) |
328 GRwW 2 Mar 10a [
364 |INF Finf /10 INF_10a 5
473 INF 1 Kl » Bintz £ 10a I |
35l {ITAL 3 Vo 5] 1d Unterrichtsausfall I—I—‘—J:' S X :
E72 KL 1 Zub -
W 1 (S Nzré ';‘l‘“ff‘””‘ 1:3”3‘:"1::” — e
300 (MA (4 Zib ErHEILNGSRTSE —
133 il 1 Aok 29 |M 2. Fremdsprache (abschlussorientiert)
8 i 2 Hs ;»[11 63 ropot etesrﬂ. Ausbildung)
396 Pk (2 |Ca A b
7 PKi 2 G 32 |66 Profile in vert. Ausb. gemal §4 SOGY
294 F':nw 5 T 33 |69 Profile am Landesaymnasium 5t. Afra gemalf §5 SOGY

: 34 |67 weitere Grundkurse gemaB §8 OAVO (&
463 P 2 LEY - L
a4 PH 5 S 35 |68 Profilsport {vert, sportl. Ausbildung)
449 FE/e 1 g LE 5‘_1 I:!erlu_lntlsslpra_dﬂll.u:her Unterricht i
423 1SPO |2 | Rl o —
354 5PO 12 |Ra Sprm 4 103,104 SP010ad

2 lnterrichtsverteilung Stundenplan‘ Zeitlastel Statistikc I




4 Eingabe der Klassenfaktoren

Die Ermittlung des Unterrichtsausfalls in Sachsen erfolgt in Relation zum Gesamtstunden-
soll. Genauere Informationen dazu haben Sie von Ihrem zustandigen Schulamt erhalten.
Mit Hilfe der Klassenfaktoren kdonnen Sie die Zahlung so beeinflussen, dass sie genau
den amtlichen Vorgaben entspricht.

Die Voreinstellung das Faktors ist ,1,00“ Im unteren Beispiel sehen Sie den Wert fir eine
einfache Klassenteilung.

,ﬁ' Unterrichtzdatei I. =RE=E X
Datei Bearbeiten Ansicht Import Export Drucken Extras  Hilfe
Haxg @ B
b Ab @K DL Mummer:
Mr. ] Fa. 1 St 1 Lehrer 1 Gruppe/klazze(n)
1008 BID 2 Srei Ha Clunden:
1002 DE 5 Ihl Ba
1004 (EM 5 alkb Da Fach:
1165 ETH 1 (B[} ETH5a / ba
1021 [FO 2 b Ba Lekrer: o
L5 ! Gir %a abweich, Std.; (]
1010 GEO 2 Ad Ba
1023 kL 2 Ab 5a Gruppe/Kurs: [TC |
17 KU e e I |
1006 M4 B Tau ba Fopplung: Index: | | ?
1015 kU 2 Zaob Ha e =
1168 |[RE/e 1 |Bau  RE/e5a/5a il
1019 SPO 2 Wiin ha
R A Pordlkerra: | 7
1186 TC 2 Her TC2/5a

&

Am besten kdnnen Sie den jeweiligen Faktor testen, indem Sie bei der Auswertung des
Unterrichtsausfalls den Zeitraum von einer Woche* (5 Schultage) fur ein Fach und eine
Jahrgangsstufe auswerten. Das vom Programm ermittelte Gesamtstundensoll ist dann
leichter zu Uberprifen.

*Schulen mit unterschiedlichem Unterricht in A- und B-Woche wahlen besser einen Zeit-
raum von zwei Wochen (10 Schultage).

&

Der Faktor sollte niemals gro3er als 1 sein.

Fir die Facher Ethik, Religion und die 2. Fremdsprachen bleibt der Faktor in der Regel
unverandert (Wert ,1,00%).




5 Eingabe der Ausfallgriinde

Die Ausfallgrinde sind in der Datei Fehlgriinde entsprechend den Spalten des Schulpor-
tals vorbesetzt.

Sie kdonnen weitere Fehlgrinde eintragen. Wichtig ist die Zahl in der Spalte <Statistik>.
Diese entspricht der Spalte auf dem Unterrichtsausfall-Formular.

¥ Fehlgrinde bearbeiten = B |
Datei  Bearbeiten Hilfe
0 1 &
Mr. | Furzt. Art | Stat. [Langfarm
2 Fo L 2 Fortbildung Furztomm:
3 Gr L 3 Gremienarbeit ks
4 k.f L 4 Flazzentahit
5 Ex L 5 W andertaa/E skursion Langfarm:
=3 Thea L B Theater/Muzeum lrakhel
7 So L 7  szonhctige Grinds rankheit
g kAL K. 1] Flazzenfaht Klazze
| Exkl K. i W andertag/E skurzion Flazze At: * Lehrer " Klasss " Faum
10  Fen R 0 Renovierung
Stahiztik /S palke:
1 =
v Zahlung Fachausfall
[ Zahlung Lehrerausfall
Detailz
IfJ;atensatz 1 won 1EI | :Kr -




6 Planen des Ausfalls und der Vertretungen
Wird in Kurze erganzt.



7 Formular Unterrichtsausfall

Sie finden das Formular Unterrichtsausfall in der Vertretungsplan-Dateneingabe, Be-
reich <Drucken>, <Unterrichtsausfall (Sachsen, Schulportal)>.

Kontrollieren Sie auf der Seite <Sonstiges> die Einstellung des Schultyps.

Auf der Seite <Allgemein> erganzen Sie den Dienststellenschliissel (Disch) und den Be-
richtszeitraum.

Die Zahlung muss auf <Schdilerstunden (Sollstunden geméal3 Klassenfaktor)> eingestellt
werden.

Prufen Sie die Zuordnung der Kurzformen zu den jeweiligen Ausfallgrinden.

Unterrichtsausfall Sachsen (Schulportal)

Berichtzzeitraunm Zahlung

: " Lehrerstunden [lstztunden)
Dizch: 1234567

Schulerstunden [Sollstunden
gemalt Stundentafel]

Maonat: September - Yorgabe

- Schilerstunden [Sollstunden

. . gemal Klassenfakbor) .
[ abweichender Zeitraum Hilke

Anzeigen

Beenden

JUAE

war Datum: |EI3.EIE|.2EI1 2. Montag
bis Daturn: | 28.09.2012, Freitag

Auzfallgriinde

Grund K.urzformen

1. Krankheit Kr

2. Fartbildung Fo

3. Gremienarbeit Gr

4. Klazzenfahrt k.f

5. W andertag/E skursion Ex

E. Theater/tMuzeum Thea

7. sonstige Grinde So

8. nicht zugeordnet KILE=K].Ren

{Die Zeilen werden unter Fehlgrinde LehrenKlassen/Riume in Spalte <Statistik> vereinbart.)

" Allgerein /| S onstiges |

Nach Betatigung der Schaltflache <Anzeigen> sehen Sie eine Tabelle, die dem Unter-
richtsausfallformular des Schulportals entspricht.



Die Details der einzelnen Werte fur das Gesamtstundensoll und den Unterrichtsausfall
erfahren Sie durch Anklicken der jeweiligen Zahlen. Unterhalb der Tabelle werden in der
<Detailanzeige> die zugehorigen Aktionen angezeigt.

Sie konnen vor dem Export Anpassungen der einzelnen Werte vornehmen. Aktivieren Sie
vorher die Option <Tabelle ist editierbar>. Nach den Anderungen betatigen Sie die Schalt-
flache <Tabelle aktualisieren>.

¢
Achtung! Beim nachsten Aufruf des Formulars sind |Ihre Anpassungen wieder ver-
schwunden.

5] Unterrichtsausfall Sachsen Gymnasium =& | |
Drucken Q Export fur Schulportal O Tabelle aktualisieren [~ Tabelle ist editierhar
Fach Stundensoll |Krankheit |Forthildung |Gremienarb. Hassenfﬁhrt]WandJExk. |'I11eaber,'1“lus|sonst. Gr. |ohne Zuord. |gesamt and. Fach |Stilbesch. |fachgerecht| -
Tschechisch 0,0 S
Polnisch 0,0 =
Andere Fremdsprache 116,0 = i L o = " E = 5 4,0 B
Mathematik 300,0 3.0 - 5,0 i - - - - 8.0 28,0 12,0 7,0
Physik 120,0 - 3 4,0 - 3 . - : 2,0 1,0 3,0
Chemie 84,0 = = = 2 2,0 = 5 = 2,0 7,0 0
Biclogie 132,0 - - ] 3.0 z e E = 30 13,0 =
Spart 180,3 2,0 = - - 1,0 . 7.7 = 10,7 1,0 - N
Detailanzeige
1. 13.09.2012: Fach MA, V-Fach GEC, Lehrer Mei, V-Lehrer Woh, Klasse 06c, Ausfallgrund Gr -
2. 13.09.2012: Fach MA, V-Fach GEO, Lehrer Mei, V-Lehrer Woh, Klasse 06c, Ausfallgrund Gr
3. 13.09.2012: Fach MA, V-Fach GRW, Lehrer Mei, V-Lehrer Hut, Klasse 09a, Ausfaligrund Gr H
4, 18.09.2012: Fach MA, V-Fach FR, Lehrer Mei, V-Lehrer Zob, Klasse 09a, Ausfallgrund Gr
i1 | 5. 18.09.2012: Fach MA, V-Fach FR, Lehrer Mei, V-Lehrer Zaob, Klasse 09a, Ausfallgrund Gr -
b

Mittels der Schaltflache <Export fiir Schulportal> wird eine xml-Datei ausgelagert, die Sie
einfach im Schulportal importieren konnen.

d
Die Werte fur den Unterrichtsausfall werden Ubertragen und im Schulportal eingelesen.

Die Werte in der Spalte <Stundensoll> werden nur zu Kontrollzwecken Ubertragen und
im Schulportal nicht verandert.

Die Werte in der Detailanzeige werden nicht Ubertragen.
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8 Dateniibergabe an das Schulportal Sachsen

Im Schulportal Sachsen befindet sich das Unterrichtsausfallformular. Hier finden Sie un-

ten links die Schaltflache <Unterrichtsausfalldaten importieren>.

Ethik
Kunst
Musik
Prafile gemaf §17 SOGY 7]
Profile in der vertieften Ausbildung gemaf §4 @
50GY
Profile am Landesgymnasium St Afra gemaf §5 @
S0GY
Profilsport (vertiefte sportliche Ausbildung)
weitere Grundkurse gema §8 OAVO 7]
Technik/Computer
Informatik
Férderunterricht (9]
Herkunftssprachlicher Unterricht
Deutsch als Zweitsprache 3
Summe 60 0 0 0 ] 0 0 0 0 0 0 (]
[¥] Zellenbeschriftung zur besseren Orientierung bei der Eingabe anzeigen 22049
Unterrichtsausfall: 0 Stunden
Unterrichtsausfall in Prozent: 0%
Bemerkung Schule:

Unterichtszusfalldaten importieren .. Gesamtstundensoll
neu einladen

E Anzeige als PDF |

Abbrechen & zuriick Priifen &
zum Schulportal Zwischenspeichern

Fertigmeldung senden

Wabhlen Sie nun die aus dem Vertretungsplan exportierte xml-Datei und importieren diese.

Unterrichtsausfall g / 2012

Testschule - Gymnasium der Stadt Leipzig

Wechsel in andere Monate 2012/2013: g/2012 %

Bitte ordnen Sie die XML-Datei mit den Unterrichtsausfalldaten fir den aktuellen Monat zu!

XMLImportdatel: 7\Ewp ortxmi

Abbrechen

Import starten

11
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